Manaus, quinta-feira, 22 de maio de 2025

atuagéo dos 6rgéos de controle interno e externo, em conformidade com
as disposices da Lei n° 198/1993 e do Decreto n® 5406/2022.

Art. 7° - O descumprimento das normas estabelecidas
nesta Portaria sujeitarda o responsavel as penalidades previstas na
legislagdo vigente, incluindo restituicdo dos valores ao erario municipal,
suspensao de novos suprimentos de fundos, san¢des administrativas e,
quando cabivel, responsabilizagéo civil e penal.

Art. 8° - Os casos omissos serdo resolvidos pelo
Secretario ou Subsecretario de Gestao, ouvida a Unidade de Controle
Interno Setorial, em conformidade com a legislagdo municipal aplicavel,
especialmente o Decreto n° 5406/2022 e a Lei n® 198/1993.

Art. 9° - Esta Portaria entra em vigor a partir da data de
sua publicagéo.

Cientifique-se, publique-se e cumpra-se.

Manaus, 22 de maio de 2025.

ALTERVI DE SOUZA MOREIRA

PORTARIA N° 042/2025 - GSSG/SEMULSP

DISPOE SOBRE 0OS PROCEDIMENTOS DE
CONTROLE INTERNO DE SEGREGAGAO
DE FUNGOES DOS  SETORES
RESPONSAVEIS PELO PLANEJAMENTO,
EXECUGAO E FISCALIZAGAO DOS
CONTRATOS E AQUISIGAO DE INSUMOS
E SERVIGOS, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O SUBSECRETARIO DE GESTAO - SEMULSP, no
exercicio das prerrogativas que lhe outorga o Inciso Il, do artigo 128, da
LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE MANAUS, combinado com
delegagdo de competéncia expressa no Decreto de 02 de janeiro de
2025, publicado no DOM n°5980, pag. 10, e no exercicio das
prerrogativas que lhe delega a Portaria n° 001/2025 — GS/SEMULSP, de
03 de janeiro de 2025, publicada no DOM n° 5981, pag. 30.

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizagéo de
procedimentos nos processos de formalizagao, fiscalizagdo e execugdo
de demandas nas fases de empenho e liquidagdo, na contratagdo de
empresas para fornecimento de insumos, obras e prestacdo de servigos,
nos termos do art. 169, |I, da Lei n°® 14.133/2021;

CONSIDERANDO o disposto no art. 169, §3°, I, da Lei
n° 14.133/2021, quanto ao aperfeigopamento dos controles preventivos e
capacitagdo dos servidores publicos responsaveis, a fim de evitar
penalidades advindas dos 6rg@os de controle que compdem a terceira
linha de defesa;

CONSIDERANDO a devida observancia ao principio da
segregacdo de fungdes, conforme previsto no art. 7°, §1° da Lei
n° 14.133/2021;

CONSIDERANDO o art. 12 do Decreto Federal
n° 11.246/2022, que estabelece a vedagao da designagdo de um mesmo
agente publico para atuagéo simultdnea em fungBes mais suscetiveis a
riscos, visando reduzir a possibilidade de ocultagéo de erros e fraudes
nas contratagdes;

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n® 5525/2023, que
regulamenta a Lei Federal n° 14.133/2021 no &mbito do Municipio de
Manaus e detalha diretrizes relacionadas ao principio da segregagao de
fungdes e a fiscalizagdo contratual;

CONSIDERANDO, por fim, a Nota Técnica n°® 004/2025 —
CI/SEMULSP e tudo o que consta no Processo SIGED
2025.21000.21009.0.000013.

RESOLVE:

Art. 1° - Normatizar, nos termos desta Portaria, o conjunto
de procedimentos a serem observados nos processos administrativos da
Secretaria Municipal de Limpeza Urbana — SEMULSP, com enfoque
especial nas fases de planejamento, empenho, liquidagdo e pagamento
das despesas, conforme a Lei Federal n°14.133/2021, o Decreto
n° 11.246/2022 e o Decreto Municipal n® 5525/2023.

Art. 2° - Para fins desta Portaria, considera-se:

| — Processo Administrativo: os processos abertos no
ambito desta Secretaria para o processamento das fases de empenho,
liquidagao e pagamento, conforme os arts. 60 a 65 da Lei n® 4.320/64;

Il — Segregacdo de Fungdes: a designacdo de agentes
publicos distintos para execugao de atividades de planejamento, gestéo,
fiscalizagdo, liquidagdo e pagamento, conforme art. 7°, §1°, da Lei
n° 14.133/2021 e art. 56 do Decreto Municipal n® 5525/2023;

Il — Equipe de Planejamento: grupo responsavel pela
elaboragdo de documentos como Estudo Técnico Preliminar (ETP) e
Termo de Referéncia, em conformidade com o Decreto Municipal
n° 5525/2023;

IV - Comissdo de Fiscalizagdo: comissdo ou fiscal
designado por portaria para acompanhamento da execucdo dos
contratos administrativos, conforme art. 67 da Lei n°® 14.133/2021;

V - Unidade de Controle Interno Setorial: unidade
descentralizada que integra o Sistema de Controle Interno do Municipio
de Manaus;

Art. 3° - Os processos administrativos deverdo observar o
principio da segregacdo de fungdes, vedando-se a designacdo de um
mesmo agente publico para atuar de forma simultdnea nas seguintes
fases:

| - Planejamento, abrangendo a elaboragdo do Estudo
Técnico Preliminar (ETP), Termo de Referéncia e demais documentos
preparatdrios;

Il - Execugao e fiscalizagéo contratual;

Il - Liquidagéo e pagamento, conforme art. 63 a 65 da Lei
n°4.320/1964.

Paragrafo Unico: A vedagio de que trata o caput estende-
se aos agentes que atuam em dareas de assessoramento juridico,
controle interno e administragdo financeira, conforme o disposto no art.
7,8§81° e 2° da Lei n® 14.133/2021.

Art. 4° - Nos casos excepcionais de insuficiéncia de
pessoal técnico, a designacdo de agentes publicos para o exercicio de
mltiplas fungBes devera ser devidamente justificada e aprovada pela
autoridade competente, nos termos do art. 12, inciso Il, alinea "b", do
Decreto n® 11.246/2022.

§1° - A justificativa mencionada no caput devera conter, no
minimo:

| - a descrigdo detalhada da situagdo que caracteriza a
insuficiéncia de pessoal técnico;

Il - a analise da complexidade do objeto da contratagéo e
da compatibilidade das fungdes acumuladas;

Il - a demonstragdo de que a designagdo néo
comprometera a segregagao de fungdes em outras etapas do processo
administrativo;

|V — as medidas que serdo adotadas para mitigar os riscos
inerentes a acumulagéo de fungdes, incluindo a supervisdo da atuagdo
do agente designado.

§2° - A aprovagdo pela autoridade competente devera
ser formalizada por meio de despacho ou ato administrativo
especifico, que sera incluido nos autos do processo administrativo
correspondente.

§3° - A designagdo de agentes publicos para mdiltiplas
fungdes devera ser comunicada a Unidade de Controle Interno Setorial,
que acompanhara a execugao das atividades com vistas a prevenir e
detectar eventuais inconsisténcias ou irregularidades.

Art. 5° - A Comissdo de Fiscalizagdo deve observar o
disposto no art. 56 do Decreto Municipal n®5525/2023, adotando as
seguintes diretrizes:
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| — Realizar o acompanhamento e controle efetivo da
execugdo dos contratos, registrando periodicamente relatorios de
fiscalizagdo em conformidade com o art. 67 da Lei n® 14.133/2021;

Il - Atentar para o cumprimento das normas de seguranga
do trabalho, qualidade dos servigos e conformidade técnica do objeto
contratado;

Il - Garantir a elaboragdo e disponibilizagdo dos
documentos necessarios para liquidagdo de cada medicdo e demais
documentos comprobatorios da execugao contratual;

IV — Notificar, de imediato, a Unidade de Controle Interno
Setorial sobre quaisquer irregularidades detectadas durante a
fiscalizagdo, para adogao das medidas cabiveis.

Art. 6° - Os processos administrativos deverdo atender aos
principios da transparéncia e publicidade, conforme art. 3°, incisos | e Il
do Decreto Municipal n°5525/2023, resguardados o sigilo de
informagdes sensiveis, conforme a Lei n® 12.527/2011.

Art. 7° - Com o objetivo de aprimorar a gestdo e mitigar
riscos operacionais e de conformidade, a Secretaria Municipal de
Limpeza Urbana — SEMULSP devera adotar medidas de capacitagéo
continua dos servidores envolvidos nas fases de planejamento,
execucdo e fiscalizagdo das contratagdes.

§1° - A capacitagdo dos servidores devera incluir, entre
outros temas, a aplicagéo da Lei n® 14.133/2021 e seus regulamentos, o
principio da segregacdo de funcbes, e a utilizagdo de sistemas
informatizados de controle interno e gestéo de contratos.

§2° - Os treinamentos previstos no caput deste artigo
deverdo ser promovidos em colaboragdo com a Escola de Servigo
Publico Municipal e Inclusdo Socioeducacional — ESPI, ou outras
instituicdes especializadas reconhecidas.

§3° - A comprovagdo da capacitagdo dos servidores
devera ser registrada e acompanhada pela Unidade de Controle Interno
Setorial.

Art. 8° - Com vistas ao aprimoramento da gestdo e a
mitigacdo de riscos, deverdo ser implementados os seguintes
mecanismos de controle preventivo no @mbito da SEMULSP:

| - Adogéo de checklists padronizados para cada etapa do
processo administrativo, a fim de garantir o cumprimento integral dos
requisitos legais;

Il - Avaliagdo prévia da conformidade dos documentos
apresentados nos processos de liquidagdo e pagamento pela Unidade
de Controle Interno Setorial;

Il - Monitoramento continuo pela Unidade de Controle
Interno Setorial, com elaboragdo de relatérios periddicos que subsidiem
a alta administrag@o na tomada de decis&o.

§1° - A unidade de controle interno setorial sera
responsavel por acompanhar periodicamente 0s  processos
administrativos, verificando o cumprimento do principio da segregag&o
de fungdes;

§2° - O uso de tecnologias e ferramentas de inteligéncia
artificial para identificagdo de padroes de inconsisténcia ou
irregularidades poderé ser incentivado pela administragdo publica.

Art. 9° - Esta Portaria entra em vigor a partir da data de
sua publicagéo.

Cientifique-se, publique-se e cumpra-se.

Manaus, 22 de maiQ de 2025.

PORTARIA N° 043/2025 —- GSSG/SEMULSP

DISPOE SOBRE 0S PROCEDIMENTOS DE
CONTROLE INTERNO PARA PRESTAGAO
DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE
FUNDOS NO AMBITO DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE LIMPEZA URBANA -
SEMULSP E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O SUBSECRETARIO DE GESTAO - SEMULSP, no
exercicio das prerrogativas que Ihe outorga o Inciso II, do artigo 128, da
LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE MANAUS, combinado com
delegagdo de competéncia expressa no Decreto de 02 de janeiro de
2025, publicado no DOM n°5980, pag. 10, no exercicio das
prerrogativas que Ihe delega a Portaria n° 001/2025 — GS/SEMULSP, de
03 de janeiro de 2025, publicada no DOM n° 5981, pag. 30.

CONSIDERANDO a Lei Municipal n° 198 de 21 de junho
de 1993 que dispde acerca da concessdo de adiantamento,
especialmente em seu artigo 13 que autoriza a Administragdo Publica
Municipal a estabelecer os preceitos normativos internos e as rotinas de
procedimento para adiantamentos;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n° 198 de 21 de junho
de 1993 que dispde acerca da concessdo de adiantamento,
especialmente eu seu artigo 11 que trata do dever da prestagdo de
contas de adiantamento.

CONSIDERANDO o disposto no artigo 21 do Decreto
Municipal n°®5.406 de 19 de outubro de 2022 que versa acerca dos
prazos para prestacdo de contas dos recursos advindos do
adiantamento.

CONSIDERANDO a  continua  verificagdo  de
procedimentos necessarios e a otimizagao da utilizagéo dos recursos do
erario publico municipal para as finalidades dispostas em lei, em especial
as relacionadas no art. 5 do Decreto n° 5406/2022;

CONSIDERANDO, por fim, a Nota Técnica n°® 006/2025 —
CI/SEMULSP e tudo o que consta no Processo SIGED
2025.21000.21009.0.000014.

RESOLVE:

Art. 1° - Normatizar, nos termos desta Portaria, os
procedimentos administrativos para Prestagdes de Contas dos recursos
de Suprimento de Fundos.

Art. 2° - Toda a documentagdo anexada ao processo de
prestacdo de contas deve estar legivel, completa e organizada, de
modo a possibilitar a anélise pelo Controle Interno Setorial e pela
Controladoria-Geral do Municipio (CGM), em consonancia com o0s
artigos 27 e 28 do Decreto n° 5406/2022.

Paragrafo Unico: A n3o observancia do caput ensejara a
devolugdo imediata do processo ao solicitante para corregéo,
suspendendo o tramite até a regularizagao.

Art. 3° - A formalizagdo do processo de prestagdo de
contas de suprimento de fundos devera ocorrer por meio de processo
administrativo eletronico, protocolado no Sistema Integrado de Gestao
Eletronica de Documentos - SIGED, observando a Classificagdo
Arquivistica: 00.06.03.01 — Prestacéo de Contas.

Art. 4° - O descumprimento das normas estabelecidas
nesta Portaria sujeitara o responsavel as penalidades previstas na
legislacéo vigente, incluindo restituicdo dos valores ao erario municipal,
suspensdo de novos suprimentos de fundos, san¢ées administrativas e,
quando cabivel, responsabilizagao civil e penal.

Art. 5° - Os casos omissos serdo resolvidos pelo
Secretario ou Subsecretario de Gestdo, ouvida a Unidade de
Controle Interno Setorial, em conformidade com a legislagdo
municipal aplicavel, especialmente o Decreto n°5406/2022 e a Lei
n° 198/1993.
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