Manaus, quinta-feira, 23 de janeiro de 2025

PORTARIA N° 037/2025 - GSSG/SEMULSP

DISPOE SOBRE 0S PROCEDIMENTOS DE
CONTROLE INTERNO RELATIVOS AOS
PROCESSOS DE PAGAMENTO DE
MATERIAIS, INSUMOS, OBRAS E
SERVICOS NO AMBITO DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE LIMPEZA URBANA -
SEMULSP.

O SUBSECRETARIO MUNICIPAL DE GESTAO -
SEMULSP, no exercicio das prerrogativas que lhe outorga o Inciso II, do
arigo 128, da LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE MANAUS,
combinado com delegacéo de competéncia expressa no Decreto de 02
de janeiro de 2025, publicado no DOM n° 5980, pag. 10, no exercicio
das prerrogativas que |he delega a Portaria n°001/2025 -
GS/SEMULSP, de 03 de janeiro de 2025, publicada no DOM n° 5981,
pag. 30.

CONSIDERANDO a vigéncia da Nova Lei de Licitagdes e
Contratos, em especial o art. 170 em que define na atuagéo dos 6rgdos
de controle a utilizagdo de critérios de oportunidade, materialidade,
relevancia e risco;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizagdo de
procedimentos nos processos de pagamento na contratagdo de
empresas para fornecimento de insumos, obras e prestagdo de servigos
nos termos do art. 169, Il da Lei n® 14.133/2021;

CONSIDERANDO o disposto no art. 169, §3° | da Lei
n°®14.133/2021 quanto ao aperfeicoamento dos controles preventivos e
capacitagdo dos servidores publicos responsaveis de modo a evitar
penalidades advindas dos 6rgdos de Controle que compde a terceira
linha de defesa integrada pelo érgdo central de controle interno da
Administragdo e pelo tribunal de contas (art. 169, Il da Lei
n° 14.133/2021);

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n°5.525/2023
que regulamenta, no ambito Municipal, a Lei Federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, especialmente em seu art. 5°.

CONSIDERANDO ainda a Resolugdo n°027/2012-
TCE/AM que dispde sobre os procedimentos de controle interno relativos
a obras e servigos a serem adotados pela Administragdo Direta, em

especial o art. 2, I, alinea “i" acerca da necessidade de registro de
imagens caracterizando as fases de execugéo da despesa.

CONSIDERANDO que compete ao gestor o 6nus da prova
para comprovar a boa e regular aplicagéo dos recursos publicos e que
na andlise de materialidade dos dispéndios deve ser observada um
maior rigor acerca da comprovagéo dos gastos.

CONSIDERANDO, por fim, a Nota Técnica n° 003/2025 —
CI/SEMULSP e tudo o que consta no Processo SIGED
2025.21000.21009.0.000007.

RESOLVE:

Art. 1° — Normatizar, nos termos desta Portaria, o conjunto
de procedimentos e documentos a serem observados nos processos de
pagamento relacionados a materiais, insumos, obras e servigos, no
ambito da Secretaria Municipal de Limpeza Urbana (SEMULSP).

Art. 2° - Para fins desta Portaria, considera-se:

| - Processo de pagamento: os Processos Unicos de
Despesa (PUD) abertos para o processamento dos estagios de
liquidagao e pagamento da despesa, em conformidade com os artigos 60
a 65 da Lei n® 4.320/64;

Il - Materialidade: o conjunto de documentos probatérios
que atestem de maneira inequivoca o fornecimento dos insumos,
prestagao dos servigos e execucdo de obras de engenharia.

Il - registro de imagens: o relatorio fotografico que permita
a caracterizagdo do objeto, bem como o acompanhamento das etapas

de execucdo da despesa, especialmente no caso de obras e servigos
continuos.

IV - unidade de controle interno setorial: unidade
descentralizada que integra o Sistema de Controle Interno do Municipio
de Manaus.

V - equipe de fiscalizagdo: fiscais designados pela

Administraggo Publica para exercer fungéo de fiscalizagdo dos contratos
administrativos firmados.

Art. 3° - Os processos de pagamento deverdo ser
instruidos com todos os documentos atualmente exigidos pela legislagéo
em vigor, sendo obrigatéria a emissdo de documentagao que comprove
a materialidade do dispéndio financeiro.

§1° - Para fins de comprovagao da materialidade, deverdo
constar nos processos de pagamento de servicos:

| — Laudo de Execucdo de Servigos que contenha, no
minimo:

a) Periodo de execugao dos servigos;

b) Valor global faturado;

c) Memorial de Célculo, quando for o caso;
d) Descrigéo dos servigos executados;

e) Informagdes do contrato pactuado;

f) Identificacdo nominal do responsavel técnico, com o
respectivo registro no 6rgdo de classe, quando aplicavel.

Il - Registro de Imagens que contenha, no minimo:
a) Identificagdo das etapas de execug&o dos servigos;

b) Imagens georreferenciadas, nos termos da Resolugéo
n® 27/2012 - TCE/AM;

c) Correspondéncia com os servigcos descritos no Boletim
elou Planilha de Medig&o, Diario de Obras ou documento equivalente;

d) Comprovagdo da utilizacdo de equipamentos de
protegéo individual, quando for o caso;

e) Imagens detalhadas que demonstrem a concluséo ou
andamento da obra ou servico em conformidade com os termos
contratuais.

Il - Documentos fiscais e financeiros, incluindo:

a) Notas fiscais emitidas, com atesto de recebimento por
parte da Administragéo Publica;

b) Certiddes negativas de débitos tributarios e
previdenciarios atualizadas, conforme exigido pela Lei n° 14.133/2021.

IV — Documentos trabalhista, incluindo:

a) Relagdo de Empregados envolvidos na execucgdo do
contrato, com identificagdo nominal e respectivos numeros de CPF;

b) Comprovagdo do recolhimento do Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo (FGTS) e das contribui¢des previdenciarias dos
trabalhadores alocados no contrato, conforme legislagéo vigente;

c) Copia das folhas de pagamento dos empregados
alocados no contrato, com os respectivos comprovantes de pagamento;

d) Controle de jornada dos empregados, incluindo registros
de ponto eletronico ou manual, quando aplicavel;

e) Comprovagdo de  cumprimento das  normas
regulamentadoras de seguranga e salide no trabalho aplicaveis a
atividade, quando aplicavel;
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f) Comprovante de pagamento de beneficios sociais,
incluindo os previstos em Convengéo Coletiva de Trabalho;

V - Documentagdo adicional especifica, quando aplicavel:

a) Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou
Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) dos responsaveis técnicos
da empresa;

b) Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou
Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) da equipe de fiscalizagéo;

c) Relatdrios de impacto ambiental ou social, nos casos
previstos em legislagao especifica;

d) Boletins efou Planilhas de Medig&o;
¢€) Memorial de Calculo;

f) Licencas Ambientais, de Instalagdo ou Operagéo,
emitidas pelos érgéos competentes;

g) Didrio de Obra ou documento equivalente, assinado
pelo responsavel técnico e equipe de fiscalizagao;

h) Comprovante do Cadastro Nacional de Obras (CNO),
quando aplicavel;

i) Comprovantes de entrega de Equipamentos de
Protegdo Individual e Coletiva, com assinatura dos trabalhadores;

j) Copia do Projeto Executivo ou As Builf, quando a
execucdo do contrato envolver projetos de engenharia ou arquitetura;

k) Documentagdo comprobatéria de cumprimento das
condicionantes previstas nas licengas ambientais ou contratuais;

§2° - Nos processos de pagamento de aquisi¢do de itens
patrimoniais, além do disposto no §1°, inciso Ill, devem ser incluidos os
seguintes documentos:

| - Comprovagéo de tombamento ou registro patrimonial
dos itens adquiridos, com inclus&o no sistema de controle patrimonial do
6érgdo ou entidade;

Il - Registro de Imagens do estado dos itens no momento
da entrega, para fins de comprovag&o da conformidade com o contrato;

§3° - Nos processos de pagamento de aquisico de
materiais e insumos, faculta-se o registro de imagens dos bens
adquiridos, devendo ser observado o disposto no §1°, inciso Il.

§4° - A auséncia de qualquer dos documentos listados nos
incisos deste artigo ensejara a devolugdo do processo a unidade
requisitante para regularizacéo, sem prejuizo das sangdes cabiveis, nos
termos da Lei n® 14.133/2021.

Art. 4° - Compete a equipe de fiscalizagdo verificar o
cumprimento desta Portaria, com avaliagdo subsequente pela unidade
de controle interno.

Art. 5° - A empresa contratada incumbem as penalidades
previstas no art. 156 da Lei n® 14.133/2021 caso as imagens registradas
evidenciem ndo conformidade com as normas de seguranga do trabalho,
inexecugdo do objeto contratual ou auséncia de relagdo com os servigos
descritos na medigdo, incluindo ainda:

| - Constatagé@o de utilizagdo de materiais ou insumos em
desacordo com as especificagdes contratuais ou técnicas;

Il - Identificagdo de condicées inadequadas de
armazenamento, transporte ou manuseio de bens que comprometam
sua integridade ou funcionalidade;

Il - Registro de praticas que configurem desperdicio, mau
uso de recursos publicos ou impactos ambientais néo autorizados;

IV - Omisséo ou falsificacdo de informagdes nos registros
fotograficos apresentados para comprovagéo da execugdo dos servigos
ou obras.

V - Falta de comprovagdo documental complementar
exigida para a plena validagao da execugéo contratual;

Art. 6° - Faculta-se o registro de imagens nos processos
de Prestacdo de contas de suprimento de fundos, salvo nos casos em
que existam ddvidas quanto a correta aplicagdo dos recursos, hipétese
em que as imagens deverdo ser apresentadas para comprovar a
adequada destinagdo dos valores e a conformidade das despesas
realizadas.

Art. 7° - Esta Portaria entra em vigor a partir da data de
sua publicagdo.

Cientifique-se, publique-se e cumpra-se.

Manaus, 23 de janeiro de 2025.

ALTERVI DE SOUZA MOREI
Subsecretari iGk estéo /

79920222222

Seguranca no
banco de tras evita
acidentes fatais.
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