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O PROGRAMA ORCAMENTO NA ESCOLA

O QUE E?

O Programa Orcamento
na Escola € uma solucao
encontrada para dar maior
agilidade ao repasse de
recursos financeiros para as
Unidades da Rede Municipal
de Ensino, com a finalidade de
auxiliar a execucao de compras
de itens do dia a dia e na
realizacao de pequenos
servigcos de manutencao.

Ele foi criado pela Lei
Municipal n°® 2.753/2021 e
regulamentado pelo Decreto
Municipal n°® 5.152/2021 e
5.193/2021.

As Unidades Executoras
recebem recursos por meio de
PARCELAS:

A)DESPESAS DE
MANUTENCAO - realizacédo de
despesas com Materiais
de consumo.
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BYPRESTACAO DE
SERVICOS - Para a realizacao
de pequenos reparos e
manutencao.

C)DESPESAS DE
CAPITAL - Para realizacdo de
despesas com Bens de Capital
de primeira necessidade.

O Programa promove a
autonomia gerencial das
Unidades Executoras - escolas,
com a participacao da
Comunidade através dos
Conselhos Escolares
(representacao dos Pais,
Professores, Funcionarios e

Alunos das Escolas, Cimes, Emefs

Cmeis e Creches, colaborando
no Controle Social, na melhoria
da qualidade da Educacao e na
fiscalizacdo do uso do recurso
publico.
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COMO O RECURSO FINANCEIRO E
ADMINISTRADO NA UNIDADE EXECUTORA ?

O recurso financeiro do
Programa Orgcamento na
Escola é administrado na
Unidade Executora pelo

Diretor da Escola.

Todos 0s repasses
financeiros serao em parcelas
e realizados por meio de
Cartdo Pagamento do Banco
do Brasil na modalidade
crédito.

O valor repassado para
cada Unidade Executora:

EMEF, CMEle CRECHE

é calculado pelo numero
de estudantes matriculados na
Escola.

A Prestacéo de Contas de
cada Unidade Executora é
apresentada de forma ON-
LINE e DOCUMENTAL,
através do sistema CAPC/
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SIACON/PROESC/SIGED e

FISICO/DOCUMENTAL via GAPC .

Memorando para GAPC.
No portal da
SEMED/Banner do Proesc
serao disponibilizadas todas
as informacgoes referentes a
liberacdo dos recursos
financeiros, a execucao de
despesas e Prestacao
de Contas, de forma
transparente para
acompanhamento da

Comunidade Escolar.
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EM QUE SE PODE GASTAR COM OS
RECURSOS DO PROGRAMA?

O CARTAO DE
PAGAMENTO PROESC -
possui um filtro de autorizacao
para despesas nao permitidas.

As Unidades Executoras
sempre devem consultar a lista
de itens permitidos pelo
programa antes de realizar
compras ou execucao de
pequenos Servicos.

DESPESAS DE CUSTEIO PARA
MANUTENCAO DA ESCOLA:

Destina-se a aquisicao de
itens necessarios ao
desenvolvimento de atividades
escolares como por exemplo:
material pedagdgico, de
expediente, de laboratoério,
esportivo, cartuchos e tintas
para impressora, produtos de
higiene e limpeza, jogos
didaticos entre outros.

A-

DESPESAS COM
SERVICOS:

Aqui é permitida a
realizacdo de pequenos
servicos de manutencao em
equipamentos e no prédio
escolar como troca de
lampada, de vidros,
manutencao elétrica basica,
hidraulica, chaveiro, pinturas,
consertos em equipamentos de
audio, video, mobiliarios entre
outros.

DESPESAS DE
AQUISICAO DE BENS DE
CAPITAL:

Destina-se a aquisicao de
bens de primeira necessidade
ao desenvolvimento de
atividades da escola, como por
exemplo: reposicao de um
liquidificador quebrado, twiter,

no break, entre outros.

b ' Kmx o



=

COMO SAO FEITAS AS PESQUISAS DE

PRECOS PELAS UNIDADES EXECUTORAS ?

Apbs o levantamento das
prioridades de cada unidade
devera ser feita a pesquisa de
precos prefererencialmente no
comércio local em que a escola
esta inserida.

Ampla pesquisa de precos
do objeto que a Unidade
pretende adquirir ou contratar é
requisito de validade do
processo de compra ou de
contratacao de servico, devendo
seguir uma légica de média de
precos praticados pelo mercado,
traduzindo-se em eficaz
aplicacao de recursos publicos e
pratica administrativa baseada
nos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade,
igualdade, publicidade,
probidade administrativa e
eficiéncia.

E obrigatério realizar uma
pesquisa( cotacdo) de precos

¢

por 03 diferentes fornecedores
(orcamentos), objetivando a
manter a economicidade no uso
dos recursos publicos, a
compatibilidade entre as
necessidades e 0S recursos
disponibilizados o periodo e o
prazo de validade, contido nos
orcamentos.

O Gestor/Diretor da
Unidade Educacional é o
responsavel por efetuar esta
ampla pesquisa de precos,
buscando sempre obter a
selecao da proposta mais
vantajosa para a administragao,
considerando : Menor preco
obtido para o item ou lote cotado
e a melhor qualidade do produto

e/ou servico.
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COMO E FEITO O PAGAMENTO,
A EMISSAO DE NOTA FISCALE A
COMPROVACAO DO PAGAMENTO ?

O cartdo pagamento na
modalidade "CREDITO A VISTA"
do Programa Orcamento na
Escola destina-se a aquisicao de
itens de consumo, prestacao de
servicos e aquisicao de bens de
Capital, em estabelecimentos
comerciais ou prestadores de
servicos devidamente
constituidos como pessoa fisica
ou juridica.

Apds consultar a
regularidade da empresa junto
as esferas municipal, estadual e
federal —-ANOTAFISCAL devera
ser emitida em nome: Nome da
Unidade Executora/Programa
Orcamento na Escola e com o
Endereco da Unidade e o CNPJ
da UEx.

O Pagamento é feito por
via eletrbnica em maquina de
cartao Banco do Brasil e que
imprima comprovante de
despesas no ato da compra ou
Servigo.

Nao é permitido envio de
comprovante por e-mail ou
utilizar maquina que néao
imprima o comprovante no ato
de efetivar o pagamento da
despesa ao fornecedor.

CNPJ do comprovante =
CNPJ do fornecedor da Nota
Fiscal.
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PERGUNTAS E RESPOSTAS RAPIDAS

Como sera o procedimento da prestacao de
contas do Proesc para a comunidade?

Apds ser comunicado o valor
da parcela, o gestor chama a
conselho escolar emreuniao:

- Elencar as necessidades
prioritarias

- Registrarem Ata Inicial

- Todos os membros do
conselho aprovam e assinam

- Afixar esses registros no
mural da escola.

-Provisionar valor para as
despesas emergenciais do dia a
dia daescola.

Apés ser iniciada a execugao
do recurso, para o primeiro
semestre:

-Mantém afixado o
planejamento das necessidades
prioritarias e a Ata Inicial

-Afixar também o
Demonstrativo Financeiro
Parcial/Siacon (até 30 de junho)

Ao término do segundo
semestre:

-Mantém afixado o
planejamento das necessidades

 Kmm

prioritarias

- Afixar o Demonstrativo
Financeiro Parcial/Siacon Final
(até 31 de dezembro)

- Afixar a Ata Final com
aprovacao da prestacao de
contas do exercicio pelo
conselho escolar.

PRAZOS PARA
PRESTACAO DE CONTAS
PARA A SEMED:

- UEx para DDZ até o dia 20
de outubro do exercicio
corrente;

-DDZ para a GAPC
(processo fisico e digital — via
PROTUS/SIGED) até 10 de
novembro do exercicio corrente;

- Analise e Fechamento da
Prestacdo de Contas pela
GAPC (via SIACON/
PROTUS/SIGED) até 08 de
dezembro do exercicio corrente;

-GAPC para UEX
(devolucdo do processo fisico
com Parecer Final) até 08 de
dezembro do exercicio corrente;

.
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ONDE ENCONTRAR INFORMACOES
SOBRE O PROGRAMA ORCAMENTO
NA ESCOLA - PROESC?

Ouvidoria Semed: 0800 280 6980
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Servicos e Aquisicoes
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O Talento vence jogos, mas
sO o trabalho em equipe
ganha campeonatos.

Michael Jordan



