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Prezados Mesarios e Mesarias,

A eleicdo para Conselheiros Tutelares é um processo que representa um passo
importante na efetivagdo de uma sociedade democratica. Em todos os municipios do pais
ocorrerad no dia 01/10/2023 (domingo) a eleicdo que escolhera os Conselheiros Tutelares que
atuarado pelo préximo quadriénio de 2024 a 2028 na promoc¢ao, defesa e garantia de direitos de
criangas e adolescentes de nossa cidade.

Em Manaus existem 10 unidades de Conselhos Tutelares distribuidas nas zonas
geograficas da cidade. Em cada unidade atuam 5 Conselheiros Tutelares. Nessa Elei¢cdo serdo
eleitos 50 Conselheiros Tutelares. Os candidatos a Conselheiros Tutelares sdo escolhidos
conforme a sua area geografica de atuacao.

Leia abaixo, com atencado, as orientagles necessdrias para a sua atuacdo como mesario
e mesaria:

O QUE E O CONSELHO TUTELAR:

Conforme a Lei n. 8.069/1990 - ECA, Ar. 131, o Conselho Tutelar é 6rgdo permanente e
auténomo, ndo jurisdicional, encarregado pela sociedade de zelar pelo cumprimento dos
direitos da crianca e do adolescente.

E um érgdo integrante da administracdo publica municipal, composto por 5 (cinco) membros,
escolhidos pela populacdo local para mandato de 4 (quatro) anos (Lei 12.696/2012). Suas
atribuicdes estdo previstas no Art. 136 da Lei 8.069/90 - ECA.

Os Conselheiros Tutelares sdo encarregados de zelar pela Garantia e Defesa dos Direitos da
Criancga e do Adolescente, na observancia do Principio Constitucional da Prioridade Absoluta em
toda sua amplitude, preconizada no Art. 4 da Lei 8.069/90 - ECA.

O QUE E O CONSELHO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANGA E DO ADOLESCENTE - CMDCA:

O Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente é Org3o Colegiado, Normativo,
Deliberativo e Controlador da Politica Municipal de Promocdo, de atendimento e de Defesa dos
Direitos da Crianca e do Adolescente. Tem, além de outras responsabilidades, a de organizar,
coordenar e executar o processo de escolha dos Conselheiros Tutelares, conforme Art. 139 da
Lei 8.069/90 - ECA.

MINISTERIO PUBLICO:

E o Orgdo responsavel por fiscalizar a Eleicdo, com livre acesso ao Pleito, Art. 139, Lei 8.069/90
- ECA.

POLICIA MILITAR:

Responsavel em manter a ordem e tomada de providéncias publicadas pelo CMDCA, com a
presenca dentro e nos portdes das escolas que serdo locais de votagao.
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PRESIDENTE DE MESA - FUNCOES

Pessoa previamente escolhida pela Comissdo Eleitoral do CMDCA, a quem fora atribuida as
seguintes fungdes:

e |niciar e encerrar a votagao;
e Atribuir responsabilidades aos demais integrantes da Mesa;

e O (a) Presidente de Mesa devera apresentar aos (as) Mesarios (as) o Caderno Eleitoral, com
a relacdo dos votantes na Secao, bem como outros instrumentais necessdrios a identificacao
da Secdo e relacao dos eleitores aptos a votar naquela Secao;

e Verificar as credenciais dos fiscais;
e Adotar os procedimentos recomendados pelo TRE para emissdo do Relatério Zerésima;

e Digitar o nimero do titulo do (a) eleitor (a) no microterminal da urna eletrdénica, habilitando-
o (a) a votar;

e Ter atitude, em conformidade a autonomia a si atribuida para resolver dificuldades ou
duvidas que ocorram no desenrolar do pleito eleitoral;

e Manter a ordem na Secdo Eleitoral, acionando a Policia Militar, caso necessario;

e Comunicar imediatamente ao (a) Coordenador (a) da Escola as ocorréncias registradas na
Secdo Eleitoral para que sejam tomadas as atitudes necessarias para o prosseguimento do
processo de votagdo;

e Providenciar a distribuicdo de senhas no encerramento da votagdo, quando houver eleitores
(as) aguardando em fila;

e Encerrar a votacdo com a emissdo das vias do Boletim de Urna;

e Assinar o Boletim de Urna e dar aos (as) Mesarios (as) e Fiscais presentes no ato de
encerramento, para assinar todas as vias;

e Providenciar a entrega do Boletim de Urna no local da Apuracdo dos votos.
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ORIENTACOES PARA OS MESARIOS: 12 Mesario e 22 Mesario

v Horério de chegada no local de atua¢do como mesario (a): até 06h30;

v' Apresentar-se ao coordenador da elei¢do na escola, que pode ser o (a) Diretor
(a) da escola ou outra pessoa, que estard com a devida identificacdo;

v’ Identificar a secdo eleitoral que vocé ird atuar, bem como o (a) Presidente de
Mesa e o (a) outro Mesario (a) para ajustes da metodologia que irdo adotar
para o dia de trabalho.

12 MESARIO — FUNCOES

e O (a) 12 Mesario (a) auxilia o (a) Presidente de Mesa no processo de identificacdo do (a)
eleitor (a) no Caderno Eleitoral (nome, filiagdo e numero do titulo eleitoral);

e Apods aidentificagdo do (a) eleitor (a) no Caderno Eleitoral, o (a) 12 Mesario (a) sinalizara ao
Presidente de Mesa, ditando, em seguida, o nimero do Titulo Eleitoral, de forma
compassada, nimero a numero, habilitando assim a urna para receber o voto do (a) Eleitor
(a), que devera assinar o Caderno de Votagdo antes de votar;

e 0O (a)12 Mesario (a) e o (a) Presidente de Mesa destinardo um espaco na sala onde possam
ser alocados os equipamentos eletronicos do (a) Eleitor (a) que ndo poderdo ser levados por
este a cabina de votacdo: telefone celular, tablet, maquina fotogréfica, filmadora,
equipamento de radiocomunicagdo ou qualquer outro dispositivo que possa violar o sigilo
do voto;

e 0O (a) 12 Mesario (a) deve ficar atento ao (a) Eleitor (a) na cabine de votagdo, considerando
o sinal sonoro que confirma o voto, orientando-o (a) quanto ao seu retorno a Mesa do (a)
Presidente para receber o comprovante de votacdo, e sair da Sala de Votacgao;

e O (a) 12 Mesario (a) substituird o (a) Presidente de Mesa quando este (a) precisar se
ausentar da Secdo Eleitoral.

22 MESARIO — FUNCOES

e 0 (a) 22 Mesario (a) é o (a) responsavel pelas boas vindas e acolhida do Eleitor. Uma conduta
tranquila, educada e respeitosa é fundamental para um processo eleitoral exitoso em sua
secao eleitoral;

e O (a) 22 Mesario (a) fica posicionado a porta da Sala de votacdo, onde estd instalada a
URNA. Ele (a) devera controlar a entrada, mantendo a fila de espera, dando prioridade a
idosos, gestantes, deficientes e lactantes;

e Nesse decurso, o (a) 22 Mesario (a) devera identificar na fila se o (a) Eleitor (a) que esta
esperando estd habilitado (a) a votar naquela Secéao;

e 0O (a) 22 Mesario (a) identificando se o Eleitor votara naquela Sec¢do, o (a) encaminha para a
mesa do (a) 12 Mesario (a), que vai identifica-lo (a) no Caderno Eleitoral;

e 0 (a) 22 Mesario (a) distribuirad senhas para os (as) Eleitores que estiverem na fila da Secdo
Eleitoral apds as 17h00.

Pag.: 3/6



ELEICAO
CONSELHO TUTELAR

2023

FUNCIONAMENTO DA SEGCAO

e Inicio da Votacdo: 08h00;
e Término da Votacdo: 17h00;

e 0 (a)22 Mesario (a) fica posicionado a porta da Sala de votacgdo, onde estd instalada a URNA.
Ele (a) devera controlar a entrada, mantendo a fila de espera, dando prioridade a pessoas
com idade igual ou superior a 60 anos, além das enfermas, obesas, gestantes, lactantes, com
criancga de colo, com deficiéncia ou mobilidade reduzida, assim como quem as acompanha;

e Nesse decurso, o (a) 22 Mesario (a) devera identificar na Fila se o (a) Eleitor(a) que esta
esperando estd habilitado (a) a votar naquela Segéo;

e 0 (a) 22 Mesario (a) identificando se o (a) Eleitor (a) votara naquela Secdo, o (a) encaminha
para a mesa do (a) 12 Mesdrio (a), que vai identifica-lo (a) no Caderno Eleitoral;

e 0O (a) 12 Mesario (a) ao identificar o (a) Eleitor (a) no Caderno Eleitoral (nome, filiacdo e
numero do titulo eleitoral), sinalizara ao Presidente de Mesa, ditando, em seguida, o
numero do Titulo Eleitoral ao (a) Presidente de Mesa, de forma compassada, nimero a
numero;

e O (a) Presidente de Mesa deverda manter o Micro Terminal na mdo. Somente o (a)
Presidente pode digitar o nimero ditado pelo (a) 12 Mesario (a) e habilitar a urna para o
eleitor votar. Com a digitacdo do numero do Titulo Eleitoral, a urna estara habilitada para
receber o voto do (a) Eleitor (a);

e O (a) Eleitor (a) votando, devera retornar a Mesa do (a) Presidente para pegar o
comprovante de votagao e sair da Sala de Votacao.

e Avotacdo continuard apds as 17h00, enquanto houver eleitores na fila de espera da Secao.

DOCUMENTOS PARA IDENTIFICAGAO DO ELEITOR

Para votar, é necessario apresentar um documento oficial com foto, que pode ser na versao
digital, mesmo que expirada a data de validade, desde que seja possivel comprovar a identidade
da pessoa. S3o aceitos os seguintes documentos:

e E-Titulo (titulo de eleitor em formato digital. Se estiver sem foto, é necessario outro
documento oficial com foto);

e (Carteira de Identidade;

e Passaporte;

e Carteira de categoria profissional reconhecida por lei;
e Certificado de Reservista;

e (Carteira de Trabalho;

e Carteira Nacional de Habilitagcdo (CNH);
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© FLUXO DE VOTACAO

ELEITORA OU ELEITOR SEM DADOS BIOMETRICOS CADASTRADOS

A eleitora ou o eleitor apresenta o e-Titulo ou um
documento oficial com foto & mesa receptora de votos.

DOS NOMES DO(A) A mesaria ou 0 mesario procura o nome da eleitora
. PRIMEIRO(A) E ou do eleitor no Caderno de Votacao e dita ao(a)
DO(A) ULTIMO(A) presidente da secao o nimero do titulo eleitoral.

= 3

O(A) presidente digita o nimero do titulo no terminal do
. mesario e lé em voz alta 0 nome da eleitora ou do eleitor
"\ e o nimero de sequéncia no Caderno de Votacgao, para
| que haja a confirmacao se € a pessoa correta.

Aparecem, no visor do terminal do mesario, o0 nome
da eleitora ou do eleitor, 0 nimero do titulo e o
numero sequencial no Cadermno de Votacao.

S

Se os dados apresentados estiverem corretos, o(a)
presidente aperta novamente a tecla CONFIRMA.
Nao havera identificagao biométrica.

6

A eleitora ou o eleitor assina o Caderno de
Votagao antes de votar.

NESSE MOMENTO,
CHAME A PROXIMA
ELEITORA OU
A eleitora ou o eleitor dirige-se a INICIAR O PROCESSO
cabina para votar. ® DE IDENTIFICAGAO.

O documento de identificacao e o comprovante
de votacao sao entregues a pessoa que votou.

Fonte: Manual do Mesario, Tribunal Superior Eleitoral, Brasilia, 2022. Pag.: 5/6
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SIGILO DA VOTAGAO

e Na cabina de votacao, é vedado a eleitora e ao eleitor portar
aparelho de telefonia celular, tablet, maquina fotografica,
filmadora, equipamento de radiocomunicacao ou qualquer
outro dispositivo que possa violar o sigilo do voto.

e A primeira pessoa a votar deve ser convidada a permanecer
no local até que a segunda pessoa conclua seu voto.

e Em regra, a eleitora ou o eleitor deve entrar desacompa-
nhado(a) na cabina de votacao, salvo se for pessoa com defici-
éncia ou mobilidade reduzida, a qual podera ser auxiliada por
alguém de sua escolha. O(A) acompanhante podera entrar
na cabina com a eleitora ou o eleitor e, inclusive, digitar os
numeros na uma. Veja outros requisitos na pagina 25.

ATO DE CIDADANIA!

Manter o local organizado apés o término dos trabalhos.

Lembre-se de que, no dia seguinte, 0 espaco podera ser utilizado.

Fonte: Manual do Mesario, Tribunal Superior Eleitoral, Brasilia, 2022.
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