Il - solicitar ao fornecedor esclarecimentos referente a
entrega;

IV - notificar o fornecedor solicitando a substituigdo dos
bens que ndo atenderem a especificagdo, marca, qualidade, quantidade,
condicdes de embalagem e de manuseio, em face aos requisitos
exigidos no ato convocatério.

Art. 20. A manifestagdo dos membros da comissdo sera
registrada, obrigatoriamente, no médulo e-Recebimento do sistema
Compras Manaus e ocorrera conforme abaixo:

§ 1° Cada membro da comisséo relatara as circunstancias
do recebimento, especialmente quanto ao atendimento das
especificagbes, quantidade, documentacbes e condicbes de
armazenagem, indicando se o material entregue esta conforme ou em
desacordo:

| - a indicagdo de material em desacordo ocorrerd quando
verificados vicios, defeitos ou incorregdes no material entregue,
problemas nas condicbes de armazenagem que inviabilizem o
recebimento do material ou incorre¢Bes na documentagéo de entrega do
produto;

Il - a indicagdo de material conforme ocorrerd quando
verificado o cumprimento das condigdes e especificagdes estabelecidas
na proposta aceita € no empenho, relativas & quantidade, qualidade,
entrega em tempo habil e condigdes favoraveis de armazenagem.

§ 2° Quando houver indicagdo de material em desacordo,
por pelo menos um membro da comissdo sera emitido Termo de
Compromisso de troca ou ajuste concedendo ao fornecedor prazo para
substituicdo do material quando cabivel.

Art. 21. Os membros da comissdo inspecionardo o0s
materiais entregues e emitirdo parecer em até 48 (quarenta e oito) horas
apoés o recebimento provisério, salvo nos casos em que haja
necessidade de pronunciamento de técnicos para subsidiar a decis&o.

Art. 22. Depois da inspegao, se a maioria dos membros da
comissdo indicar que o material esta conforme, o parecer final sera de
aceitagdo do material e devera ser emitido documento comprobatério do
recebimento, denominado Termo Circunstanciado de Recebimento,
doravante TCR.

§ 1° Em nenhuma hipétese o TCR podera ser emitido sem
o registro do recebimento de materiais no médulo do e-Recebimenta do
sistema Compras Manaus.

§ 2° A emissao do TCR independe do valor da aquisi¢éa.

§ 3° Quando apenas parte do material entregue estiver
conforme, sera emitido um TCR considerando, exclusivamente, a
quantidade aceita.

§ 4° A liquidagdo e o pagamento da despesa estéo
condicionados a existéncia do respectivo TCR.

Art. 23. Quando a maicria dos membros da comissdo
indicar que o material esta em desacordo, o parecer final sera de recusar
o recebimento e devolver o material ao fornecedor. Neste caso, serd
emitido documento denominado Temmo Circunstanciado de Néo
Recebimento - TCNR.

Art. 24, A Comissdo de Recebimento podera
propor para decisdo da respectiva autoridade competente, sem
prejuizo do dever de cada Orgdo, a aplicagido de penalidades a
fornecedores e contratados pelo descumprimento de condigdes de
entrega de material, especialmente quanto ao atendimento de condigdes
previstas nos instrumentos convocatérios de licitagdo ou no termo de
contratag&o.

Art. 25. A SEMAD encaminhard a Subsecretaria de
Controle Interno do Municipio relatério trimestral contendo todos os
recebimentos (materiais recusados e aceitos) realizados no periodo,
contendo no minimo o valor do recebimento, a nota de empenho, a nota
fiscal, a identificacdo dos membros da comissdo ou responsavel pelo
recebimento.

Manaus, segunda-feira, 26 de janeiro de 2015
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Paragrafo tnico. O relatério de que trata o caput deste

artigo devera ficar disponivel para visualizagdo no portal do sistema
Compras Manaus.

CAPITULO I
DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art.26. O mddulo e-Recebimento por meio da integracéo
com o Sistema de Administragdo Financeira disponibilizara as notas de
empenho emitidas pelos 6rgéos com a indicagdo da data de entrega ao
fornecedor.

Paragrafo Unico. Os ¢érgdos deverfo registrar no sistema
e-recebimento a data da entrega da nota de empenho ao fornecedor em
até 07 (sete) dias.

Art. 27. Para o cumprimento do disposto neste Decreto os
¢érgaos deverdo facilitar o acesso de servidores designados pela DMAT e
SUBCI/SEMEF aos almoxarifados, depésitos, centros de distribuigio ou
similares.

Art. 28. Compete ao Departamento de Gestéo de Compras
Municipais - DGCM elaborar peliticas, normatizar, padronizar, orientar e
supervisionar a Gestéo Estogues e o Recebimento de Materiais e ao
Departamento de Padronizago, Confratos e Patriménio - DPCP
elaborar politicas, normatizar, padronizar, orientar e supervisionar a
Gestéo do Patriménio.

§ 1° As politicas e diretrizes, nelas incluindo o cronograma
para implantagdo nos orgdos da Administragdo Publica Municipal, de
que trata o caput deste artigo serdo submetidas a apreciagdo do
Secretario de Administragdo, Planejamento e Gestdo e aprovadas
mediante ato especifico.

§ 2° As normas e padroes de que trata o caput deste artigo
serdo aprovadas mediante instrugbes normativas expedidas pelo DGCM
e DPCP.

Art. 29. O DGCM disponibilizara no portal do sistema
Compras Manaus informages sobre 0 andamento dos recebimentos.

Art. 30. O DGCM providenciara, no prazo maximo de 120
(cento e vinte) dias, contados a partir da publicagdo deste Decreto, as
adequacdes necessarias no modulo e-Recebimento do sistema Compras
Manaus.

Art. 31. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacéo.
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DECRETO N° 3.012, DE 26 DE JANEIRO DE 2015

INSTITUI o Sistema Eletronico de Gestéo de
Contratos - SIGEC, e regulamenta as
contratagbes de servicos e a gestdo de
contratos, e da outras providéncias.

O PREFEITO DE MANAUS, no uso das atribuigdes que
Ihe s&@o conferidas pelo art. 80, inc. IV, da Lei Organica do Municipio de

Manaus,



CONSIDERANDO a  necessidade de  conferir
transparéncia, racionalizagdo e agilidade no controle dos gastos publicos
e na gestdo dos contratos celebrados pelo Poder Executivo, com a
utilizagéo de tecnologia da informagao;

CONSIDERANDO as disposictes sobre a execugdo dos
contratos, contidas na Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

CONSIDERANDO ainda o PARECER N° 886/2014-PA/PGM e
0 que mais consta nos autos do Processo n° 2014/16330/17175/00037,

DECRETA:

Art. 1° Fica instituido, no @mbito da Administragdo Direta,
Autérquica e Fundacional do Poder Executivo, o Sistema Eletronico de
Gestéo de Contratos — SIGEC.

§ 1°0 SIGEC é o instrumento de gestdo dos contratos,
exceto aqueles relacionados a obras e servigos de engenharia.

§ 2° O acesso ao SIGEC sera realizado pela rede mundial
de computadores, por intermédio de sitio divulgado pela Secretaria
Municipal de Administragéo, Planejamento e Gestdo — SEMAD, a quem
compete, por meio da Subsecretaria de Gestdo de Processos, a
implantacéo e gestéo do Sistema.

Art. 2° Compete 8 SEMAD elaborar politicas, normatizar,
padronizar, orientar, supervisionar a gestdo de contratos no ambito do
Poder Executivo.

§ 1° As politicas e diretrizes, incluido o cronograma para
implantacdo do SIGEC, serdo submetidos & apreciagéo do Secretario
Municipal de Administragdo, Planejamento e Gestdo e aprovados
mediante ato especifico.

§ 2° As normas e padrdes de que trata o caput desse
artigo serdo aprovados mediante instrugbes normativas expedidas pela
Subsecretaria de Gestao de Processos.

§ 3° A supervisdo dos contratos consiste na verificagdo do
cumprimento das politicas, normas e padrdes aprovados.

§ 4° Quando cabivel, a SEMAD podera estabelecer pregos
maximos referenciais para a contratagdo de servigos e critérios
especificos para aditivos e repactuagdes de contratos.

§ 5° As autarquias, fundagdes e orgdos integrantes da
Administragdo Direta do Poder Executivo receberao, obrigatoriamente,
seus contratos vigentes para o cumprimento das politicas, normas e
padrdes aprovados.

Art. 3° Atendendo a critérios de ofimizacio de custos de
gestdo, a SEMAD, por meio de atos proprios, poderd centralizar a
administragdo de contratos especificos.

Art. 4° Os instrumentos cbrigatérios para a contratagéo de
servigos e fornecimentos s&o:

| - termo de contrato para servigos padronizados, conforme
art. 2° deste Decreto, e nas contratagbes mediante concorréncia, tomada
de pregos, pregdo, ata de registro de pregos, dispensa e inexigibilidade,
cujos valores superem o limite do art. 23, inc. I, alinea “a”, da Lei
Federal n°® 8.666, de 1993;

Il - carta-contrato, autorizagdo de compra, ordem de
execugao de servigo & nota de empenho, dependendo do caso concreto,
nas contratagdes cujos valores sejam inferiores ao limite definido no art.
23, inc. II, alinea “a”, da Lei Federal n® 8.666, de 1993.

§ 1° O abastecimento de agua e esgoto, o fornecimento de
energia elétrica e os servicos de telefonia serdo contratados,
obrigatoriamente, por meio de termo de contrato.

§ 2° E dispensavel o termo de contrato e facultada &
substituicdo por outra espécie de instrumento contratual, independente do
valor, nas aquisicbes de bens e servigos com entrega imediata e integral,
dos quais ndo resultem em obrigagdes futuras, inclusive assisténcia
técnica.

Manaus, segunda-feira, 26 de janeiro de 2015
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§ 3° Para fins deste Decreto, entrega imediata é aquela
que se realiza até 30 (trinta) dias apds a formalizagdo da contratagéo, e
entrega integral € aquela que n&o aceita parcelamento.

Art. 5° O SIGEC funcionara de forma integrada com os demais
sistemas corporativos de gestdo, em especial, os sistemas de contratos
eletronicos e de administragdo financeira, compartihando no minimo,
informagdes de licitagdes, registro de pregos, contrato de empenho,
liquidag&o e pagamento de despesas relativas a execugao contratual.

§ 1° A emissdo de notas de empenho, relativas aos
instrumentos contratuais definidos no art. 4° deste Decreto, fica
condicionada ao registro prévio das informagdes da contratacdo dos
servigos no SIGEC.

§ 2° A liquidagdo das despesas com servigos somente
podera ser realizada mediante o atesto da execugao no SIGEC.

Art. 6° O registro dos confratos no SIGEC devers,
obrigatoriamente, estar associado ao valor total empenhade para o
exercicio financeiro.

Paragrafo (nico. E prioritario, no inicio de novo exercicio
financeiro, o empenho do saldo do contrato.

Art. 7° As autarquias, fundagdes e orgdos integrantes da
Administragdo Direta do Poder Executivo nomearéo fiscais de contratos,
conforme determina o caputf do art. 67 da Lei n® 8.666, de 1993, para
atuar na fiscalizagdo da execugdo do contrato, na avaliagdo do
fornecedor e da qualidade do servico, na proposi¢do de penalidades e
no registro de ateste das notas fiscais ou faturas.

Art. 8 E facultado & Secretaria Municipal de Finangas,
Tecnologia da Informagéo e Controle Interno — SEMEF reservar parcela
do orgamento das autarquias, fundagbes e drgdos integrantes da
Administrago Direta do Poder Executivo para a garantia do
adimplemento dos servigos contratados.

Art. 9° Este Decreto entra em vigor no prazo de 30 (trinta)
dias contados de sua publicag&o.

Manaus, 26 de janeiro de 2015.
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Secreténio Municipal dy Aderinistracio, Planejarento e Gasiao

DECRETO N° 3.013, DE 26 DE JANEIRO DE 2015

REGULAMENTA, no &mbito da Administragdo
Publica Municipal direta, autarquica e
fundacional e demais entidades controladas,
direta ou indiretamente pelo Municipio, o
Sistema de Registro de Pregos previsto no art.
15 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de
1993, e estabelece outras providéncias.

O PREFEITO DE MANAUS, no uso da competéncia que
lhe conferem os artigos 80, inc.IV, e 128, inc. |, da Lei Orgénica do
Municipio de Manaus,

CONSIDERANDO o disposto no art. 15 da Lei Federal
n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e no art. 11 da Lei Federal n° 10.520,

de 17 de julho de 2002;



