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Apresentacao

A Manaus Previdéncia tem como missao institucional a concessao
dos beneficios previdenciarios de aposentadorias, nas suas mais variadas espécies, e

pensao.

Por diversos motivos pode ser que tais beneficios possam ser
concedidos, em um primeiro momento, de modo n&o correspondente a realidade dos

fatos, da legislagéo e do procedimento adequado.

Em vista disso, existe o procedimento de Revisdo dos Beneficios,

que existe para realizar as devidas corre¢des naquilo que foi originalmente concedido.

Este manual trata da forma de como a Instituicido procede na analise
dos requerimentos feitos pelos aposentados e pensionistas, de forma a garantis a
celeridade e a seguranca juridica necessaria para que as revisdes possam ser feitas

dentro daquilo que a legislagao prevé.



Definicoes

SCON: Setor de Concessao de Beneficios;
SMAN: Setor de Manutencgao de Beneficios;
SATE: Setor de Atendimento;

GEPREV: Geréncia da Area Previdenciaria;
COMPREV: Setor de Compensacao Previdenciaria;
SARQ); Setor de Arquivo;

CGAB: Chefia de Gabinete;

PSICO: Setor de Psicossocial;

AUDIN: Setor de Auditoria Interna;

JMPM: Junta Médico-Pericial do Municipio;
CLT: Consolidacao das Leis do Trabalho;
CTPS: Certidao de Tempo de Servico;

CTC: Certidao de Tempo de Contribui¢ao;
INSS: Instituto Nacional de Seguridade Social,

AMAZONPREV: Fundo previdenciario do Estado do Amazonas;

SISPREV: Sistema de Informagdes Previdenciarias;
TCE: Tribunal de Contas do Estado;
DOC 30: Planilha mensal de dados a serem langados no sistema de folha da PRODAM,;

MP: Conselho Municipal de Previdéncia.



Referéncias

Lei n° 1.118, de 01/09/1971 (Estatuto do Servidor Publico Municipal);

Lei n° 1.541, de 31/03/1981 (Cria o Instituto Nacional de Previdéncia e Assisténcia Social
— IMPAS);

Lei n® 1.870, de 12/11/1986 (Integra o servidor no Quadro de Pessoal Efetivo regido por
Estatuto);

Decreto Municipal n° 6.009, de 09/12/1987 (Aprova o enquadramento dos servidores
municipais e da outras providéncias);

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 05/10/1988 e emendas;

Lei Municipal n° 336, de 19/03/1996 (Dispde sobre o regime administrativo de
contratagao de pessoal por tempo determinado de natureza temporaria);

Emenda Constitucional n° 20, de 15/12/1998 (Reforma previdenciaria — altera as regras
para aposentadoria);

Lei Municipal n° 590, de 13/03/2001 (Reestrutura a administragdo publica municipal);

Emenda Constitucional n° 41, de 19/12/2003 (Altera as regras dos calculos dos
proventos de aposentadoria);

Lei Federal n® 10.887, de 18/06/2004 (Dispbe sobre a aplicagao de disposigdes da EC n°.
41/03);

Emenda Constitucional n° 47, de 05/07/2005 (Altera regras da previdéncia social —
estabelece regra de transigdo para aposentadoria);

Lei Municipal n° 870, de 21/07/2005 (Reestrutura o regime proprio de previdéncia social
deste Municipio e da outras providéncias);

Lei Municipal n° 169, de 13/12/2005 (Dispde sobre o plano de cargos, carreiras e
vencimentos dos servidores da Camara Municipal de Manaus);

Decreto Municipal n° 8.243, de 29/12/2005 (regulamenta os paragrafos 5°, 6° e 9° do
artigo 28 e paragrafos 1° e 2° do artigo 32 da lei n° 870);

Lei Municipal n° 1.015, de 14/07/2006 (dispde sobre a Procuradoria Geral do Municipio -
PGM, define sua competéncia e a dos érgdos que compdem sua estrutura basica,
disp6em sobre seu funcionamento e da outras providéncias);



Lei n® 1.126, de 05/06/2007 (Dispde sobre o Plano de Cargos, Carreiras e subsidios dos
servidores publicos da educacgao);

Lei n® 1.222, de 26/03/2008 (Dispde sobre o Plano de Cargos, Carreiras e subsidios dos
servidores publicos da saude, seu quantitativo, correspondente subsidio e da outras
providéncias);

Lei n° 1.223, de 26/03/2008 (Dispbe sobre o plano de cargos, carreiras e subsidios dos
subsidios do especialista em saude - médico, seu quantitativo e correspondente subsidio,
e adota outras providéncias);

Decreto Municipal n° 0157, de 10/06/2009 (Declara estabilidade funcional aos servidores
a que se refere a lei n.° 196, de 03 de setembro de 2008, e da outras providéncias);

Lei n° 1.624, de 30/12/2011 (Dispbe sobre o plano de carreiras, cargos e remuneragao
dos servidores da area administrativa da educacdo municipal, estabelecendo o
quantitativo de vagas por cargo, e da outras providéncias);

Emenda Constitucional n° 70, de 29/03/2012 (Incluiu o artigo 6°-A, na Emenda
Constitucional n® 41/2003 para estabelecer critérios para o calculo e a corregcao dos
proventos da aposentadoria por invalidez dos servidores publicos que ingressaram no
servigo publico até a data da publicagdo daquela Emenda Constitucional);

Decisao n° 1263/2012 TCE/Tribunal Pleno, de 14/03/2013;
Lei n°1.772, de 30/09/2013 (Fixa o vencimento-base dos servidores publicos municipais);
Lei n° 1.803, de 29/11/2013 (Cria a Manaus Previdéncia e da outras providéncias);

Resolugao n° 02 - TCE/AM, de 02/04/2014 e alteragoes (Dispde sobre as concessoes
de aposentadorias e pensdes e estabelece os procedimentos e documentos necessarios
a analise e apreciagao da legalidade para fins de registros das respectivas concessoes);

Lei n° 1.955 de 29/12/2014 (Institui o Plano de Cargos, Carreiras e Remuneragao —
PCCR dos servidores da Secretaria Municipal de Finangas, Tecnologia da Informacéao e
Controle Interno — SEMEF, e estabelece outras providéncias);

ABNT NBR ISO 9001:2015;

Lei n® 450, de 04/04/2018 (Altera, acrescenta e suprime dispositivos que especifica a lei
n° 169, de 13 de dezembro de 2005, que dispbe sobre o plano de cargos, carreiras e
vencimentos dos servidores da camara municipal de Manaus e da outras providéncias);

Lei n° 13.709, de 14/08/2018 (Lei Geral De Protecdo De Dados Pessoais — LGPD);

Lei Municipal n° 2.419/2019 (Dispde sobre a estrutura organizacional de Manaus
Previdéncia e da outras providéncias);



Lei n° 13.846 de 18 de junho de 2019 (Institui o Programa Especial para Analise de
Beneficios com Indicios de Irregularidade, o Programa de Revisdo de Beneficios por
Incapacidade, o Bonus de Desempenho Institucional por Analise de Beneficios com
Indicios de Irregularidade do Monitoramento Operacional de Beneficios e o Bénus de
Desempenho Institucional por Pericia Médica em Beneficios por Incapacidade; altera as
Leis nos 6.015, de 31 de dezembro de 1973, 7.783, de 28 de junho de 1989, 8.112, de 11
de dezembro de 1990, 8.212, de 24 de julho de 1991, 8.213, de 24 de julho de 1991,
8.742, de 7 de dezembro de 1993, 9.620, de 2 de abril de 1998, 9.717, de 27 de
novembro de 1998, 9.796, de 5 de maio de 1999, 10.855, de 1° de abril de 2004, 10.876,
de 2 de junho de 2004, 10.887, de 18 de junho de 2004, 11.481, de 31 de maio de 2007, e
11.907, de 2 de fevereiro de 2009; e revoga dispositivo da Lei n° 10.666, de 8 de maio de
2003, e a Lein®11.720, de 20 de junho de 2008);

Emenda Constitucional n° 103, 12 de novembro de 2019 (Altera o sistema de
previdéncia social e estabelece regras de transi¢cao e disposi¢des transitorias);

Lei Municipal n° 2.556, de 18 de dezembro de 2019 (Dispbe sobre o PCCR dos
servidores da area nao especifica);

Oficio SEI Circular n° 064/2019, de 30/12/2019 (Esclarecimentos acerca da E.C. n°
103/2019);

Decreto Municipal n° 4.730/2020 (Estabelece normas para a realizagdo do
recadastramento dos agentes publicos, aposentados e pensionistas vinculados ao Poder
Executivo Municipal de Manaus e de seus dependentes);

Decreto Municipal n° 4.846/ 2020: Disp6e sobre o Regimento Interno da Manaus
Previdéncia;

Portaria n° 270/2020 — GP/Manaus Previdéncia: Cédigo de Etica;

Nota Informativa SEI n° 33521/2020/ME (Analise das regras de concessido da pensao
por morte conforme emenda constitucional n® 103/2019);

Lei Municipal n° 480, de 21/12/2020 (Estabelece os subsidios do prefeito, vice-prefeito,
secretarios e subsecretarios municipais para o periodo de 2021 a 2024 e da outras);

Portaria n° 551/2022, de 13/10/2022 (Revisa a politica de seguranga da informacéao e
comunicag¢ao da Manaus Previdéncia — POSIC-manausprev, na forma que especifica);

Lei Municipal n° 2.905, de 14/06/2022 (Fixa os indices de reajuste das remuneragdes
dos profissionais da educagéo da secretaria municipal de educagdo (SEMED) e da outras
providéncias);

Lei Municipal n°® 2.931, de 11/07/2022 (Concede Reajuste Salarial Aos Servidores Da
Secretaria Municipal Da Saude — SEMSA);



Lei Municipal n° 2.990, de 22/12/2022 (Fixa o indice de reajuste dos servidores da
secretaria municipal de finangas e tecnologia — SEMEF);

Portaria n°1.467, de 02/06/2022 (Disciplina os parametros e as diretrizes gerais para
organizacao e funcionamento dos regimes préprios de previdéncia social dos servidores
publicos da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, em cumprimento a
Lei n® 9.717, de 1998, aos arts. 1° e 2° da Lei n° 10.887, de 2004 e a Emenda
Constitucional n°® 103, de 2019.

Lei n° 2.854, de 03/03/2022 (Fixa os indices de reajuste dos servidores publicos da
Procuradoria-Geral do Municipio (PGM) e estabelece outras providéncias);

Lei n° 2.887, de 18/05/2022 (Reajusta a base de vencimentos dos servidores publicos
vinculados a area nao especifica da Prefeitura de Manaus, e da outras providéncias);

Para demais referéncias vide Matrizes de Informacdo Documentada Externa Setoriais.



Fluxograma

Nome: Revisao de Beneficios

Endereco local: P:\sgqi\_Fluxogramas de Processos\Area Previdenciaria\Beneficios

(Acesse aqui)
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e Raia1 - SATE

Descricao das Atividades

1. Receber Requerimento:

a) O Atendente confere a documentagcéo do Requerente, averiguando se

a mesma encontra-se em conformidade com os documentos exigidos no

formulario Documentos para Abertura de Processos;

Manaus
Previdéncia

G

"Manaus

siturs Munlcipal

o

h el

-

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ABERTURA DE PROCESSO DIVERSOS

REQUERIMENTO

O modelo do requerimente para solicitagio de processos diverses estda disponivel no  site:

httpsAdmanausprevidencio. manaus. am. gov.br

DOCUMENTOS DE APRESENTACAO OBRIGATORIA:

CPF & Documents de Identificagio (RG / CMH / Conselhe Profissional);
Comprovante de residéncia atualizado, com CEP. De preferéncia, comprovante de luz, dgua ou telefone.

REPRESENTANTE LEGAL: PROCURADORES, CURADORES F OUTROS, se for o caso

CPF e Documenta de Identificagio (RG / CNH / Conselha Profissional);
Comprovante de residéncia com CEP, atualizado;

Procuracio atualizada, com no méximo 06 [seis) meses de expedicio;
Curatela ou Tutela (se for o caso).

COPIA DE PROCESSOS/DOCUMENTOS

Infarmar o nimere do processo.

DECLARACAO DE TEMPO DE SERVICO POS APOSENTADORLA

Ato de concessio do beneficio (portaria/decreto publicada no DOM).

DECLARACAD PARA PRESTACAO DE INFORMACOES REFERENTES A EXIGENCIAS DO INSS OU OUTROS
pehate

Carta com Exigéncias e RecomendacSes do Orgiofinstituicio.
RESSARCIMENTO DE CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA, POS APOSENTADORIA.

Uitimo contracheque, se necessario;
Portaria de concessdo da aposentadoria;

OBS: S5e o requerente ainda estiver em atividade, o pedido de ressarcimento deve ser feito na secretaria
de origem

Enderego:
Telefone:

nstantinoa Nery, N* 2 480 Chapada, CEP 69 050-001
3186-8000
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b) O Requerimento de Solicitagao de Servigos Diversos ¢ preenchido
conforme documentacdo apresentada e impresso para conferéncia e

assinatura do requerente.

MAMNAUS PREVIDENCIA
Ax Constarntino Nery n® 2 420 — Chapada CEP 69 .050-001 — Manaus/AM Tel - (923} 2186-23000

REQUERIMENTO DE SOLICITAGCAO DE SERVIGCOS

Dados do{a) Requerente

MNome:

Data de Mascimento: Estado Civil:
CPE: RG:
Lotagcao e Regime: Email:

Matricula:

Endereco Completo:

Ponto de Ref.:-

Cep: Telefones:
SOLICITACOES DIVERSAS
[ ) Alteragdes cadastrais { ) Ressarcimento de Contribuicdo Previdenciaria
[ ) Antecipacdo de 13° salario { ) Reversio de Aposentadoria
[ ) Cancelamentos Inscricdo de Dependentes { ) Ressarcimento de Contribuicdo Previdencidria
{ ) Certiddo / Declaracdo { X ) Revisao de Aposentadoria
{ ) Contribuic&o Previdenciaria Facultativa-LIP { ) Revisdo de Pensdo
{ ) Diferenca Salariais { ) Outros
)

Inscricdo ou Exclusdo de Dependentes
{ ) lsencdo de Imposto de Renda

{ ) Prorrogac&o de Beneficio

Dados anteriores:

Descricao da solicitaggo: SOLICITA REVISAO DE APOSENTADORIA CONFORME REQUERIMENTO DE PROPRIO
PUNHO.

Observagoes:

TERMO DE RE SPONSABILIDADE

o, Sbito do segursdo, dependents & pension
= o desc ento do compromis sumido, siém de obrigsr s dewvolugso de i
enzlidedes prewistss nos Arts. 171 e 288, ambos do Godigo FPenal

Manaus. 13 de agosto de 2019.

Assinatura

Mheio, induzindo ou mantendo siguém em oo, mediznte s rolil, ow quisiquer|

& inserir declarsgSo falss ou diverss ds que de crits, com o fim

SATE - Atendimento realizado por: WVanessa Lemos data: 13/08/2019

c) Se o pedido se referir a inclusdo de tempo de contribui¢cao certificado
por outro ente publico ou pelo INSS, verificar se havera necessidade de

compensagao previdenciaria.

d) O Atendente acessa a planilha fluxo de processos para verificar o
meio de formalizagao correto e, em seguida, formaliza o processo no SIGED

e, quando necessario, no SISPREV.

e) Entrega ao requerente o comprovante de protocolo SIGED com o

numero do processo.

12



ESTADO DO AMAZONAS
PREFEITURA DE MANAUS
PODER EXECUTIVO

Orgido: MANAUS PREVIDENCIA

Numero do processo: 2019.17848.17894.0.001166 (VOLUME 1) Data: 07/08/2019
Numero PROTUS: 201917B481789400320

Requerente: ALDEMIR ARAUJO DOS SANTOS - 012.062.732-91

Assunto: SOLICITA INCORPORAGAO DO ADICIONAL DE TEMPO DE SERVIGO CONFORME
PETICAO ANEXA

Classificagdo arquivistica: 8-10.01.03 - MANAUSPREV - REVISAO DE BENEFICIO

f) O requerimento e todos os documentos apresentados sao
digitalizados e autuados e o0 processo € encaminhado ao setor competente
por meio do SISPREV e/ou SIGED.

g) Registra-se a formalizagdo do processo no CONTROLE DE
FORMALIZAGAO DE PROCESSOS, aba “processos e documentos

virtuais”.

@ 2023_CONTROLE DE FORMALIZAGA DE PROCESSOS SATE.ods - LibreOffice Cale

Arquivo  Editar Egbir Inseir Fomatar Estios Planiha Dados Feramentas Janela Ajuda

. B 2 4 R B - -
Calibri v |ept [v|| N QVAvRﬁv ? j =
are B
C Al 0 \ : \ ; [ s | « )
1 CONTROLE DE ENTRADA E SAIDA DE PROCESSOS DIVERSOS — SATE
N° Documento SIGED
2 | N° | DataEntr, N°Processo SIGED solic(istgg})laelltzgig?)ias, Nome dalidadk ia| Destino cdes (sdvel pela
alteracdes cadastrais...)
3l 1 02,0123 2023.17848.17894.9.000067 |FRANCISCO FELIPE DE ALMEIDA INFORMA(,‘(")ES SOBRE CONSIGNADO MPREV SEIN PRESENCIAL VANESSA
< | 03.01.23 2023.17848.17894.0.000004 IREINALDO LUIS DE CASTILHO SOUZA |ANTEC, 132 SALARIO MPREV | GEPREY PRESENCIAL VANESSA
| 3 | 03012023 |2023.17848.17894.0.000005 IDECIQ JOSE SANTOS DE AQUINO REVISAO DE (919 MPREV | SCON PRESENCIAL IANANDREA |
6 | 4 | 03012023 |2023.17848.17894.0.000006 FRANCISCA STANLEA FREITAS MONTEIRO REVISAO DE cIe MPREV | SCON PRESENCIAL RODRIGO
7 | 5 | 04012003 |2023.17848.17894.0.000010 JOSE FELIX DA SILVA FILHO |ANTEC, 132 SALARIO MPREV | GEPREY PRESENCIAL RODRIGO
8| 6 | 04012023 |2023.17848.17894.0.000011 IRACEMA DENISE SOUZA Q'ALBUQUERQUE ISEN(,‘/‘“\O DE IMPOSTO MPREV | SCON PRESENCIAL IANANDREA |
9| 7 | 04012023 [2023.17848.17894.0.000013 IMANOEL RAIMUNDO DA COSTA RAMOS MPREV | SCON PRESENCIAL ZANANDREA |
0 8 | 04.01.2023 |2023.17848.17894.0.000014 IRONALDQ DA SILVA PEIXOTO 132 SALARIO MPREV | GEPREY PRESENCIAL VANESSA
| 9 | 05.01.2023 [2023.17848.17894.0.000017 RAUL ANTONIO ANTUNES FERREIRA ’f?\if"\'o DE APOSENTADORIA MPREV | SCON E-MAIL IANANDREA |
12| 10 | 06.01.2023 |2023.17848.17894.0.000019 IMATILDE HOLANDA BARROSO FERREIRA 132 SALARIO MPREV | GEPREV PRESENCIAL VANESSA
3| 11 | 06.01.2023 |2023.17848.17894.0.000018 FERREIRA GARCEZ MPREV | SCON PRESENCIAL VIVIAN
M| 12 | 06012023 2023.17848.17894.9.000499 |MARIA LEQNELY LEMOS DE PAULA COPIA DE PROCESSO MPREV | SARQ PRESENCIAL VANESSA
'5 | 13 | 06.01.2023 |2023.17848.17894.0.000020 MONTEIRO DE SOUZA BARRETO 132 SALARIO MPREV | GEPREV PRESENCIAL VIVIAN
16| 14 | 06.01.2023 |2023.17848.17894.0.000023 FRANCISCA BOZARIO JANIO ALBUQUERQUE Eziz 132 SALARIO MPREV | GEPREY E-MAIL VIVIAN
17| 15 | 06.01.2023 |2023.17848.17894.0.000024 IRQSENILGE DA SILVA SANTOS ZACARIAS T MPREV | SCON |  PRESENCIAL VIVIAN
'8 | 16 | 09.01.2022 |2023.17848.17894.0.000025 JOSE ANTONIO PESTANA VIEIRA REVISAO DE APOSENTADORIA MPREV | SCON PRESENCIAL ZANANDREA |
18| 17 | 09.01.2023 |2023.17848.17894.0.000028 PACQUELINE CRISTIAN DE ABAUJO PEREIRA MPREV | SCON PRESENCIAL VANESSA
2| 18 | 10.01.2023 [2023.17848.17894.0.000039 |SANDRA MARIA ROSA DO NASCIMENTO DECLARA(,‘/&O POS APOSENTADORIA MPREV | SCON PRESENCIAL IANANDREA |
21| 19 | 11012023 |2023.17848.17894.0.000052 MAURO LUIZ VALENTE ERANCHI REVISAO DE APOSENTADORIA MPREV | SCON E-MAIL ZANANDREA |
2| 20 | 11.01.2023 |2023.17848.17894.0.000053 IRAIMUNDA GOMES DA SILVA ISENCAO DE IMPOSTO MPREV | SCON E-MAIL ZANANDREA |
5| 21 | 11.01.2023 [2023.17848.17894.0.000054 |ADRIANA BIA SARRAZIN FAM&’ 132 SALARIO MPREV. | GEPREV E-MAIL VANESSA

4 PENSEN | Proc Nars Virtuais
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NOTA 1: Os processos virtuais terdo a numeragédo registrada pelo SIGED e serdo

sinalizados com o “tipo de suporte virtual” nesse sistema.

NOTA 2: Os processos de revisdo de aposentadoria referente a solicitagdo de adicional de
25% devem ser formalizados no formato fisico nos sistemas PROTUS, SISPREV e

SIGED, em raz&o da necessidade de envio a Junta Médico Pericial do Municipio.

* Raia 2 - SCON

2. Analisar a instrugao processual:

a) Receber o processo do SATE via SISPREV e SIGED (vide tela abaixo):

=10 xj
=
g
COMCESSAD DF BEMET 1ICB0S
L | e PRESLPRESIDONCIA - Sacs e v [0me 00 Segrs =I :J_,]
M 15 it Proceuscs o Rroste
B 1% Utamen Procenics deaten s Aetor
[o S—— - vty Atrasi ek &
TR Tops e Prscesss [r—, JrS—— Shaghs s
7’ - " a3
e
4
F
rd
#’
’ -
” .
# axoRe e & ¥
s
|
o8 Lt Prockisss Trasmtos
JPerwtic o Corfrmar roneroi Arrcw Processd P A e Qe OO e Ges ] Coowe
» G Wowrm TN -

b) Incluir no formulario de Controle de Processos (vide tela abaixo);

Manaus "
Previdéncia CONTROLE DE PROCESSOS PREVIDENCIARIOS
y ) ) & C
Quantidade | Processo digital Data de Entrada Interessado Assunto Prazo Final Data de Saida Destino Distribuigae Despacho o
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c) Analisar o pedido e demais documentos na pasta funcional do

interessado.

d) Se o pedido se referir a inclusdo de tempo de contribuicdo certificado por
outro ente publico ou pelo INSS, elaborar novo Quadro Demonstrativo de
Tempo de Servigo/Contribuicdo no SISPREV, com a inclusdo do periodo
averbado, deduzindo o tempo paralelo computado previamente para o

beneficio que se pretende revisar.

e) Se para a analise do pedido for necessaria a manifestagédo da Secretaria
de origem, encaminhar o processo via SIGED e SISPREV a GEPREV, para

providéncias quanto a remessa dos autos.
3. Analisar o pedido e elaborar Despacho de Revisao:

a) Na hipotese de deferimento, elaborar Despacho de Revisao de Beneficio

e, se for o caso, a nova Guia Financeira (vide telas abaixo).

15



Processo: 2022.17848.17894.0.xxxx

Regquerente:omx
Assunto: Revisdo de Aposentadoria

DESPACHO — INDEFERIMENTO N2 xxx/2022

Tratam os presentes autos acerca da solicitagdo de incorporacdo do salédrio produtividade

requerida pela segurada por meio do seu procurador, nos termos do requerimento de fls. 02/05.

Considerando que o pedido se trata de concess3o de parcela e/ou sua incorporagdo aos
seus proventos e tem referéncia ao periodo em que a Requerente se encontrava em atividade — 1993

a 2004 -, foi oportunamente analisado pela Cdmara Municipal de Manaus.

Por meio do Parecer-PG/CMM de fis. 319/325, a CMM explicitou que a incorporacio da
parcela Salario Produtividade foi vetada expressamente pelo art. 12, “d”, do Ato da Mesa Diretora n2

03/2003, in verbis:

Art. 12 (omissis):
o)
d) O saldrio-produtividade néio serd, sob qualquer hipdtese, incorporado aos vencimentos do servidor
para quaisquer fins de direito.
Portanto, ndo ha disposigdo legal expressa amparando o pedido da Requerente, devendo
ser indeferido, sob pena de ofensa ao principio da legalidade, conforme jurisprudéncia exposta
naquele Parecer. Indiscutivel, portanto, que ndo ha direito adquirido da servidora aposentada quanto

a incorporacgdo da gratificacdo de produtividade.

Pelo exposto, recomendamos o INDEFERIMENTO do pedido de Revisdo de Aposentadoria
formulado pela segurada na forma da fundamentac¢do do Parecer da Cdmara Municipal de
Manaus.

Setor de Concessdo de Beneficios
Manaus, xx de de 2022.

Assinado Digitalmente Assinado Digitalmente

CAIO CESAR ANDRADE ALESSANDRA DE L. B. MENDONCA
Analista Previdenciario Chefe do Setor de Concessdo de Beneficios

Matricula n? 000.245-3 A Matricula n? 000.066-3 B

b) Verificar se a revisdo de beneficio & passivel de compensagao
previdenciaria. Em caso positivo, clicar no SISPREV a opg¢ao “compensacao

previdenciaria”
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Manaus .
Previdéncia
Processo: 2021.04.63461P
Segurado: TESTE PESSOA SEGURADO
Cargo PROFESSOR NIVEL
MEDIO 40 HORAS 2-E
Matricula: 12345-6A

Orgio de Origem:

Forma de Financiamento:
Compensagiio Previdenciaria: NAO
Assunto:

Regra:

SECRET.MUNICIPAL DE EDUCACAO
FUNDO FINANCEIRO

APOSENTADORIA POR TEMPO DE CONTRIBUICAD

Apos. Tempo Contribui¢io - Permanente da E.C. 41/2003

& Manaus

Data de Calculo: 21/10/2020

Guia Financeira/Planilha de Calculo de Proventos - Apuracéo do Provento
Portaria de atualizagéo das remuneragbes de contribuigio: Portaria N* 22217, de 09/10/2020

Remuneragéao do Servidor no Cargo Efetivo

Composigao Lei Percentual | Referéncia Valor
Lei n® 196/2008 c/c Dec. n° 0157, de
VENCIMENTO 10.06.09, Lei n® 2.449/2019 e Port. 0,00 000001 24.540,78
GM/MS n® 3.317/2020.
Total 24.540,78
Apuracdo do Calculo
Titulo Valor
Valor Médio Apurado (1076200,15 / 236 ) = 4.560,17
Remuneracao do Servidor no Cargo Efetive 24540,78
Valor Base para Célculo do Beneficio 4560.17
Proventos Integrais
467345
= 000

Tempo de Contribuigdo 11222 (30 Anos, 9 Meses e 2 Dias)
Valor do Provento Apurado 467345
Complemento Constitucional 0,00
Valor do Provento 4.560,17

Observagoes:

Documento elsborado por.

Responsdvel:

SUPORTE

Processos.

compensacgao previdenciaria.

c) Se o pedido se referir a inclusdo de tempo de contribuicao certificado por

outro ente publico ou pelo INSS, verificar se havera necessidade de

d) Gerar o beneficio e encaminha os autos a GEPREV, para conferéncia, via

SISPREV e SIGED, registrando a saida no formulario de Controle de

d) Na hipdétese de indeferimento, elaborar Despacho de Revisdo de

Beneficio e encaminhar o processo a GEPREV, por meio do SISPREV e
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SIGED, registrando a saida no formulario de Controle de Processos (vide

telas acima).

f) Caso haja duvida quanto a implementagéo dos requisitos, os autos sao

encaminhados a GEPREV, com a recomendacéao de consulta a PROJUR.

34. Realizar ajustes:
a) Receber o processo da GEPREYV pelos sistemas SIGED e SISPREV;
b) Ajustar o processo conforme indicado, se for o caso;

c) Dar andamento conforme o Passo 05.

* Raia 3 — Geprev

20. Analisar e tomar providéncias:

a) Receber processo encaminhado pelo SCON nos sistemas SIGED e
SISPREV;

b) Alimentar os dados do processo (data de entrada, n° do processo, tipo de
processo, interessado, data de saida e destino) na planilha de controle de
processos, salva em P:\setores\GEPREV\2022\CONTROLE-DE-
PROCESSOS;

c) Elaborar despacho de encaminhamento do processo a DIPREV, com
sugestao de envio a Junta Médico-Pericial do Municipio ou a Secretaria de

origem;

d) Encaminhar processo a DIPREV, para providéncias.
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Manaus
Previdéncia

W' Manaus

Prefeltura Municipal

Processo: 2022.18000.18125.0.00000
Requerente: FULANA DE TAL
Assunto: Revisdo de Aposentadoria

ADIPREV,

Considerando o Despacho do SCON, sugiro o encaminhamento dos autos a
Secretaria Municipal de Educagdo — SEMED, para gue tome conhecimento acerca da necessidade

da publicagdo do ato de progressdo e do recolhimento da contribuigdo previdencidria.

{Assinado Dr’gr‘!a(menteﬂ
Francisca Poliane Lima Rio
Gerente de Previdéncia

21/02/2022

Acolho o despacho acima.
A SEMED, para providéncias.

{Assinado Digitalmente)
Ana 5ilvia dos Santos Domingues
Diretora de Previdéncia

4. Conferir processo:

a) Receber processo encaminhado pelo SCON nos sistemas SIGED e
SISPREV;

b) Alimentar os dados do processo (data de entrada, n° do processo, tipo de
processo, interessado, data de saida e destino) na planilha de controle de
processos, salva em P:\setores\GEPREV\2022\CONTROLE-DE-
PROCESSOS;

c) No caso de deferimento, encaminhar processo a Auditoria Interna para
emissdo de Parecer Técnico acerca da legalidade do ato de revisdo do

beneficio, conforme o art. 6°, inciso XV, da Resolugcéao n°® 02/2014 — TCE.
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w8 Manaus

altwra Municipal

Processo n? 2022.17848.17894.0.000000
Interessada: FULANA DE TAL
Assunto: Revisdo de Aposentadoria

A Auditoria Interna,

Considerando o Despacho de Revisdo n2. 189/2022, que opina pelo deferimento da
revisao de aposentadoria, encaminho os autos a Auditoria Interna para emissdo de Parecer TEcnico,

em atendimento ao art. 62, inciso XV, da Resolucdo ne 02,2014 —TCE.

Apés homologag8o, sugiro o envio dos autos & Chefia de Gabinete, recomendado

que:

1) Seja retificada a PORTARIA N.2 XXX 2020 — GP/MANAUS PREVIDENCIA, que
concedeu aposentadoria a interessada, passando a constar seu nove enguadramento, cargo de ES —
ADMINISTRADOR EM SISTEMA DE INFORMACAO F-05, com o subsidio correspondente, qual seja, RS

8.190,35 (ofto mil, cento e noventa reais e trinta e cinco centavos);

2] Apos o cumprimente da diligéncia, encaminhe os autos ao SMAN para

manutengdo em folha de pagamento e calculo do pagamento retroativo.

[Assinatura Digital)
Francisca Poliane Lima Rio
Gerente de Previdéncia

d) Nos casos de consultas recomendadas pelo SCON, elaborar despacho de
encaminhamento a PROJUR para manifestacdao, em conformidade com o
disposto no art. 12 da Lei n°. 2.419/2019;

e) Apdés a manifestacdo da PROJUR, elaborar despacho de
encaminhamento ao SCON para ciéncia e adogao das providéncias

cabiveis.

f) No caso de indeferimento, elaborar despacho de encaminhamento a
DIPREV, para acolhimento do Despacho elaborado pelo SCON;
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Manaus
Previdencia

Prefeltura Municipal

Processo n? 2022.17848.17894.0.000000
Interessada: FULANA DE TAL
Assunto: Revisdo de aposentadoria

A Diretoria de Previdéncia,
Tratam os presentes autos acerca de solicitagdo de revisdo de aposentadoria formulada

pela servidora aposentada FULANA DE TAL, solicitando novo enguadramento, conforme

documentacdo em anexo.

Em sua andlise, o Setor de Concessdo de Beneficios emitiu Despacho n2. 029/2022, no
qual opinou pelo INDEFERIMENTO do pedido da interessada, considerando que as parcelas j& estdo
devidamente atualizadas, ndo necessitando de qualguer reajuste, tendo em vista que o subsidio dos
Procuradores municipais deve respeitar o teto dos Desembargadores do TJ/AM, o qual corresponde

a 90,25% dos subsidios dos ministros do STFR.

Feito este relato, encaminho os autos & Diretoria de Previdéncia para deliberagdo final

guanto & concessdo de revisdo de aposentadoria a FULANA DE TAL.

(Assinado Digitalmente)
Francisca Poliane Lima Rio
Gerente de Previdéncia

Manaus, 01.04.2022

30. Tomar ciéncia e adotar providéncias:
a) Recebe o processo com o Parecer da PROJUR,;

b) Apds, encaminha o processo ao SCON, para prosseguimento da analise

do pedido.

12. Tomar ciéncia e despachar:

a) Recebe o processo encaminhado pelo SMAN nos sistemas SIGED e
SISPREV;

b) Alimenta os dados do processo (data de entrada, n° do processo, tipo de

processo, interessado, interessado, data de saida e destino) na planilha de
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controle de processos, salva em P:\setores\GEPREV\2022\CONTROLE-DE-
PROCESSOS;

c) Elabora o despacho e encaminha processo a AUDIN para conferéncia da

planilha demonstrativa dos valores retroativos.

e "kw) Manaus

Prefeltura Municipal

Processo: 2021.17848.17852.0.000344
Interessado(a): Graga Aradjo Lima
Assunto: Revisdo de pensdo

AAUDN,

O Setor de Manutencdio de Beneficios elaborou a planilha demonstrativa dos valores
retroativos, apurando o montante constante & fls. 22/23, cuja recomendacdo & o pagamento em
parcela Unica, de acordo com a Resolugdo n2 002/2018-CMP/MANAUSPREVY, de 09/03/2018.

Desta forma, no intuito de permitir a conferénda da planilha antes da implantag¢do na folha
de pagamento, encaminho os autos 8 AUDIN, recomendando que, apds andlise técnica, seja adotado o
seguinte trdmite processual:

a) A DIPREV, para homologagio;

b) A PRESI, para deferimento;

¢} Ao PSICO, para dar ciéncia 3 interessada do montante deferido, bem como do ndmero e
valores das parcelas, se houver;

d) Ao SMAN, para que proceda & inclusdo do pagamento em folha;

e) Ao SARQ, para arquivamento ou envio ao TCE, se for o caso.

(Assinado Digitalmente)
Francisca Poliane Lima Rio
Gerente de Previdéncid

36. Tomar ciéncia e solicitar arquivamento:

a) No caso de suspensao de beneficio por falta de pericia médica, recebe o
processo do SMAN nos sistemas SISPREV e SIGED;

b) No caso de n&do localizagdo do segurado para dar ciéncia do
indeferimento, recebe o processo do PSICO nos sistemas SISPREV e
SIGED;

c) Encaminha os autos ao SARQ, registrando-o na planilha de controle.
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* Raia 4 - PROJUR

29. Emitir Parecer:

a) Receber o processo da GEPREV, contendo documento de consulta,
fisicamente e nos sistemas SISPREV e SIGED;

coooRo

MANAUS PREVIDENCIA

A5 MANAUS

& MANAUS PREVIDENCIA

| Novas funcionalidades do sistemal

b) Preencher, na planilha 1 - Distribuigdo e Acompanhamento de Prazos, a
aba “Controle de Processos”, nas colunas: Numero do Processo, Data de
entrada, Interessado, Tipo (conforme tipos definidos na Aba “Produtividade”
da mesma planilha), Assunto Principal (resumo do assunto descrito na capa
do processo), Prazo (9 dias uteis), Observagdes (em quais sistemas o

processo foi tramitado e outras mais que julgar ser importante mencionar);
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c) Ir até a aba “Distribuicdo” e verificar para qual procurador o processo

devera ser distribuido, seguindo a ordem definida, e preencher a coluna

“Distribuicao” da aba “Controle de Processos” com 0 nome do mesmo;

1 - Distribuigdo e Acompanhamento de Prazes - 2019.0ds - LibreOffice Calc

aaa-a

ERy-!
.= -

Arquivo Editer Exibir Inserir Formatar Planiha Dados Feramentas Janela Ajuda
B-&8-EH- 8@ « BB
Calibri [=] 1 [«]
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- % 0.0 [7]

A c D E F G [ 1] K [ L

1 _[EpuarDo 3 2 2 0 7 Ordam
2 [RAFAEL [ 0 0 12 12 Eduardo
3 [ANDRESA [ 0 0 0 0 Geraldo
4 [GERALDO [ 0 2 0 2

5 [FELIPE 2 [} 2 0 4 | Felpe |
6 [MARID 0 [ 0 o o

7 )_2-PROC PP_UDICIAIS | TOTAL/SERVIDOR
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12 [rotais | 5 | 2 6 12

13
B4 |
|15 |
| 16 |
| 17 |
| 18 |
| 19 |

0

g0 00
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d) Ir até o sistema SIGED e distribuir para o mesmo procurador a quem foi

distribuido o processo na planilha;

e) Entregar o processo fisico a este procurador;

f) Uma vez distribuido o processo ao procurador, este fica incumbido de

verificar o tipo de processo, duvida a qual se funda a consulta e o prazo para

saida do processo. Apos, feita a analise da legislacao, jurisprudéncia e/ou
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doutrina sobre o tema,

numericamente (Controle de Pareceres — Planilha Documentos Expedidos,

aba “Controle de Pareceres”).

o procurador

elabora parecer

identificado

T
i \é. MANAUS cepansspon— ezt
CONTROLE DE PARECERES
™
PARECE[ [+ DO TIFOPARECER. = ASSUNTO = SECRETARIA BESPONSAV[, | STATUS
i 201 347B45-1 785200007 MANAUS PREVIDENCIA CONSULTAS DIVERSAS AUSENCIA CDNTR\EU\”&D PREVIDENCIARIA MANAUS PREVIDENCIA EDUARDO CONSULTA
3 Antin Rzpqgrvace CONSULTAS DIVERSAS Restiuic s MANAUS FREVIDENGIA EDUARDO CONSULTA
u MANAUS FREVIDENCIA CONSULTAS DIVERSAS VANAUS FREVIDENCIA WARIO CONSULTA
g 2015 15370768 Divsio & Cantroe Funcan - DIV CF CONSULTAS DIVERSAS S EDUARDD CONSULTA
3 2019.17848.17834.0.000038 Iaria do Ferpétuo Secomo Fonsecs de Faras CONSULTAS DIVERSAS Insenicio menar & ards MANAUS PREVIDENCIA GERALDO CONSULTA
2019.17843.17652.00003 Izny Sanes 23 S CONSULTAS DIVERSAS Didras \LANALS FREVIDENCIA, WARID CONSULTA
i 2010.17848.17626.9.000182 MANAUS PREVIDENCIA RESTITUIGAD Devoluio de valores pagos 8 maior VANAUS FREVIDENCIA EDUARDO CONSULTA
¢ EDUARDO EDUARDO ELUsRDY
B 201817815 17552 0 000558 CYNTHA VEFONICA FOISECAGARCIL Tribunal de Contas do Estado Questionamento Aposentadoria VANAUIS PREVIDENCIA GERALDO CONSULTA
o 2018 17545, 17590 00685 GERALDO LOPES GONGALVES CCNSULTA REVIEAD Revisio pela pandade NANAUS FREVIDENCIA EDUARDO CONSULTA
" 2018.17845.17857.9.000144 MANAUS PREVIDENCIA CONSULTA Cartiha MANAUS PREVIDENCIA WARIO CONSULTA
2 201817848, 17634.00708 MARIA DE JESUS ARALLIO BOUES CONSULTA Fromogagio de penshranments MANAUS FREVIDENCIA WARID CONSULTA
13 2018.17848.17881.0.000088 MANAUS PREVIDENGIA CONSULTA Disgens: 0 MANAUS FREVIDENGIA WARIO CONSULTA
e 2019.17848.17891.0.000051 MANAUS PREVIDENCIA CONSULTA Inexigibilidade MANAUS PREVIDENCIA FELIPE CONSULTA
15 CONSULTA i
2017.17848.17852 0.000084 MANAUS PREVIDENCIA CONVENID MANAUS PREVIDENCIA MARIO CONSULTA
16
7
18
lis
o
bt
2
3]
4
bs
e

g) Se o procurador tiver qualquer dificuldade com a analise da consulta, que
o impeca de expedir o parecer no prazo de 9 dias uteis, o processo devera
ser sobrestado nos sistemas (SIGED e SISPREV), sendo informado a data
na coluna “Entrada Sobrestamento” da aba “Controle de Processos” na
planilha 1 - Distribuicdo e Acompanhamento de Prazos, bem como a
informacgéo “SOBRESTADO” na coluna “Saida Sobrestamento”, destacando-
se as duas células com um preenchimento diferenciado. No processo fisico,

preencher e inserir 0 “Formulario de Sobrestamento de Processos”;
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T MANAUS

FOoORMULARID DE SOBRESTAMEMNTD DE PROCESSOHE

MEMEno o prosoesso
Datado sobrestamento:
Foes peonesa el -

haotva do Sobrestamento:

O anaiis= ds scSo Aplicavel — situagcSo atipic.

O Aswento a serd inchuido em pasta de rewnddo tSonica.
O mMececsidade de rewniSo com SrgSos extenmos.

O Pendenis DM UMW Tacso.

O Owsbros:

O MHEARENTD MEMNSAL

Data: s
MEsticativa

Data:
Mustifcativac

Drata:
Mestifcativa

Data: s
mEstificativac

Data:
Mestifcativac

PAANALIS
PREWLIDVEMMCLA

h) Assim que o impedimento for sanado, trocar a informagédo da aba “Saida
Sobrestamento” (Planilha 1 - Distribuicdo e Acompanhamento de Prazo) pela
data em que o processo foi tirado do sobrestado. Tirar o processo do

sobrestamento também nos sistemas;

i) Elaborado o parecer, salvar uma copia do arquivo editavel na rede (Pasta
DOCUMENTEOS EXPEDIDOS/PARECERES), imprimir, assinar, digitalizar
uma copia e salvar na pasta ARQUIVO DIGITAL PROJUR\PARECERES,

também na rede;

j) Inserir o parecer no processo fisico, numerar as paginas, informar na capa

como setor de destino GEPREYV e a data corrente;

k) Tramitar os processos nos mesmos sistemas em que foram recebidos

anteriormente;

[) Preencher na Planilha 1 -Distribuicdo e Acompanhamento de Prazos, aba
“Controle de Processos” as colunas Data de Saida, Dias de Tramite (copiar

a férmula pronta de uma célula anterior) e Setor (GEPREV);

m) Escrever o numero do processo fisico e o setor de destino no livro

“Protocolo de Correspondéncias” e entregar a GEPREV.
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e Raia 5 - AUDIN

5. Auditar e Elaborar Parecer Técnico:

a) O processo de revisdo de aposentadoria/pensdo € encaminhado pela
Geréncia de Previdéncia para emissdo de parecer acerca da

legalidade/conformidade da revisao do beneficio.

b) O processo sera recebido nos sistemas SISPREV e SIGED e os dados
alimentados na Planilha Distribuicdo e Acompanhamentos, na qual sera feita
a distribuicdo ao servidor que ficara responsavel pela analise. A mesma

distribuicao ocorrera no sistema SIGED.

Processos Previdenciarios e Despesa

Publicaco | Data envio|
Portaria TCE

g
g
<
:
<

[# [7] Mimerofs) Processo(s) [v] Data [ Andlise = Interessado. = Tipo ]  Pam [ Diswibui igio [v] Documento [v]|  Saida [y Diasnosetor [v]

EEPfE ey

c) Ha um prazo para conclusado da analise, que devera ser observado pelo
responsavel. A analise sera embasada na legislagado do caso concreto e
artigo 4° da Resolugéo n.° 02, de 02 de abril de 2014 — TCE.

d) Apos a andlise documental, avaliamos se o Despacho de Revisdo de
Beneficio elaborado pelo SCON estda embasado no pedido do segurado,
bem como, fundamentado com a legislacdo correlata. E apurado também o

periodo do pagamento retroativo.

e) Posteriormente, corroboramos se o valor gerado na revisdo do beneficio
esta de acordo com as tabelas de reajustes correspondentes, junto a guia

financeira.

f) Se estiver tudo conforme, emitimos o Parecer Técnico sobre a
legalidade/conformidade da concesséo de revisdo de aposentadoria/pensao
e encaminhamos os autos a Presidéncia/Chefia de Gabinete para

providéncias quanto a minuta do ato revisor. O controle de numero desse
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documento é feito por meio da Planilha Documentos Expedidos, aba Parecer

Técnico.

Manaus
Previdéncia

¥ Manaus

Frafrizurs Hunicipal

FROCESSO:

ONITA DE GESTORA: Mansus FrewdEncis
A SSUNTO: REVISAC DE AFOSENTADORLA
THTERESSADIA:

Considerando o art at. 8°, inciso XV, da Haaoll._mfa n® 022014 — TCE/AM, chegs 3 este
Controle Interno o processo de soliciacio de Reviedo de Aposentadoria & Fagameni Retmativo
rfeene i progressio coomida com viginol antmior 3 sus aposentedora, em fawor da ==

. conforme requerimento s fis. |, pam regeto e

emizsio Farscer Téonico scems ds legalidade dos atos.

A interesssds i aposentads por invslid= 3 contar de . conforme Portaria por

Cekgacion® . de . publicada no DO {fis. }.
Posterormente, s ssgurada foi eenguadrado, =m viteds ds ProgressSo por Tempo de
Servipo, passando 3 ocupsr © cango de . & contsr de

. oonforme Decratode de de {fis. }

D= scomo com andlee dos sutes, = ratificande o Despacho_- RevisSo de Bensfcio n°
fi= 3
W= i

ten=ico deste RPFS, opnando=ss pels LEGA LIDA DE do pedido de RevisSo de Aposentedora com

weriicou-s= 3 conformidade do £io com 35 reges constiucionsis £ legsis de

3

=fsitos financeros 3 contar da data de sus inalidss | i3

Diante do =eposto, & apis cumpridas dac 3c etpas processudis, este Contrlde Interno
conclui que o processo estd dentro das normas de legaidade dos atos de revisSo de bensiicio.

E o Parecar.
Encaminhem-s=os sutos 3 B para providénciss scers da publicacio do sto revisar

Mansus, e e

(A=sinedo digiisimenie)
ANDRESA NCGUEIRA DO CARMOD
Audito-Cheie

Manaus Previdencis

by bt = L
CONTROLE DE PARECERES TECNICOS
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g) O processo devera ser tramitado nos sistemas SIGED e SISPREV, sendo

registrados os dados de saida de Planilha Distribuicdo e Acompanhamentos.
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13. Conferir a planilha:

a) O processo retorna da GEPREV, nos sistemas SIGED e SISPREV para
conferéncia da planilha de pagamento retroativo elaborada pelo SMAN. Sera

dado entrada na Planilha Distribuicdo e Acompanhamentos.

b) A avaliagdo consiste no periodo compreendido da revisado, portaria e/ou
decreto (nos casos de enquadramento funcional), legislagdo e valores

langados.

c) Posteriormente, emitimos o Despacho Técnico recomendando o
pagamento nos termos da Resolugdo n.° 002/2018-CMP/Manaus
Previdéncia, por fim, encaminhamos a DIPREV para homologagdo. O
controle do numero desse documento € feito por meio da planilha

Documentos Expedidos, aba Despacho.
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Manaus
Previdéncia

3 Manaus

Prefeitura Municipal

PROCESS0:

UNIDADE GESTORA:
INTERESSADO(A)
ASSUNTO: Pensdo por morte

DESPACHO TECNICO N° 002022 — AUDIN/MANAU S PREVIDE NCIA

Chegam os autos gue tratam do pedido de Inscricio e Pensdo por Morte em favor de

, na gualidade de dependente do segurado

Apos a analise dos autos,

Sendo assim, RECOMENDAMOS o encaminhamento dos autos a

para as providéncias devidas.

Por fim, destacamos que o prazo de encaminhamento da concessdo do beneficio ao
TCE se dard em_ , nos termos do §1°, do art. 7% da Resolucdo n.® 02/2014-TCE.

Manaus, de de

(Assinado digitalmente)

CONTROLE DE DESPACHOS TECNICOS

NeLa S

ASSUNTO RESPONSAT
S S PO = VEL

T R R

™

d) O processo devera ser tramitado nos sistemas SIGED e SISPREV, sendo

registrados os dados de saida de Planilha Distribuicdo e Acompanhamentos.
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35. Ao SMAN para ajustes:

a) Se for encontrada alguma divergéncia na planilha, a Auditoria Interna
elabora o Despacho Técnico para o SMAN sanear o que for detectado. O
controle do numero desse também documento é feito por meio da planilha

Documentos Expedidos, aba Despacho.

¥Manaus

Manaus
Previdéncia
' ¥ unicipal
PROCESSO:
UNIDADE GESTORA:
INTERESSADO(A):
ASSUNTO: Pensdo por morte

DESPACHO TECNICO N° xxx/2022 — AUDIN/MANAU S PREVIDE NCIA

Chegam o= autos gue tratam do pedido de Inscricio e Pensdo por Morte em favor de
, na qualidade de dependente do =egurado

Apos a andlise dos autos,

Sendo assim, RECOMENDAMO S o encaminhamento dos autos &

para as providéncias devidas.

Por fim, destacames que o prazo de encaminhamento da concessdo do beneficio ao
TCE =e dard em_ , nos termos do §1%, do art.7% da Resolugdo n.® 02/2014-TCE.

Manaus, de de

(Assinado digitaimente)
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CONTROLE DE DESPACHOS TECNICOS

INTERESSADO A
- = O = ASSUNTO ¥| EEsFonsivEL [

~*ravy | NOMERO DOPROCESSO [ DATA

I E R R

44444444444

b) A divergéncia encontrada devera ser registrada na Planilha de

Constatagdes de Auditoria.

c) O processo é devolvido pelo SMAN saneado.

d) Posteriormente, emitimos o Despacho Técnico recomendando o
pagamento nos termos da Resolugdo n.° 002/2018-CMP/Manaus
Previdéncia, por fim, encaminhamos a DIPREV para homologagdo. O
controle do numero desse documento também é feito por meio da planilha

Documentos Expedidos, aba Despacho.

18. Acompanhar e controlar valores e frequéncia do numero de parcelas

incluidas:

a) O processo é encaminhado pelo SMAN para a Auditoria Interna examinar

o controle dos valores e frequéncia do numero de parcelas incluidas.
b) E verificado se o(a) interessado(a) tomou ciéncia dos valores apurados.

c) Posteriormente, analisamos se o valor e a quantidade de parcelas, esta

de acordo com a distribuicdo de codigos e ficha financeira.
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d) Por fim, aprovamos o controle de valor e frequéncia de parcelas e,

encaminhamos os autos para arquivamento no SARQ.
33. Encaminhar ao SCON para ajustes:

a) Realizada a auditoria mencionada no item 5, caso o setor conclua que
0 processo nao esta conforme, encaminhara, o processo ao SCON
apontando os ajustes que devem ser feitos, em Despacho Técnico. O
controle do numero desse documento também é feito por meio da planilha

Documentos Expedidos, aba Despacho.

b) A divergéncia encontrada devera ser registrada na Planilha de

Constatagdes de Auditoria.

c) O processo devera ser tramitado nos sistemas SIGED e SISPREV, sendo

registrados os dados de saida de Planilha Distribuicdo e Acompanhamentos.

e Raia 6 - CGAB

6. Elaborar a minuta:

a) Recebe o processo da Auditoria Interna nos sistemas SIGED e SISPREV

e langa na Planilha de Controle CGAB (Ano) atual.

b) Analisa se esta dentro das conformidades (leis, decretos e outros atos),
se for o caso redige o Ato da Portaria que revisa a Aposentadoria/Penséo,
no formato exigido para publicagdo no Diario Oficial do Municipio de

Manaus/DOM, conforme modelo abaixo:
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Modelo Portaria de Revisao de Aposentadoria

Pis
)

e}
e
Manaus . ‘.
Previdéncia _-
allllo Prefeitura Municipa
DECRETO DE XX DE XX DE X:00{

0 PREFHTO DE MANAUS, no uso da compsténcia que
Ihe confere o ant. 128, inc. |, da Lei Orgénica do Municipio de Manaus,

CONSIDERANDO o disposio no ariigo 24, da Emenda
Constitucional n® 103, de 12.11 3019,

CONSIDERANDO & recomendagdo  constanis  do
Despacho de Revislo de Bensficio n® XO0U000-Setor de Concesséo
de Beneficios/Manaus Previdéncia,

CONSIDERANDO o disposto na Planilha de Célculo dos
Proventos, & 0 que mais consta do processo fomalzado sob o n®
OO0 00K X000 X XOOOOK, em 0L 00 000K, resolve,

REVISAR, com efeitos financeiros & comar de 00000
20000, o DECRETO DE XXX DE X200 DE XXX, publicado no DOM de
R0C-X00%, Ediclio XX00K, paging XX, passando a vigorar da seguinte
forma:

APOSENTAR, nos temmos do anigo 40, inciso Ill, alinea
“c", da Constiuigéo Federal, & (o) senvidora (o) XX000000K no cargo de
0000000 Y, matriculs XXX 00K, do quadro de pessoal da Secretania
Municipal _J0OODOCCNE com 05 proventos mensais de RS 00
(OOCOOO X)), & sersm custeados pelo Fundo XOOOKX do
Municipio de Manaus, = discriminados na forma abaixa:

Cnulruuﬁqﬂuudn Fundamentacio Legal Valor
) Art. 28, ncgo |1l da Lei n® 470,
Vencimento do 21101980, R 000000
Adicional por - [ RP A
= | Art 203, pardgrafodnico, da Lei R
Temes o8 Senvio ®LUETL
\ i
Les 1118 Arigo Al 120 ¢a Lein" 1118, de
120 01.08.1871 R$ 0000
Subsim . -
Syhsscretdio Lei n® 1.950/88. R 2000000
GISTCAGE0 AL 39, PAT&QIAT0 OnCo, oa Lei
Procuratrio * 7EL, de 30.06.2004. RS 0000
Valor Total dos Proventos HS aaxxx

Manaws, XX de XX de X000

000X XOOO0OO0N0CT
Prefeito de Manaws

Nota 3: Quando a revisdo de aposentadoria for anterior ao ano de maio/2016, se dara por
meio de Decreto do Chefe do Executivo, sendo necessario o envio do processo para
Casa Civil acompanhado da minuta do ato, para fins de publicagdo no DOM, conforme

modelo abaixo.

c) As informagdes contidas nos Atos de Revisdo séo extraidas do processo
recebido da Auditoria Interna - AUDIN, e apds encaminhado a Diretoria de
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Previdéncia — DIPREV nos sistemas (SIGED e SISPREV), e langado na
Planilha de Controle CGAB XXXX(Ano) atual.

d) No caso em que a revisdo se der por ato do Chefe do Executivo,

encaminha o processo a CASA CIVIL com a respectiva minuta.

e) No encaminhamento gera o despacho de tramitagdo automaticamente no
Siged.

10. Encaminhar ao SMAN:

a) Apos a publicagdo da Portaria de Reviséo no Diario Oficial do Municipio
de Manaus — DOM, junta-se o ato ao processo, encaminhando-o ao SMAN
pelos sistemas SIGED e SISPREV.

b) Registra a saida do processo na Planilha de Controle CGAB XXXX (Ano)

atual.

Nota 4: Enquanto aguarda a publicacdo da Portaria de Revisdao no DOM, o processo fica
na CGAB.

 Raia 7 — PRESI

37. Assinar despacho de deliberagao:

a) Recebe o processo da Diretoria de Previdéncia — DIPREV, nos sistemas
SIGED e SISPREV e langa na planilha de Controle CGAB XXXX (Ano) Atual.
b) Assina o despacho de deliberacdo elaborado pela Diretoria de
Previdéncia e encaminha os autos para o SMAN, em caso de deferimento.

c) Assina o despacho de deliberagéo elaborado pela Diretoria de Previdéncia

e encaminha os autos para ao PSICO, em caso de indeferimento.

38. Assinar minuta e enviar para a publicagao:

a) Recebe o processo da Diretoria de Previdéncia — DIPREV, nos sistemas
SIGED e SISPREV, e langca na planilha de Controle CGAB XXXX (Ano)
Atual.
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b) Elabora Oficio enviando a minuta da Portaria Conjunta a Casa Civil para
publicagdo no Diario Oficial do Municipio de Manaus — DOM, e envia a
minuta editavel via e-mail: dom.publicacao@outlook.com

c) Elabora Oficio enviando Processo e Minuta de Decreto a Casa Civil para
publicacdo no Diario Oficial do Municipio de Manaus — DOM, bem como

envia a minuta editavel via e-mail: casa.civil@pmm.am.gov.br.

d) Elabora Oficio enviando Processo e Minuta de Decreto a Casa Civil para
publicagdo no Diario Oficial do Municipio de Manaus — DOM, bem como

envia a minuta editavel via e-mail: casa.civil@pmm.am.gov.br.

Nota 5: Enquanto aguarda a publicagao no Diario Oficial dos Atos que tratam de revisao

por meio de Portaria Conjunta os processos ficam sobrestados na CGAB.

Nota 6: Quando a revisdo for meio de decreto o processo é enviado Via Siged para o

protocolo da Casa Civil.

15.Autorizar o pagamento:

a) Recebe o processo da Diretoria de Previdéncia — DIPREV, nos sistemas
SIGED e SISPREV e langa na planilha de Controle CGAB XXXX (Ano) Atual.

b) Assina o Despacho de Deferimento ou Indeferimento, se for o caso, em
conjunto com a Diprev, encaminhando ao PSICO para ciéncia do

interessado (a).

* Raia 8 — CASA CIVIL
9. Publicar ato:
a) Recebe a minuta do ato de Concessao e publica no Diario Oficial do

Municipio de Manaus.
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* Raia 9 — DIPREV

21. Analisar e tomar providéncias:
a) Receber processo da GEPREV nos sistemas SIGED e SISPREV;

b) Assinar o despacho elaborado pela GEPREV com a recomendagéo de

encaminhamento a JMPM ou a Secretaria de origem, conforme o caso;
c¢) Envia o processo ao Protocolo, para envio ao destino;

d) Inserir registro da saida do processo na Planilha de Controle de

Processos;
31. Elaborar despacho de deliberagao:

a) Recebe o processo da GEPREV ou da AUDIN nos sistemas SIGED e
SISPREV;

b) Elabora o Despacho de Deliberagdo e encaminha os autos ao

CGAB/PRESI, para prosseguimento do processo;

c) Insere registro da saida do processo na Planilha de Controle de

Processos;
7.Conferir e Assinar a minuta:
a) Recebe o processo da CGAB nos sistemas SIGED e SISPREV;

b) Confere a minuta do Ato de Revisao de Beneficio elaborada pela CGAB,
de acordo com o despacho do Setor de Concessao de Beneficios, bem

como despacho técnico elaborado pela Auditoria Interna;
c) Verifica a guia financeira elaborada pelo Setor Concessao de Beneficios;

d) Assina o ato concessorio de Portaria, Decreto ou Ato da Presidéncia, a

depender do ato originario;
e) Elabora e assina o despacho de encaminhamento do processo a PRESI;

g) Encaminha o processo a PRESI para assinatura e publicagdo do ato.
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14. Homologar:
a) Recebe o processo da AUDIN nos sistemas SIGED e SISPREV;

b) Assina o despacho homologando planilha de calculo elaborada pelo
SMAN, e aprovada pela AUDIN;

c) Encaminha o processo a PRESI, para autorizagdo do pagamento;

d) Insere o registro da saida do processo na Planilha de Controle de

Processos;

Modelo abaixo:

Manaus
Previdancia

¥ Manaus

et Frefelzurz Municipal

PROCESSO SIGED N* 2023.17848.17894.0.000656
INTERESSADO (A): ANTONIO MELO DA STLVA
ASSUNTO: Revisdo de aposentadoria

APRESL

Adoto a recomendaciio contida no Despacho Técnico n.* 107/2023 — AUDINMANAUS
PREVIDENCTA. para fins de pagamento no valor de RS 31.316,73 (trinta e um mil, trezentos e
dezesseis reais e setenta e trés centavos) em 02 (duas) parcelas, nos termos da Resolugio n®
002/2018-CMP/Manaus Previdéneia. para o Sz ANTONIO MELO DA SILVA.

Encaminhar os autos ao PSICO para dar ciéncia ao (a) interessado (a) preferencialmente
via contato telefonico e, em Gltimo caso, agende atendimento presencial, nos termos do art. 24 da Let
199772015 (Lei de Processo Admimstrativo Municipal) e, em seguida encaminhe os autos ao SMAN,
para pagamento do valor em folha e, ao final. a0 SARQ, para arquivamento.

Por fim, destaco que s& o contato telefonico nio puder ser realizado no prazo de 5 dias,
deve-se dar andamento ao processe. com a mnclusdo da diferenca em folha e posterior arquivamento,
oportunizando-se ao interessado cualcquer impugnacio no prazo de 10 dias. a contar da data do

referido crédito em conta.
Manans, 19 de junho de 2023.
(Assinado Digitalments)
ANA STIVIADOS SANTOS DOMINGUES
Diretora de Previdéncia
Ao PSICO,
De acordo.

Para providéncias conforme despacho acima.

(Assinade Digitalments)
DANIELA CRISTINA DA ETRA CORREA BENAYON
Diretora-Presidente da Manaus Previdéncia
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26. Tomar conhecimento e providéncias:
a) Recebe o processo do PSICO nos sistemas SIGED e SISPREV;

b) No caso de ciéncia do segurado, encaminha o0 processo ao

PROTOCOLO, para envio a JMPM, a fim de realizar pericia médica.

c) No caso da impossibilidade de ciéncia, elaborar despacho ao SMAN
solicitando a suspensdo do beneficio em folha de pagamento e,

posteriormente, o arquivamento dos autos.

38. Analisar recurso:
a) Recebe o processo do PSICO nos sistemas SIGED e SISPREV;
b) Analisa o processo e verifica a possibilidade de reconsideragao.

c) No caso de reconsideragao, elabora despacho e encaminha os autos ao

CMP, para assinatura.

d) No caso de ndo reconsideragdao, encaminha os autos ao Conselho
Municipal de Previdéncia — CMP, para deliberacédo, nos termos do art. 5°,
inciso VIIl, do Regimento Interno, Decreto n.° 4.364, de 1/04/19.
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Manaus
Previdéncia

¥ Manau

rrafaltura Municipal

Processo n%: 2021.17848.17852.0.000228
Interessado(a): NEIVALDO PINHEIRD
Assunto: IMPUGNACAD DE PENSAO POR MORTE

Ao CMP,

Tratam os autos de denuncia andnima recebida através do telefone corporative desta
Manaus Previdéncia, no qual o denunciante informa suposta inexisténcia de vinculo conjugal entre 2
segurada falecida, 5r2 Ana Maria Sousa Pinheiro, cujo obito ocorreu em 12.01.2021, & o requersnts,
5r. Neivaldo Pinheiro, que, na condicio de conjuge, solicitou a concessio de pensdo por morte

mediante processo n2 2021.17848.17354.0.00046.

For meio do Requerimento de fis. (137-141) e fls. (146-148) o interessado apresentou

as contrarrazoes referentes 3 denuncia do beneficio de pensio.

Os autos foram submetides a Procuradoria Juridica — PROJUR, que por meio do

Parecer Juridico n2 075/2021 — PROJUR/MANAUS PRE\I’IDENCIA, opinou pele indeferimento dos

pedidos, bem como anulagio da pensdo.

Diante do indeferimento, 2 DIFREV por meio da deliberagdo n2 011/2021, fls. (154-

155}, adotou todas as providéncias para atendimento do citado Parecer

No entanto, no dia 03 de julho de 2021, o interessado se manifestou requerendo o

restabelecendo & ativagdo de seu beneficio, sem apresentagioe de novos elementos.

Desse modo, submeto o presente caso ao Conselho Municipal de Previdéncia
— CMP, para deliberagdo.
(Assimado Digitalmente)

ANA SILVIA DOS SANTOS DOMINGUES
Diretora de Previdéncia

* Raia 10 - CMP

40. Deliberar sobre recurso e proferir decisao final.

a) Insere o processo na pauta da reunido seguinte ou, se for o caso, devera
ser convocada uma reunido extraordinaria, observando-se o prazo para

deliberagao de 30 dias, previsto na Lei de Processo Administrativo;

b) Na reunido designada, o 6rgao colegiado delibera sobre o recurso,

proferindo deciséao final que devera ser registrada em Ata.

c) Anexa-se a Ata ao processo, encaminhando-o ao PSICO, para ciéncia do

interessado.

40



* Raia 11 - PROTOCOLO/SARQ

22. Encaminhar autos:

a) Recebe o processo da DIPREV pelos sistemas SISPREV e SIGED,

registrando-o na planilha de controle de saidas de processos.

b) Caso seja necessaria a emissdo de laudo médico, expede-se 0 processo

a JMPM no sistema SIGED e faz-se o sobrestamento no sistema SISPREV.

c) Caso seja necessaria a manifestagao por parte da secretaria de origem,
expede-se o processo no sistema SIGED para cumprimento das respectivas

diligéncias e faz o sobrestamento no sistema SISPREV.
23. Receber e encaminhar:

a) Receber o processo pelo sistema SIGED, retirar de sobrestamento no
SISPREV e tramitar para o SCON prosseguir na analise contida no passo 3.

Registrar na planilha de controle de entrada de processos.

b) No caso do processo retornar da JMPM sem a realizagdo da pericia
meédica por ndo comparecimento ou nao localizagdo do segurado, os autos
devem ser encaminhados ao PSICO (via SCON), para uma nova tentativa

de contato.

* Raia 12 - JMPM

23. Para realizar Pericia:

a) Entra em contato com o segurado para agendamento e realizagdo de

pericia médica.

* Raia 13 — Secretaria de Origem
a) Da cumprimento as diligéncias solicitadas.

* Raia 14 - SMAN

11. Atualizar o Beneficio e Elaborar planilha do calculo retroativo:
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a) Recebe o processo da CGAB pelos sistemas SISPREV e SIGED,

registrando-o na planilha de controle de processos.

b) Confere e atualiza, se for necessario, os dados cadastrais do servidor no
sistema da PRODAM;

c) Insere os dados funcionais e financeiros na planilha DOC 30 e implanta na

folha de pagamento o novo valor do beneficio (vide figura abaixo).

DOoC 30

MANAUSPREV

PREFEITURA DE MANAUS

NOME

MATRICULA OoP cop. VALOR

ENTRADA DO

U PROCESSO

DATADA
IMPLANTAGAO

OBS.

RESP.

d) No caso de reenquadramento, alterar cargo, conforme progressao

descrita no Despacho SCON, atentando para a especificagdo do respectivo

codigo.

e) Elaborar planilha de calculo, discriminando o valor retroativo e a retencéo

previdenciaria se for o caso;

BENEFiCIO RECEBIDO BENEFICIO ATUALIZADO
ANO MES PROVENTOS LEI| CONTRIB. |PROVENTOSLEI| CONTRIBE.
10.887 PREV. PAGA 10.887 PREV. DEVIDA
2023 Abril R$ 18.828 39 RS 1.584,93 R$ 28.704,20 RS 2.967 54
TOTAL MESES ANTERIORES | R$ 18.828,39 -RS$ 1.584,93 R$ 28.704,20 -R$ 2.967,54
DIFERENGA MESES ANTERIORES R$ 9.875,81 -R$ 1.382,61

f) Encaminhar a GEPREYV a planilha para deliberacdo, através de despacho.
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riioce &3 MANAUS

Prefeltura Municipal

Processo: 2023.17848.17894.0.000519
Assunto: Revisdo de Aposentadoria
Interessada: HELIO GAMA BARROS

A GEPREV,

Informamos que este Setor de Manutencdo de Beneficios, apos analise dos autos,
atualizou a remuneracdo do interessado para o valor de RS 28.704,20 (vinte oito mil,
setecentos e quatro reais e vinte centavos), conforme decisdo de deferimento para inclusdo
da parcela do salario produtividade no calculo da composicdo da remuneracdo da concessdo
da aposentadoria.

A referida atualizacdo sera efetivada no sistema de folha de pagamento
CFPR/PRODAM na competéncia de maio/2023, conforme comprovante anexo.

Abaixo, segue planilha demonstrativa dos valores retroativos devidos a contar de
abril /2023, ocasido em que o segurado passou a fazer parte da folha de pagamento desta

Manaus Previdéncia:

BEMEFICIO RECEBIDO BENEFICIO ATUALIZADO
ANO MES PROVENTOS LElI| CONTRIB. |PROVENTOSLEI| CONTRIB.
10.887 PREVY. PAGA 10.887 PREV. DEVIDA
2023 Abril R%18.828.39 -RS 1.584 83 RS 28.704 20 -R% 2967 54
TOTAL MESES ANTERIORES R$ 18.828.39 -R% 1.584,93 RS 28.704,20 -R3% 2.967.54
DIFERENGA MESES ANTERIORES R 9.875,81 -R§ 1.382.61

Documentos adicionais utilizados para elaboracdo da planilha de calculo:

TETO PREVIDENCIARIO
TETO 2023 | RS 7.507,49
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MEII'IEILIE
Previdéncia

Manaus

Prefaltura Municipal

—.—--i

Dindgmica em folha de pagamento:

CODIGOD DESCRICAD VALOR
0524 DIF. DE PROVENTOS RS 9.875,81
MACPREV INAT M. ANT. 14%
6277 wLE -RS 1.382,61

Informamos que o segurado tem direito a receber a titulo de diferencas de proventos
o montante de RS 9.875,81 (nowve mil, oitocentos e setenta cinco reais e oitenta um
centavos), bem como desse valor sera descontado RS 1.382,61 (um mil, trezentos e oitenta
dois reais e sessenta um centavos) a titulo de contribuicdes previdencidrias @ Manaus
Previdéncia, restando a ser pago RS 8.493,20 (oito mil, quatrocentos e noventa trés reais e

vinte centavos), de acordo com os codigos especificados acima.

Por fim, sugere-s2 gue o pagamento das parcelas retroativas seja feito em uma dnica
vez, bem como os descontos referentes & contribuicdo previdenciaria, de acordo com a
Resolucdo n. 0022018 — CMP/MANAUSPREY, de 09/03/2018 e, ainda, que seja o presente

processo encaminhado @ AUDIN para fins de analise e controle.

Manaus, 27 de abril de 2023.

{Assinatura Digital) (Assinatura Digital)

Técnico Previdenciario Chefe de Setor
Matricula n2

g) Em caso de necessidade de ajustes na planilha de calculos, recebe o
processo da AUDIN, realiza as diligéncias solicitadas e retorna os autos

aquele setor.
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17. Langar o retroativo e emitir o comprovante da guia financeira.

a) Recebe o processo do PSICO pelos sistemas SISPREV e SIGED,

registrando-o na planilha de Controle de Processos.

b) Insere os dados funcionais e financeiros na planilha DOC 30 e implanta
na folha de pagamento o valor retroativo do beneficio (vide figura no item
anterior).

DOC 30 MES MANAUSPREV PREFEITURA DE MANAUS

4 - ENTRADA DO DATADA
NOME MATRICULA | OP CoD. VALOR T |FREQ. PROCESSO | IMPLANTAGAO OBS. RESP.

CADASTRO DE PESSOAL
INDICE DAS OPCOES DISPONIVEIS

Consulta as tabel

Manutencao em arquivog

Cc lta a « s financeiros
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CADASTRO DE PESSOAL
+MANUTENCOES EM ARQUIVOS - BANCO DE DADOS

de clac para

Manutencao do movimento

Manut O T ta

CADASTRO DE PESSOAL
Menu de Movimento da Folha

c¢) Utiliza-se o codigo do 6rgao 297 para lancamentos na folha de pagamento
dos aposentados e o codigo 392 para langamentos na folha dos

pensionistas.
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DE

MANUTENCAC DO MOVIMENTCO DA FOLHA

d) Digita-se as informagdes necessarias para o langamento na folha:

matricula, codigo, valor etc.

132M-132N
DOCUMENTO
MENSAL SIT..:

e) Encaminha o processo ao SARQ para arquivamento e/ou envio ao TCE,

caso o valor retroativo seja pago em parcela unica;

f) Encaminha o processo a AUDIN, caso o valor retroativo seja pago em

duas parcelas ou mais.

27. Suspender o beneficio em folha de pagamento
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a) Recebe o processo da DIPREV pelos sistemas SISPREV e SIGED,

registrando-o na planilha de Controle de Processos.
b) Efetua a suspensao do beneficio em folha de pagamento.

c) Envia o processo a GEPREV, para ciéncia e arquivamento, se for o caso.

e Raia 15 - PSICO

32. Dar ciéncia ao segurado

a) Recebe o processo da DIPREV pelos sistemas SISPREV e SIGED,

registrando-o na planilha de Controle de Processos do Setor;

b) O processo € distribuido para um membro da equipe, que realizara o

atendimento do segurado;

c) O servidor responsavel faz o agendamento do atendimento via telefone
ou, se for o caso, envia a solicitacdo de comparecimento via mensagem
eletrbnica. Se necessario, encaminha ao CGAB uma solicitagdo de
notificacdo via Correios com AR — Aviso de Recebimento, informando em

despacho a metodologia de ciéncia adotada e demais diligéncias.

d) Se o segurado nao for localizado apds todas as tentativas de contato,
registra-se a situagdo em despacho direcionado a GEPREV, para

conhecimento e arquivamento.

e) No caso de comparecimento do segurado, registra-se as informagdes
repassadas em Termo de Ciéncia, cujo instrumental é confeccionado em
duas vias, sendo uma para a administragao e outra para o segurado, ambas
assinadas pelo profissional responsavel pelo atendimento. Sao entregues
também as copias dos documentos de analise do pedido (despacho /

parecer).

e) Finalizado o ato de ciéncia, o processo permanece no setor aguardando o
transcurso do prazo para recurso. Se houver manifestacdo por parte do
segurado, o processo € encaminhado a DIPREV, para providéncias. Caso

contrario, os autos sao enviados ao SARQ, para arquivamento, pelos
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sistemas SIGED e SISPREV, registrando-se a saida na planilha de Controle

de Processos no Setor.
25. Contactar o segurado

a) Recebe o processo do PROTOCOLO pelos sistemas SISPREV e SIGED,

registrando-o na planilha de Controle de Processos do Setor;

b) O servidor responsavel entra em contato via telefone ou, se for o caso,
envia mensagem eletrénica comunicando a necessidade de comparecimento
a JMPM para a realizacdo de pericia médica. Se necessario, encaminha ao
CGAB uma solicitacdo de notificagcdo via Correios com AR — Aviso de

Recebimento.

d) Apos as tentativas de contato, registra-se a situagcdo em despacho

direcionado a DIPREV, para conhecimento e providéncias.

e) Da saida no processo pelos sistemas SIGED e SISPREV, registrando-o

na planilha de Controle de Processos no Setor.

16. Dar ciéncia ao interessado do montante deferido e, se houver, do

numero e valores das parcelas.

a) Receber o processo da DIPREV pelos sistemas SISPREV e SIGED,

registrando-o na planilha de Controle de Processos do Setor;

b) O processo € distribuido para um membro da equipe, que realizara o

atendimento do segurado;

c) O servidor responsavel faz o agendamento do atendimento via telefone
ou, se for o caso, envia a solicitagdo de comparecimento via mensagem
eletrbnica. Se necessario, encaminha ao CGAB uma solicitagdo de
notificagdo via Correios com AR — Aviso de Recebimento, informando em

despacho a metodologia de ciéncia adotada e demais diligéncias.

d) Quando o(a) requerente comparece para atendimento, registra-se as
informacdes repassadas em Termo de Ciéncia, cujo instrumental é
confeccionado em duas vias, sendo uma para a administragdo e outra para

o(a) requerente, com assinatura deste e o profissional responsavel pelo
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atendimento. Também €& disponibilizado ao requerente, coépias dos
documentos de anadlise do pedido (despacho / parecer / planilha de

pagamento).

e) Apods ciéncia do(a) requerente, o processo € encaminhado para
providéncias ao SMAN, sendo tramitado pelos sistemas SIGED e SISPREV,

bem como registrada a saida na planilha de Controle de Processos no Setor.

f) Se o segurado nao for localizado apos todas as tentativas de contato,
registra-se a situagdo em despacho e encaminha-se os autos ao SMAN para
prosseguimento do tramite processual, sendo tramitado pelos sistemas
SIGED e SISPREV, bem como registrada a saida na planilha de Controle de

Processos no Setor.
39. Dar ciéncia da decisao proferida em sede de recurso

a) No caso de reconsideracdo da decisdo proferida nos autos, recebe o
processo da DIPREV pelos sistemas SISPREV e SIGED, registrando-o na

planilha de Controle de Processos do Setor.

b) No caso de deliberagdo proferida pelo CMP, recebe o processo pelo
sistema SIGED, registrando-o na planilha de Controle de Processos do

Setor;

c) Da ciéncia ao segurado da decisao final, registrando as informagdes
repassadas em Termo de Ciéncia, cujo instrumental é confeccionado em
duas vias, sendo uma para a administragao e outra para o segurado, ambas
assinadas pelo profissional responsavel pelo atendimento. Sao entregues
também as coépias dos documentos de andlise do pedido (despacho/

parecer).

d) Caso o recurso seja deferido, verifica-se se é necessaria elaboragédo de
ato. Em caso positivo, encaminha ao CGAB, conforme descrito no passo 6.
Em caso negativo, encaminha o processo diretamente ao SMAN, conforme

informado no passo 11.

e) Caso o recurso seja indeferido, encaminha os autos ao SARQ, para

arquivamento.
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* Raia 16 — SARQ

19. Enviar ao TCE e arquivar, se deferido. Apenas arquivar, se indeferido.

a) Os processos de concessao de revisdo de beneficios deferidos, em
regra, sao recebidos do setor SMAN nos sistemas SISPREV e SIGED e

distribuidos para o servidor responsavel,

b)Os processos de concessao de revisdo de beneficios indeferidos, em
regra, sao recebidos do setor PSICO nos sistemas SISPREV e SIGED e

distribuidos para o servidor responsavel;

c) Para os processos indeferidos é realizado o procedimento padrdo de

arquivamento em dossié previdenciario do segurado, descrito no item e.

d) Os processos deferidos sdo baixados e cadastrados na planilha
"PROCESSOS ENVIADOS AO TCE 2019-2022", e ap6s o cadastro o
processo € distribuido para o colaborador responsavel pelo arquivamento de
processos previdenciarios no dossié funcional do segurado, enquanto o
servidor responsavel pelo envio de beneficios ao TCE dara continuidade ao

seu procedimento;

e) O procedimento padrao de arquivamento em dossié previdenciario se
resume em arquivar os processos no SIGED e SISPREV, e preencher as
planilhas de "CONTROLE GERAL DO ARQUIVO" e "CONTROLE DE
ARQUIVAMENTO 2019 _2022". Além de realizar o download da cépia em

PDF dos processos para inserg¢ao no dossié digital e repositério ALFRESCO.

f) Para dar continuidade ao envio de revisdo de beneficios ao TCE pelo
sistema E-Contas/TCE, a copia digital do processo em formato PDF é
desmembrada em arquivos individualizados, de acordo com a identificagao
de cada documento listado na Resolugao TCE, n° 02, de 02/04/2014,

conforme tabela seguinte:
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DOCUMENTOS PRINCIPAIS

1- Capa de processo administrativo

2- Requerimento

3- Documentos Pessoais

4 -Ato concessorio

5- Informacgao funcional ( todo documento da carreira funcional)

6 - Despacho de Concesséao

7- Guia Financeira

8- Ato retificatorio

9 — Parecer Técnico

10- Parecer Juridico

11- Laudo da Junta Médica (revisao por invalidez ou filho maior

invalido).

12- Enquadramento

13- Contracheque

g) No caso de revisdo de aposentadoria, cadastrar os dados do aposentado;
se revisao de pensédo, cadastrar os dados do instituidor de pensao e do

pensionista.
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Cadastro de Interessado

Data Nascimento.

Sexo OF OmM
CEP: Municipo:
Logradouro: Tipa Logradouro
Bairro: Nimero

Complemento:

h) Apds preencher todos os dados dos segurados, os documentos principais
devem ser listados e importados dos arquivos salvos no padrdo PDF/A, da

pasta temporaria para o portal e-contas, para a analise do Tribunal de

SISPREV WEB - Sistema de Ges... < | TCE:. x O\ + - &
€ ) (0 @ | https://econtas.tce.am.gov.br/eContas/ pag e || Q pesquisar we 9 & A =

e
Ao &

Ao o

) nio &
Ao &

Ao ®

NRo o

Ao o

Ao o

RO L

Ao o

Ao Anex: L

Ao Anex: T

Ao Anex: E

Ao Anex: E
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i) Quando os arquivos sao enviados, o sistema gera um numero de protocolo
automatico que é inserido na planilha de CONTROLE DE PROCESSOS
ENVIADOS AO TCE 2019-2023;
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N'Processo
SERVIDOR/EX-SERVIDOR(ES) A PENSIONIST/ 4 ESPECIE M TIPO ¥ |secretaria| ¥ '
IVANEIDE LEITE SACRAVENTO REVISAO DE APOSENTADORIA SEMSA 2019 17848 17884 0 000362 MBS LU HENRIOUE
MARIA RACEWA DE OLIVEIRA DOMINGUES FEVISAD DE APOSENTADORIA SEIEA 2015 17545 175540 000350 B2 | UIZ HENRIQUE
[LARIA VALOUIRIA DO NASCIVENTG FEVISAC DE APOSENTADORIA SEIEA 013 17545 178220 000507
[ELCILENE BERNARDES DA SILVA FENBAO SEMBA 2015.17848.17854 0.000742 B0801315072013 _[KAUILLA PESSO)
ANDRA SOCORRO DA SILVA PORTO PENSAD SEVEF 2015 17848 178940 000812 307969.15072018_KALILLA PESSO)
\NA MARIA DA SILVA SEVALHO PENSAQ SEVED 11917045 EB4.0.005% 5220701 UIZ HENRIOUE
ARIA LiNA TAVARES DE WATOS FENSAQ SEMAS 2015 17048 17554 0 001 MEHIONS U2 HENRIGUE
[FRANCISCOBALBINODESOUZA __|GEORGINA BRUNO DE SOUZA PENSAQ SEMNF 2015 17848 17864 0. 000673 ABWHODS | U7 HENRIQUE
RDV" DW‘ E P‘L‘:“’L‘ N PENSAD SEMSA 2019 17848.17854.0.0008S7 MRS |LUIZHENRIQUE
ANGELA LIARIA COSTA CANCIO PENSED SENED 2019.17648,17854.0. 00832 SESATNG  |LUZHENRIQUE
AUDERBIO VIEIRA LIVA PENSAQ SEMSA 1S1TBE1TES4D 0007 SI92607015 LU HENRIQUE.
APOSENTADORIA 2019 18000161250, 000744 TEEANS LU HENRIGUE
|RAN DE OLIVEIRA GAPAID PENSAO 2151748176540, 000828 UBBOES |UZ HENRIGUE
APOSENTADORIA 045 100153080, 002550 AL [LUZHENFIQUE
APOSENTADORA 2018010182 OGNS LU HENRIQUE
AFOSENTADORIA 201916373338 LUz HENRIGUE
APOSENTADORIA 201816372894 5205 LUz HENRIGUE
APOSENTADORIA INVALIDEZ 201916372403 UGS U HENRIQUE
APOSENTADORIA | TENPO DE CONTRIEUGAD) 01617428 1723000073 505 lLuiz HENRIGUE
AFOSENTADORIA 2016 1000 1E125 . 00022 SBE00001 | UIZ HENRIGUE
AFOSENTADORIA 201513000 15175 0. 000564 7.8 LUz HENRIGUE
[SILVIO JOSE FERREIRA SALAZAR APOSENTADORIA 201716375137 I LUz HENRIOUE
[LAFUA DE NAZARE PEREIRA REPOLHO DOS SANTOS] APOSENTADORA 20151EaTEEL ABHOOES | UIZ HENIQUE
APOSENTADORIA 201818376234 212430 0708201 ILUIZ HENRIQUE_
AFOSENTADORIA U062 04T HUSLOTENS  |LUZ HENRIGUE
APOSENTADORIA | TENPO DE CONTRIBUICAO| SEVED. 2019 1500018175 004458 33507 LUz HENRIOUE
APOSENTADORIA | TENPO DE CONTRIBUICAD| _ SEWSA 15.0167.01412.0.0045% USLOIENS LU HENRIGUE
APOSENTADORIA IDADE SEMSA 201718379047 31916.13082019 ILUIZ HENRIQUE_
AFOSENTADORIA THVALIDEZ SEMBA 2015010054 HBLNES | U7 AENRIGUE
APOSENTADORIA | TENPO DE CONTRIBUICAD| _ SEMSA. 201816372515 UGINE0S | UZ HENRIOUE
APOSENTADORA INVALIDEZ SENED 01941 14982800350 31327409097018_AMILLA PESSOA
ul APOSENTADORIA INVALIDEZ SENED 201541 14352800388
[0 ARGSENTADORA | e | sevea | avwearms |
{[05/08/19 |MARIOLINDA CORREA GARCIA DOS SANTOS. APOSENTADORIA | TEPO DE CONTRIBUIGAD| _SEVEF Z018.11208.16269.0 029611
050819 _[SALVADOR LEON ABECASSIS APOSENTADORA INVALIDEZ SEVEF 2015.11208.16268.0 082475 120819
o AFQSENTADORIA IDADE SEVEA 01901837 014120 0008TE 30 apozie | 130819
AFOSENTADORIA | TENFO D CONTRIEUIGAD| _SEIEA. 2015.01637.014120.000583 30815 | 3138991082015 |KAMLLA FES50/
REVISAO DE APOSENTADORIA SEMULSP 2015 748 TEEL 001 UBILOEDS  KAMLLA PESSO)
APOSENTADORIA | TENPO D CONTRIBUIGAD] _SEsA. 201516372532 08/08/19 100108015
AFQSENTADORIA | TENFO D CONTRIBUCAD]sEivea. B 0808/19
A AFOSENTADORIA | TENFO DE CONTRIBUIGAO]SENVEA 201718376593 00/08/15 3126251202013
APOSENTADORIA IDADE CASA CVIL 2016 18911185230 006668 08108113 31367312082013 KAMLLA PESSO)
FEVISAQ DE APOSENTADORIA SEMULSP 01517548 1785400145, 207119 313989.13082019__KAMILLA PESSOA
FEVISAC DE APOSENTADORIA SEIED 01517648 1785200525 2807718
AFOSENTADORIA | TENFO DE CONTRIBUIGAD] _SEVEF 01511205 15755 ) 0ol 08/08/15 3618, 205015
REVISAC DE APOSENTADORIA INVALIDEZ SEVED 201817848 1783400570 207118 313860 208201
[WILIAN IGLESIAS FILHO REVISAC DE APOSENTADORIA SEMSA 20151764 1735400251 1208119
/ALDEVARINA BARROS GOIVES FOSENTADORIA | TENPO DE CONTRIBUICAD| SEVEA 2015180488 208119
[ESNERALDA ALVES LONTEIRO FEVISAC DE APOSENTADORIA SEVEA 2019178481 76940000590
[VARIA DAS DORES DELGADG ASSI REVISAO DE APOSENTADORIA SENED 201917848 1789400252
JARIA DE JESLUS BESSA CORREA REVISAQ DE APOSENTADORIA SEVED 201517648 785400304 1908119 451420080 ALILLA PESSOA
GRACIETE ALVES X TT08 REVISAC DE APOSENTADORIA SEIEA 2015178481 78540000952 180819 3166232008 AILLA PESSOX
INARCLI LACERDA WARTING FENSAD SEVED WS 0L0E Luz kENRICUE
PENSAO SENED 201517548 17654, 00855 B85 |LUZ FENRIGUE
APOSENTADORIA | TENPO D CONTRIBUICKD|_SEVED: 2015 5000161250, 004263 120919 UIZ HENRICUE
REVISAD DE APOSENTADORIA SEMSA 7015.17545.173540 000851 190819
i FENSAD SENOSE 201317848, 78340001044 180818
u MARIA JOSE DA SILVA PENSAO SEMULSP 2019.17843.17854.0 001060 200810
1 mmmninlrum nn 41 nenen e snssiniee Jvtsm e i e s s o nruetn e 2018.17348.173540.001040 innran | mnmin
" Vi

PLANILHA ENVIO TCE | RELATORIO MENSAL | PENDENCASTCE | CONTROLE DAVERIFICACAD E CONTAS
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Termo de Validacao e Aprovacao

Manual de Revisao de Beneficios
Emissao em: 02/04/2019

Versao: 03 - Data: 20/07/2022

Assinado de forma digital por

Fra nCisca Francisca Poliane Lima Rio

: : + - Dados: 2023.09.22 09:35:35
Poliane Lima Rio _,q,

Gerente de Previdéncia

ANA SILVIA DOS Assinado de forma digital por ANA

SILVIA DOS SANTOS DOMINGUES

SANTOS DOMINGUES pados: 2023.09.22 09:05:56 -04'00'

Diretora de Previdéncia

Assinado de forma digital por

Andresa NOgueifa Andresa Nogueira do Carmo

Dados: 2023.09.21 13:17:54
do Carmo =

Auditor-Chefe

DAN | ELA CRlSTl NA Assinado de forma digital por

DANIELA CRISTINA DA EIRA

DA EIRA CORREA CORREA BENAYON

Dados: 2023.09.22 13:26:40

BENAYON -04'00"

Diretora-Presidente
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Controle das Revisoes

Data Versao Natureza da Alteragao Pagina
02/04/2019 00 - Emissao do Manual. Todas
23/10/2019 01 - Reformulagao do Manual. Todas
08/04/2020 02 - Insercdo da Emenda Constitucional n. 06

103, de 12/11/2019 em referéncias.
08/04/2020 02 - Foi suprimido o subitem “d” da atividade 40
14.
20/07/2022 03 Atualizagado das Referéncias 7a9
20/07/2022 03 Atualizacido das telas 2.b e 3.a 14 a 16
20/07/2022 03 Exclusao do item 2.e, com a consequente 15
renumeracgao.
20/07/2022 03 Alteracao dos sub itens a) - f) do item 39 50
20/07/2022 03 Alteracdes dos itens 5 (subitens a, b e g), 25-30
do item 13 (subitem c), do item 35 (subitens
aeb) e doitem 33 (subitens a e b).
12/06/2023 04 Atualizacao das leis da Referéncia 6-8
16/06/2023 04 Correcgao de ordem no fluxo de 39 para 19 49-53
e item da tabela de documentos principais.
20/06/2023 04 Inclusao e atualizacado de imagens. 11-55
20/06/2023 04 Item 17, letra “c” - Inclusao da redacgao 45 - 47
“Utiliza-se o codigo do 6rgéao 297 para
langamentos na folha de pagamento dos
aposentados e o codigo 392 para
langamentos na folha dos pensionistas”.
20/06/2023 04 Item 17, Letra “d” — Inclusao da redacéao 45 - 47

“Digita-se as informacdes necessarias para
o langamento na folha: matricula, codigo,
valor etc”.
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