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Apresentacao

A Pensao € um direito publico subjetivo previsto na Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil de 1988, concedida aos dependentes dos segurados dos
regimes de previdéncia, mais especificamente para o ex-cénjuge, filhos menores e filhos

invalidos.

Além da Constituigao, outras leis sao consideradas no procedimento
de analise de concesséo do beneficio, a exemplo da Lei n.° 10.887/04 e da Lei Municipal
n° 870/05.

O procedimento estabelecido neste Manual estd em consonancia
com as legislacdes aplicaveis e a gestao processual definida pela Autarquia, de modo que
os dependentes dos segurados tenham seguranga juridica e possam acompanhar com

transparéncia o tramite de seus requerimentos.



DefinicGes

SCON: Setor de Concessao de Beneficios;
SMAN: Setor de Manutencgao de Beneficios;
SATE: Setor de Atendimento;

GEPREV: Geréncia da Area Previdenciaria;
COMPREV: Setor de Compensacéao Previdenciaria;
SARQ: Setor de Arquivo;

CGAB: Chefia de Gabinete;

PSICO: Setor de Psicossocial;

AUDIN: Auditoria Interna;

JMPM: Junta Médico-Pericial do Municipio;
CLT: Consolidacao das Leis do Trabalho;

CTS: Certidao de Tempo de Servico;

CTC: Certidao de Tempo de Contribuicao;
CTPS: Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
INSS: Instituto Nacional de Seguridade Social,

AMAZONPREV: Fundo Previdenciario do Estado do Amazonas;

SIGED: Sistema de Gest&o Eletrénica de Documentos;

SISPREV: Sistema de Gestao de Regime Préprio de Previdéncia Social;

TCE: Tribunal de Contas do Estado;

SEMEEF: Secretaria Municipal de Finangas, Tecnologia da Informacgao e Controle Interno;

SEMMAS: Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Sustentabilidade;



PDF/A: é um formato de ficheiro para arquivamento de longo prazo de documentos

eletronicos;

CFPP: Cadastro de Folha de Pagamento de Pessoal;

ESTUDO SOCIAL: Relatério social elaborado por profissional da equipe do Psicossocial

com enfoque investigativo, que visa a obteng¢ao de informagdes sociofamiliares, por meio
de visita domiciliar, analise documental, oitiva de testemunhas, dentre outros, que possam
confirmar ou ndo a manutengdo do relacionamento (casamento/unido estavel) até o

falecimento do servidor(a)/segurado(a).



Referéncias

Lei n° 1.118, de 01/09/1971 (Estatuto do Servidor Publico Municipal);

Lei n° 1.541, de 31/03/1981 (Cria o Instituto Nacional de Previdéncia e Assisténcia Social
— IMPAS);

Lei n® 1.870, de 12/11/1986 (Integra o servidor no Quadro de Pessoal Efetivo regido por
Estatuto);

Decreto Municipal n° 6.009, de 09/12/1987 (Aprova o enquadramento dos servidores
municipais e da outras providéncias);

Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 05/10/1988 e emendas;

Lei Municipal n° 336, de 19/03/1996 (Dispde sobre o regime administrativo de
contratagao de pessoal por tempo determinado de natureza temporaria);

Emenda Constitucional n° 20, de 15/12/1998 (Reforma previdenciaria — altera as regras
para aposentadoria);

Lei Municipal n° 590, de 13/03/2001 (Reestrutura a administragdo publica municipal);

Emenda Constitucional n° 41, de 19/12/2003 (Altera as regras dos calculos dos
proventos de aposentadoria);

Lei Federal n°® 10.887, de 18/06/2004 (Dispbe sobre a aplicagao de disposigdes da EC n°.
41/03);

Emenda Constitucional n°® 47, de 05/07/2005 (Altera regras da previdéncia social —
estabelece regra de transigdo para aposentadoria);

Lei Municipal n° 870, de 21/07/2005 (Reestrutura o regime proprio de previdéncia social
deste Municipio e da outras providéncias);

Lei Municipal n° 169, de 13/12/2005 (Dispde sobre o plano de cargos, carreiras e
vencimentos dos servidores da Camara Municipal de Manaus);

Decreto Municipal n° 8.243, de 29/12/2005 (regulamenta os paragrafos 5°, 6° e 9° do
artigo 28 e paragrafos 1° e 2° do artigo 32 da lei n° 870);

Lei Municipal n° 1.015, de 14/07/2006 (dispoe sobre a Procuradoria-Geral do Municipio —
PGM, define sua competéncia e a dos érgdos que compdem sua estrutura basica,
dispéem sobre seu funcionamento e da outras providéncias);

Lei n® 1.126, de 05/06/2007 (Dispde sobre o Plano de Cargos, Carreiras e subsidios dos
servidores publicos da educacgao);

Lei n° 1.222, de 26/03/2008 (Dispoe sobre o Plano de Cargos, Carreiras e subsidios dos
servidores publicos da saude, seu quantitativo, correspondente subsidio e da outras
providéncias);



Lei n° 1.223, de 26/03/2008 (Dispbe sobre o plano de cargos, carreiras e subsidios dos
subsidios do especialista em saude - médico, seu quantitativo e correspondente subsidio,
e adota outras providéncias);

Decreto Municipal n° 0157, de 10/06/2009 (Declara estabilidade funcional aos servidores
a que se refere a lei n.° 196, de 03 de setembro de 2008, e da outras providéncias);

Lei n° 1.624, de 30/12/2011 (Dispbe sobre o plano de carreiras, cargos e remuneragao
dos servidores da area administrativa da educacdo municipal, estabelecendo o
quantitativo de vagas por cargo, e da outras providéncias);

Emenda Constitucional n® 70, de 29/03/2012 (Incluiu o artigo 6°A, na Emenda
Constitucional n° 41/2003 para estabelecer critérios para o calculo e a corre¢ado dos
proventos da aposentadoria por invalidez dos servidores publicos que ingressaram no
servigo publico até a data da publicagdo daquela Emenda Constitucional);

Decisao n° 1263/2012 TCE/Tribunal Pleno, de 14/03/2013;
Lei n°1.772, de 30/09/2013 (Fixa o vencimento-base dos servidores publicos municipais);
Lei n° 1.803, de 29/11/2013 (Cria a Manaus Previdéncia e da outras providéncias);

Resolugao n° 02 - TCE/AM, de 02/04/2014 e alteragoes (Dispde sobre as concessoes
de aposentadorias e pensodes e estabelece os procedimentos e documentos necessarios
a anadlise e apreciacao da legalidade para fins de registros das respectivas concessoes);

Lei n° 1.955 de 29/12/2014 (Institui o Plano de Cargos, Carreiras e Remuneragao —
PCCR dos servidores da Secretaria Municipal de Finangas, Tecnologia da Informagéo e
Controle Interno — SEMEF, e estabelece outras providéncias);

ABNT NBR ISO 9001:2015;

Lei n® 450, de 04/04/2018 (Altera, acrescenta e suprime dispositivos que especifica a lei
n° 169, de 13 de dezembro de 2005, que dispde sobre o plano de cargos, carreiras e
vencimentos dos servidores da camara municipal de Manaus e da outras providéncias);

Lei n°® 13.709, de 14/08/2018 (Lei Geral De Prote¢cao De Dados Pessoais — LGPD);

Lei Municipal n° 2.419/2019 (Dispde sobre a estrutura organizacional de Manaus
Previdéncia e da outras providéncias);

Lei n° 13.846 de 18 de junho de 2019 (Institui o Programa Especial para Analise de
Beneficios com Indicios de Irregularidade, o Programa de Revisdo de Beneficios por
Incapacidade, o Bbénus de Desempenho Institucional por Analise de Beneficios com
Indicios de Irregularidade do Monitoramento Operacional de Beneficios e o Bénus de
Desempenho Institucional por Pericia Médica em Beneficios por Incapacidade; altera as
Leis nos 6.015, de 31 de dezembro de 1973, 7.783, de 28 de junho de 1989, 8.112, de 11
de dezembro de 1990, 8.212, de 24 de julho de 1991, 8.213, de 24 de julho de 1991,
8.742, de 7 de dezembro de 1993, 9.620, de 2 de abril de 1998, 9.717, de 27 de
novembro de 1998, 9.796, de 5 de maio de 1999, 10.855, de 1° de abril de 2004, 10.876,
de 2 de junho de 2004, 10.887, de 18 de junho de 2004, 11.481, de 31 de maio de 2007, e
11.907, de 2 de fevereiro de 2009; e revoga dispositivo da Lei n°® 10.666, de 8 de maio de
2003, e a Lei n° 11.720, de 20 de junho de 2008);



Emenda Constitucional n° 103, 12 de novembro de 2019 (Altera o sistema de
previdéncia social e estabelece regras de transicao e disposi¢des transitorias);

Lei Municipal n° 2.556, de 18 de dezembro de 2019 (Dispbe sobre o PCCR dos
servidores da area nao especifica);

Oficio SEI Circular n° 064/2019, de 30/12/2019 (Esclarecimentos acerca da E.C. n°
103/2019);

Decreto Municipal n° 4.730/2020 (Estabelece normas para a realizagdo do
recadastramento dos agentes publicos, aposentados e pensionistas vinculados ao Poder
Executivo Municipal de Manaus e de seus dependentes);

Decreto Municipal n° 4.846/ 2020: Disp6e sobre o Regimento Interno da Manaus
Previdéncia;

Portaria n° 270/2020 - GP/Manaus Previdéncia: Cédigo de Etica;

Nota Informativa SEI n° 33521/2020/ME (Analise das regras de concessdo da penséo
por morte conforme emenda constitucional n® 103/2019);

Lei Municipal n° 480, de 21/12/2020 (Estabelece os subsidios do prefeito, vice-prefeito,
secretarios e subsecretarios municipais para o periodo de 2021 a 2024 e da outras);

Portaria n° 551/2022, de 13/10/2022 (Revisa a politica de seguranca da informacéao e
comunicag¢ao da Manaus Previdéncia — POSIC-manausprev, na forma que especifica);

Lei Municipal n° 2.905, de 14/06/2022 (Fixa os indices de reajuste das remuneragdes
dos profissionais da educagéo da secretaria municipal de educagdo (SEMED) e da outras
providéncias);

Lei Municipal n°® 2.931, de 11/07/2022 (Concede Reajuste Salarial Aos Servidores Da
Secretaria Municipal Da Saude — SEMSA);

Lei Municipal n° 2.990, de 22/12/2022 (Fixa o indice de reajuste dos servidores da
secretaria municipal de finangas e tecnologia — SEMEF);

Portaria n°1.467, de 02/06/2022 (Disciplina os parametros e as diretrizes gerais para
organizacao e funcionamento dos regimes préprios de previdéncia social dos servidores
publicos da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, em cumprimento a
Lei n® 9.717, de 1998, aos arts. 1° e 2° da Lei n° 10.887, de 2004 e a Emenda
Constitucional n°® 103, de 2019.

Lei n° 2.854, de 03/03/2022 (Fixa os indices de reajuste dos servidores publicos da
Procuradoria-Geral do Municipio (PGM) e estabelece outras providéncias);

Lei n° 2.887, de 18/05/2022 (Reajusta a base de vencimentos dos servidores publicos
vinculados a area nao especifica da Prefeitura de Manaus, e da outras providéncias).

Para demais referéncias vide Matrizes de Informacdo Documentada Externa Setoriais.



Fluxograma
Nome: Concessao de Pensao

Endereco local: P:\sgqi\_Fluxos de Processos\Area Previdenciaria\Beneficios

(Acesse aqui)
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Descricao das Atividades

* Raia 1 — SATE

1. Receber/Preencher requerimento e formalizar processo:

a) Recebe, confere e digitaliza os documentos do segurado falecido e seus
dependentes, os quais podem ser: esposa (a), companheiro (a), dependente
menor/maior invalido (a) e pais, para a instrugdo do requerimento,
averiguando se 0s mesmos encontram-se em conformidade com os
documentos exigidos no Checklist para Abertura de Processo de Pensao

(Vide tela abaixo);

Conforme endereco eletronico:

https://manausprevidencia.manaus.am.gov.br/wp-content/uploads/2021/06/2-
CHECK-LIST-PENSAO-POR-MORTE_CONJUGUE.pdf

https://manausprevidencia.manaus.am.gov.br/wp-content/uploads/2021/06/2-
CHECK-LIST-PENSAO-POR-MORTE_UNIAO-ESTAVEL.pdf

https://manausprevidencia.manaus.am.gov.br/wp-content/uploads/2022/04/3-
CHECK-LIST-PENSAO-POR-MORTE_FILHO-MENOR-ATE-21-ANOS-DE-
IDADE.atualizado.pdf

https://manausprevidencia.manaus.am.gov.br/wp-content/uploads/2021/06/4-
CHECK-LIST-PENSAO-POR-MORTE_FILHO-INVALIDO.pdf

https://manausprevidencia.manaus.am.gov.br/wp-content/uploads/2021/06/5-
CHECK-LIST-PENSAO-POR-MORTE_GENITOR.pdf

b) O requerimento é preenchido conforme documentagédo apresentada pelo
requerente, contendo informacbes sobre o dependente e o segurado

falecido.

https://manausprevidencia.manaus.am.gov.br/wp-content/uploads/2021/02/
PENSAO-POR-MORTE-MODELO-ATUAL-2021.pdf

¢) Formaliza o processo no SIGED e SISPREV,;
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https://manausprevidencia.manaus.am.gov.br/wp-content/uploads/2021/02/PENSAO-POR-MORTE-MODELO-ATUAL-2021.pdf
https://manausprevidencia.manaus.am.gov.br/wp-content/uploads/2021/02/PENSAO-POR-MORTE-MODELO-ATUAL-2021.pdf
https://manausprevidencia.manaus.am.gov.br/wp-content/uploads/2021/06/5-CHECK-LIST-PENSAO-POR-MORTE_GENITOR.pdf
https://manausprevidencia.manaus.am.gov.br/wp-content/uploads/2021/06/5-CHECK-LIST-PENSAO-POR-MORTE_GENITOR.pdf
https://manausprevidencia.manaus.am.gov.br/wp-content/uploads/2021/06/4-CHECK-LIST-PENSAO-POR-MORTE_FILHO-INVALIDO.pdf
https://manausprevidencia.manaus.am.gov.br/wp-content/uploads/2021/06/4-CHECK-LIST-PENSAO-POR-MORTE_FILHO-INVALIDO.pdf
https://manausprevidencia.manaus.am.gov.br/wp-content/uploads/2022/04/3-CHECK-LIST-PENSAO-POR-MORTE_FILHO-MENOR-ATE-21-ANOS-DE-IDADE.atualizado.pdf
https://manausprevidencia.manaus.am.gov.br/wp-content/uploads/2022/04/3-CHECK-LIST-PENSAO-POR-MORTE_FILHO-MENOR-ATE-21-ANOS-DE-IDADE.atualizado.pdf
https://manausprevidencia.manaus.am.gov.br/wp-content/uploads/2022/04/3-CHECK-LIST-PENSAO-POR-MORTE_FILHO-MENOR-ATE-21-ANOS-DE-IDADE.atualizado.pdf
https://manausprevidencia.manaus.am.gov.br/wp-content/uploads/2021/06/2-CHECK-LIST-PENSAO-POR-MORTE_UNIAO-ESTAVEL.pdf
https://manausprevidencia.manaus.am.gov.br/wp-content/uploads/2021/06/2-CHECK-LIST-PENSAO-POR-MORTE_UNIAO-ESTAVEL.pdf
https://manausprevidencia.manaus.am.gov.br/wp-content/uploads/2021/06/2-CHECK-LIST-PENSAO-POR-MORTE_UNIAO-ESTAVEL.pdf
https://manausprevidencia.manaus.am.gov.br/wp-content/uploads/2021/06/2-CHECK-LIST-PENSAO-POR-MORTE_UNIAO-ESTAVEL.pdf

Nota 1: Caso o requerente receba ou nao beneficios previdenciarios, € necessario o

preenchimento da declaragéo de acumulo ou ndo acumulo de beneficios, tendo em vista a

exigéncia da Emenda Constitucional n® 102, de 12/11/2019.

https://manausprevidencia.manaus.am.gov.br/wp-content/uploads/2021/02/

Declaracao-de-Acumulo-de-Beneficio-Previdenciario.pdf

Nota 2: Se a pensao for solicitada para um menor de idade, devera ser incluido no

processo o0 Termo de Consentimento para Menor de Idade com até 18 anos com base na

Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados).

https://manausprevidencia.manaus.am.gov.br/wp-content/uploads/2022/04/

TERMO-DE-CONSENTIMENTO_MENOR-DE-IDADE_ pdf.pdf

Nota 3: Os processos virtuais terdo a numeragdo registrada pelo SIGED e serdo

sinalizados com o “tipo de suporte virtual” nesse sistema.

d) Apos a formalizagdo do processo, o requerente recebe o comprovante de

protocolo SIGED com o numero do processo.

ESTADO DO AMAZONAS
PREFEITURA DE MANAUS
PODER EXECUTIVO

Orgao: MANAUS PREVIDENCIA

Nimero do processo: 2019.17848.17894.0.001228 (VOLUME 1) Data: 19/08/2019

Requerente: FRANCISCO DOS SANTOS LUCAS - 233.655.522-00

Assunto: O SR. FRANCISCO DOS SANTOS LUCAS, NA QUALIDADE DE ESPOS0O DA APOSENTADA
FALECIDA MARIA MARINALVA NOGUEIRA LOPES, SOB A MATRICULA N2 086.143-0 E, VEM
REQUERER A PENSAO POR MORTE CONFORME DOCUMENTOS COMPROBATORIOS ANEXOS.

ClassificagSo arquivistica: 8-10.01.02 - MANAUSPREV - CONCESSAO DE PENSAO

A A

e) O requerimento e todos os documentos apresentados serao digitalizados
e inclusos ao processo, e encaminhados para o setor competente através do

SISPREYV e/ou SIGED, virtualmente.
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https://manausprevidencia.manaus.am.gov.br/wp-content/uploads/2022/04/TERMO-DE-CONSENTIMENTO_MENOR-DE-IDADE_pdf.pdf
https://manausprevidencia.manaus.am.gov.br/wp-content/uploads/2022/04/TERMO-DE-CONSENTIMENTO_MENOR-DE-IDADE_pdf.pdf
https://manausprevidencia.manaus.am.gov.br/wp-content/uploads/2022/04/TERMO-DE-CONSENTIMENTO_MENOR-DE-IDADE_pdf.pdf
https://manausprevidencia.manaus.am.gov.br/wp-content/uploads/2021/02/Declaracao-de-Acumulo-de-Beneficio-Previdenciario.pdf
https://manausprevidencia.manaus.am.gov.br/wp-content/uploads/2021/02/Declaracao-de-Acumulo-de-Beneficio-Previdenciario.pdf

f) Apdés o tramite do processo, esse deve ser registrado no Relatério de

Entrada de Processo, aba “pensao’.
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] CONTROLE DE ENTRADA E SAIDA PENSAO POR MORTE - SATE

2 | N° [tendimento-aces?| Data Entr. N° Processo SIGED Nome do i i e icitaca ol 5 Atend, | corto se exisén
2 s N

24 PRESENCIAL __ [21.03.2023 |2023.17848.17894.0.000505 _NEUSA VASCONCELOS GOUVEIA |OSE AUGUSTO GOUVEIA JAPOSENTADO __|cMM PENSAO POR MORTE __|CONJUGE vivian X

28 25 PRESENCIAL _ [21.03.2023 [2023.17848.17894.0.000514 ARLY. FREITAS FERREIRA MARIA DA CONCEICAO LOPES JAPOSENTADA PENSAO POR MORTE __|COMPANHEIRO _|ZANANDRE

2|26 E-MAIL 22.03.2023 |2023.17848.17894.0.000520 |CARLOS ANJELUS SOUZA ARAUIQ JOSE CARLOS PEREIRA ARAUIQ ESTATUTARIOQ SEMSA _[PENSAQ POR MORTE __|FILHO MENOR _|VIVIAN X
0|27 23.03.2023 |2023.17848.17894.0.000524 _[|EILE REIS DE SOUZA |MILTON COUTO FREIRE FILHO ESTATUTARIQ PENSAO POR MORTE __|CONJUGE NANDREA

3|28 PRESENCIAL _ [24.03.2023 [2023.17848.17894.0.000543 |ROGERIQ MARTINS COSTA RAIANA DA SILVA TAVEIRA ESTATUTARIA PENSAO POR MORTE __|COMPANHEIRO _|ZANANDRE

2|2 PRESENCIAL _ [24.03.2023 |2023.17848.17894.0.000544 _|ROCILDA SERRAQ TAVEIRA RAIANA DA SILVA TAVEIRA ESTATUTARIA PENSAO POR MORTE __|GENITORA NANDREA| X

3| 30 PRESENCIAL _ [27.03.2023 |2023.17848.17894.0.000545 _|MARIA ZILDA CAVALCANTE DA SILVA [CARLOS SANTOS DA SILVA JAPOSENTADO PENSAO POR MORTE __|CONJUGE. NANDRE X
= |§Ex E-MAIL 28.03.2023 [2023.17848.17894.0.000540 _[RAIMUNDA RODRIGUES ALVES [MARIO JORGE NOGUEIRA ALVES ESTATUTARIO PENSAO POR MORTE __|CONJUGE RODRIGO X
23| 32 PRESENCIAL __ [28.03.2023 |2023.17848.17894.0.000542 _|FRANCISCA DARCY DE OLIVEIRA FROTA [MANOEL HENRIQUE FROTA JAPOSENTADO PENSAO POR MORTE __|CONJUGE RODRIGO. X

eell 33 PRESENCIAL 30.03.2023 _ |2023.17848.17894.0.000560 BINDA GARCIA [FRANCISCO CLEMENTING GARCIA |APOSENTADO PENSAO POR MORTE FILHA MAIORINV._|VIVIAN X

37| 34 E-MAIL 03.04.2023  |2023.17848.17854.0.000564 OLIVEIRA DO REGO [HERALDO NOGUEIRA DO REGO |APOSENTADO PENSAO POR MORTE RODRIGO X
% | 35 PRESENCIAL 03.04.2023 _ |2023.17848.17894.0.000569 [ MARLY DE LIMA PINHEIRO OAQ PINTO DA SILVA |APOSENTADO IPENSAO POR MORTE COMPANHEIRA _|RODRIGO X
|36 PRESENCIAL __ [03.04.2023 _[2023.17848.17894.0.000570 _ |EVILASIODASILVASANTOS  |HUDYSHEW A FREITAS DE MENEZES ESTATUTARIA PENSAQ POR MORTE [coMPANHEIRO NANDRE; X
|37 PRESENCIAL _ [04.04.2023  |2023.17848.17894.0.000579 _|ROSELY VIEIRA SORIANO LULIQ SORIANO FILHO |APOSENTADO |GAB, MILITA|PENSAO POR MORTE |CONIUGE RODRIGO X
4|38 PRESENCIAL 10-04-2023  15073.17848.17894.0.000587 __[NAIZA RODRIGUES DE LIMA |JAIRO DIAS SPINOLA JUNIOR ESTATUTARIO ‘S@Mﬁk PENSAO POR MORTE RODRIGO X
2| 39 PRESENCIAL 11.04.2023  [2023.17848.17854.0.000556 __[MARIA APARECIDA DA SILVA mnocunm QUEIROZ |APOSENTADO M PENSAO POR MORTE COMPANHEIRA _|RODRIGO X
4 | a0 PRESENCIAL 13.04.2023  |2023.17848.17894.0.000612 0 DA SILVA HENRIQUES |IOSE ORLANDO FERREIRA DA SILVA |APOSENTADO |GAB MILITA"| PENSAO POR MORTE VIVIAN X
2 a1 PRESENCIAL 13.04.2023  |2023.17848.17894.0.000617 _|ANA BEATRIZ HENRIQUES DA SILVA JIOSE ORLANDO FERREIRA DA SILVA |APOSENTADO (Gag MILITAYIPENSAO POR MORTE FILHAMENOR __|vIVIAN x
% | 42 PRESENCIAL 17.04.2023  [2023.17848.17894.0.000621 __|FRANCISCO DAS CHAGAS RIBEIRO GOMES ELZA DIAS GOMES |APOSENTADA PENSAO POR MORTE |CONIUGE RODRIGO! X
£5l| a3 PRESENCIAL 17.04.2023 _ [2023.17848.17894.0.000624 __[MARIVALDO BARBOSA DA SILVA I BARBOSA DA SILVA |APOSENTADA PENSAO POR MORTE FILHO MAIOR INVA|RODRIGO x
4| a4 PRESENCIAL 15.04.2023  [2023.17848.17854.0.000634 | MANOEL BRANDAQ DA TRINDADE [MARIA LUIZA SERRAQ DA TRINDADE |APOSENTADA PENSAO POR MORTE NANDRE! X
4 | a5 EMAIL 24.04.2023 _ |2023.17848.17894.0.000653 __|PAULO BATISTA DA SILVA OAQ PINTO DA SILVA |APOSENTADO IPENSAO POR MORTE [FILHO MAIOR INVA|vIVIAN enmecs]

9| a6 PRESENCIAL 28.04.2023  |2023.17848.17894.0.000679 |1 RODRIGUES BATISTA PEREIRA |APOSENTADO PENSAQ POR MORTE COMPANHEIRA _|RODRIGO x
0| 47 E-MAIL 28.04.2023  |2023.17848.17894.0.000685 | MARIA FERNANDA MOREIRA DOS SANTOS |ALESSANDRA REGINA DOS SANTOS MOREIRA ESTATUTARIA IPENSAO POR MORTE FILHO ATE 21 ANO?/ZANANDREA

51| 48 PRESENCIAL 02.05.2023 _ |2023.17848.17894.0.000686 __[JOSE ANTONIQ CARNEIRO MAIA FILHO AGUIAR MAIA |APOSENTADA PENSAO POR MORTE RODRIGO X
52| 49 PRESENCIAL 12.05.2023  |2023.17848.17894.0.000756 __|SEBASTIANA CRUZ DE MENEZES LUIZ AUGUSTO DE MENEZES ESTATUTARIO IPENSAO POR MORTE VIVIAN

=l on S i T e e e | ssasai i i SEa s [ieast

g) Encaminha o processo ao SCON, para analise.

* Raia 2 - SCON

2. Solicitar a pasta funcional do SARQ:

a) Receber o processo do SATE via SISPREV e SIGED (vide tela abaixo);

N =]

CONCISSAD D BMIFICIOS

Setor PRESIPRESIDINCLA
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&
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e ——
i Poceses | (54 Hsretn a Confimar s | . ravarvocemn | procesos asvados

o G e R -

b) Incluir no formulario de Controle de Processos (vide tela abaixo);
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Manaus -
Previdéncia CONTROLE DE PROCESSOS PREVIDENGIARIOS

Quantidade| Processo digital | Data de Entrada Interessado Assunto Prazo Final | Datade Saida | Destino Jn=tiucaoy ";’;"Bs’pach:’ Observagdes

c) Solicitar ao SARQ o envio da pasta funcional do segurado falecido, caso

nao esteja digitalizada.

3. Solicitar a pasta da Secretaria e sobrestar:

a) Solicitar ao CGAB o envio de oficio a Secretaria de origem requisitando,
com urgéncia, o encaminhamento da pasta funcional do servidor falecido em

atividade;

b) Sobrestar o processo nos sistemas SISPREV e SIGED enquanto aguarda

o envio da pasta funcional;

c) Registrar o sobrestamento no formulario de Controle de processos.

5. Instruir o processo:

a) Verificar a situagdo atual do servidor falecido no CFPP, que devera
corresponder ao status F5 (servidor falecido); caso essa informagéo nao
esteja registrada no sistema, solicitar ao SMAN, mediante a coépia da
Certidao de Obito, a alteragéo de imediato no sistema;

b) Verificar se consta nos autos a documentagdo necessaria para sua
instrugdo, tais como documentos pessoais do requerente, documentos
pessoais do falecido, certiddo de 6bito, declaracdo do INSS, declaracéo da
AMAZONPREYV, declaracdo se possui beneficio em outro RPPS,

comprovante de parentesco do requerente com o falecido, etc.
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c) Caso o requerente acumule beneficio em outro RPPS e o servidor tenha
falecido apos 12.11.2019, entrar em contato com o Requerente para que
opte pelo beneficio mais vantajoso e emitir atestado acerca da opgao;

d) No caso de processo em que conste Carta de Exigéncia cujo prazo ainda
esteja vigente, os autos deverédo ser encaminhados ao PSICO, via SISPREV
e SIGED, para que aguarde a apresentagao dos documentos solicitados ou
a expiragao do respectivo prazo;

e) De posse da pasta funcional, verificar no CFPP, ou na documentagao do
instituidor, a existéncia de cadastro de dependentes e de concessao anterior

de penséao a outros beneficiarios;

f) Se houver dependentes cadastrados, imprimir a relagdo no CFPP e anexa
aos autos; existindo concessao de pensao para outro dependente, tirar cépia

da portaria que concedeu e anexa aos autos;

g) Caso a documentacdao esteja de acordo com as exigéncias legais,

pesquisar e localizar o segurado no SISPREV;

h) Lancar no SISPREV os dados referentes aos dependentes do falecido,
inserindo a composi¢do da ultima remuneragdo do instituidor, com a

especificagcao da Lei que embasa cada gratificagao recebida;

i) No caso de solicitagdo de pensao previdenciaria por filho invalido ou por
filho menor, encaminhar os autos diretamente para elaboragdo do Despacho

de Concesséao de Beneficio;

j) No caso de solicitagdo de pensé&o previdenciaria por outros dependentes,
caso seja necessario, encaminhar os autos ao PSICO, via SISPREV e
SIGED, acompanhado da Informagao de Pensao, onde deverao constar os
dados do requerente, informagdes da vida funcional do servidor falecido,
copia de atos e ficha funcional, dentre outros documentos que se fizerem

necessarios a instrugdo dos autos; (vide tela abaixo).
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Processo n2 xxx
Requerentes: Xxxx
Assunto: Solicitagdo De Pensdo Por Morte

INFORMACOES COMPLEMENTARES

Os autos versam sobre pedido de inscricdo de dependentes e concessdo de pensdo por
morte ao Sr. xxx e a Srta. xxx, qualificados nos autos na condicdo de companheiro e filha menor de 21
anos de idade, respectivamente, da servidora xxx, falecida em xx/12/2020, conforme requerimento
protacolado em 27/07/2021 (fls. 04).

Informamos que, em atencdo a Resolugdo n2 02/2014-TCE/AM, foram juntados aos autos
os documentos necessarios a analise do pedido, quais sejam: requerimento (fls. 04); certiddo de 6bito
(fls. 05); RG e CPF do beneficidrio (fls. 11/12, 23); ficha financeira referente a Gltima remuneracZo (ffs.
08); declaracdo de vida e residéncia (fls. 26/27), vida funcional {anexo).

Apos andlise da pasta funcional encaminhada pela Secretaria de origem, verificamos gue
a servidora ingressou no servico publico em 08/11/1999, sob a égide do regime do Regime
Administrativo, no cargo de AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE, nos termos da Portaria n® 396/99-

GAB/SEMSA (anexo).

Posteriormente, a servidora foi estabilizada no cargo mencionado, matricula n? 090.375-
2 D, do quadro de pessoal da Secretaria Municipal de Satde, por forca do Decreto n2 0157, de 10 de

Junho de 2009 (anexo).

No cadastro de pessoal do sistema PRODAM (anexo), constam cadastrados como
dependentes junto a ficha cadastral da ex-servidora: xxx, na qualidade de filha menor de 21 anos de
idade. De acordo com a declaracdo de fls. 26/29, os Requerentes ndo percebem qualquer beneficio
previdencidrio junto a qualquer RPPS Municipal, Estadual ou Federal, ou junto ao RGPS.

Conforme a Ficha Financeira referente ao més de Dezembro/2020, a servidora recebeu as
seguintes parcelas: Vencimento, Auxilio-transporte, Auxilio-alimentacdo e Adicional de Insalubridade.

Por fim, informamos que, apds consulta ao sistema SISPREV, ndo encontramos outro
pedido de pensdo por morte da ex-servidora.

Setor de Concessdo de Beneficios
Manaus, 11 de maio de 2022.

Assinado Digitalmente Assinado Digitalmente
CAIO CESAR ANDRADE ALESSANDRA DE L. B. MENDONCA
Analista Previdenciario Chefe do Setor de Concessdo de Beneficios
Matricula n2 000.245-3 A Matricula n2 000.066-3 B

k) Registrar a saida do processo no formulario de Controle de Processo.

7. Elaborar Despacho de Concessao e juntar Guia Financeira:

a) Receber o processo do Psicossocial, via SISPREV e SIGED, devidamente

instruido com informacgdes do instituidor e entrevista social,;

b) Analisar o pedido, a documentagéo e informagdes presentes no Processo;
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c) Verificar se sera necessaria a Compensagao Previdenciaria. Em caso
positivo, clicar no SISPREV a opg¢ao “compensagao previdenciaria” (vide
item 7.d).

d) Preenchidos os requisitos para a concessdo da pensao, elabora o
Despacho de Concessao de Beneficio e emite a Guia Financeira de Pensao

via SISPREV, verificando se estad correta quanto aos valores (vide tela

abaixo);
Manaus i »
Previdéncia Ly
bt 4 Prefeitura Municipa
PROCESSO RevisioN°2022.07.63885R3
SEGURADO! TESTE TREINAMENTO AGENDA DATA DO REQUERIMENTO:  12/03/2021
ARRECADACAO
MATRICULA NO ORGAO DE ORIGEM 1231234-Z DATA DO OBITO: 09/03/2021
CPF 694.022.561-72
FORMA DE FINANCIAMENTO: FUNDO FINANCEIRO
COMPENSACAQO PREVIDENCIARIA- NAO
ASSUNTO: PENSAO POR MORTE
REGRA Pensiao por Morte - Redagio da EC n° 103/2019
FUNDAMENTAGAO LEGAL:
PLANILHA DE CALCULO DE PENSAO POR MORTE

COMPOSICAO DA REMUNERACAO DE CONTRIBUICAO VALOR

'VENCIMENTO Lein® 1772, de 30.09.2013, c/c Lei n° 2.437, de 28.05.2019 20.000,00
TOTAL: 20.000,00
DEMONSTRATIVO DO CALCULO
LIMITADO AO TETO DO PODER EXECUTIVO ->> 18.000,00
(20.000,00 - 6.433,57) * 0,70 + 6.433,57 = 15.930,07
RATEIO DO BENEFICIO
NOME PARENTESCO CPF DATA NASC. DATA FIM % RS

TESTE DEPENDENTE DOIS Compazhexo(a) 375.155.649-46 01/10/1970 Vitalicio 100,00 1593007
SEGUNDO BENEFICIO

Emissdo em: 16/05/2022 - 14:57:33

Documento elaborado por:

SUPORTE
AGENTE PREVIDENCIARIO

Em / /

d) Gerar o beneficio no sistema SISPREV;

e) Encaminhar o Processo a GEPREV, via SISPREV e SIGED,

acompanhado da Guia Financeira;

f) Na hipotese do ndo preenchimento dos requisitos para a concessao da
pensdo, encaminhar o processo a GEPREV, para conhecimento e

providéncias;
g) Registrar a saida do processo no formulario de Controle de Processo.
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Nota 4: Caso seja necessario realizar ajustes no processo, o Setor recebera o processo
da GEPREV pelos sistemas SIGED e SISPREV, ajustara o processo conforme indicado

pela GEPREV, quando for o caso e dara andamento conforme o Passo 09.

* Raia 3 - PSICO

6. Visita Domiciliar/Hospitalar:

a) Recebe o processo de solicitagdo de pensdo do SCON, registrando a sua

entrada nos sistemas SIGED e SISPREV e Controle de Processos do Setor;

b) O processo € distribuido para a assistente social que assumira o estudo
do caso, cujo relatério devera ser elaborado no prazo de quatro dias uteis.
Se porventura o prazo for insuficiente, os autos devem ser sobrestados,

desde que registrada a necessidade da prorrogagéao;

c) Feitas as diligéncias iniciais, o assistente social realiza visita domiciliar
(sem comunicagao prévia) ao enderego informado no requerimento ou a
outros que entender relevantes, com o objetivo de elucidar o real contexto
sociofamiliar, e se este € compativel ou ndao com o vinculo informado pelo

interessado(a);

d) A visita domiciliar é registrada em instrumental especifico, no qual se
coleta a assinatura do(a) interessado(a), visando a comprovagdo da

realizacao da visita;

e) O Assistente Social elabora o relatério de Estudo Social, com a descrigao
das informagdes coletadas, na forma de Parecer Social, pronunciando-se
favoravel ou ndo ao pedido de pensao, sendo determinante para o referido

parecer o contexto sociofamiliar vislumbrado;

f) Quando o(a) interessado(a) ndo € localizado em sua residéncia, o
Assistente Social deixa um cartdo de identificacdo do Setor para contato
telefébnico e busca informagdes relevantes ao estudo social junto a

vizinhanca;
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g) Nao sendo possivel a visita domiciliar, a entrevista social € realizada
pessoalmente, por ocasidao do comparecimento do(a) solicitante na Manaus

Previdéncia;

h) Verificada a auséncia de documentos necessarios a conclusao do estudo
social, é entregue ao interessado uma Carta de Exigéncias, na qual se
relaciona os documentos pendentes para entrega no prazo de 30 (trinta)
dias, sob pena de arquivamento do processo ou de parecer nao favoravel a
concessao do beneficio, por auséncia de provas minimas exigidas pela

legislagdo municipal vigente;

i) Por ocasido do estudo social, o(a) interessado(a) pode solicitar a juntada
de documentos que entender relevante para subsidiar a comprovagao
juridica do vinculo familiar e/ou dependéncia econémica, de modo a atender

a legislacdo municipal vigente;

j) Concluido o estudo social ou decorrido o prazo para apresentagao de
documentos, o processo é tramitado ao SCON, pelos sistemas SIGED e

SISPREYV, registrando-se sua saida no Controle de Processos do Setor;
22, Dar ciéncia do indeferimento ao interessado:

a) Encerrada a andlise do pedido e promulgada a decisdao pela nao
concessao do beneficio de pensao, os autos retornam ao Setor Psicossocial
para que seja dado conhecimento ao(a) interessado(a), com a assinatura do

respectivo Termo de Ciéncia.

b) Em seguida, os autos sdao encaminhados ao SARQ, para arquivamento,

registrando-se sua saida no Controle de Processos do Setor.

* Raia 4 - GEPREV

8. Analisar e conferir a instrugao do processo:

a) Recebe o processo encaminhado pelo SCON nos sistemas SIGED e
SISPREYV,
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b) Alimenta os dados do processo (data de entrada, n° do processo, tipo de

processo, assunto, interessado, interessado, data de saida e destino) na

planilha de controle de processos (vide tela abaixo);

ta de Entrad le Processo Tipo de Processo Assunto Interessado ta d

1900612023 2023 01637.01412.0 000629 | BENEFICIO APOSENTADORIA ALCIMAR SIMOES MATOS 1910622023 CGAB

1910612023 (202301637 01412.0003365 | BENEFICIO APOSENTADORIA RENILDA SANTOS DE ASSIS 19/06/2023 SCON

19/0612023 |202318000.19325.0.000281 | BENEFICIO APOSENTADORIA GRAGE NUNES TAVARES DE SOUZA 19/0612023 GGAB

19/0612023 [2022.17848.17894.0.001086 | BENEFICIO REVISAO DE BENEFICIO CLEIDE DA SILVA MELGUEIRQ

19/0612023 |2022.17848.17894.0.001131 | BENEFICIO REVISAO DE BENEFICIO JOAQ CASTELO BARROS

1900612023 |2022.17348.17894.0.001088 | BENEFICIO REVISAQ DE BENEFICIO DESCARTE PEREIRA DE ARAUJQ

1900612023 [202217848.17894.0001124 | BENEFICIO REVISAQ DE BENEFICIO IRACI DE SOUZA BINDA

1900612023 [202217848.17894.0001067 | BENEFICIO REVISAQ DE BENEFICIO AGENOR GLORIA CORREA

1910612023 [202317848.17894.0 000811 | BENEFICIO REVISAO DE BENEFICIO LUIZ AUGUSTO MOTA DA SILVA 2010612023 AUDIN despacho feits

19/062023_|2023.17848.17894.0.000867 | ADMINISTRATIVO T E R MOREIRA 1910622023 DIFREV

191062023 _|2022.17848.17894.0.000892 | ADMINISTRATIVO T CLEAMARIA OLIVEIRA DO CARMO 1910672023 DIPREV.

19/0612023 |2023.20000.20015.0.001230 | ADMINISTRATIVO a RAIMUNDO CORREA DOS SANTOS 1910612023 DIPREV

19/06/2023 _|2023.18000.18125.0.007503 | ADMINISTRATIVO G ELLEN COELHO SIMGES 1910612023 DIPREV

19/0612023_|2021 18000.18125.0 003551 | ADMINISTRATIVO VERBAS INDENIZATORIOS IVANILSON CARVALHO BARROS 1910622023 DIPREV.

201062023 _|2023.17848.17308.0.000895 | ADMINISTRATIVO SALDO COMPENSACAO MANAUS PREVIDENCIA - MANAUSPREV 20062023 DIFREV

201062023 (2022 17848.17894.0 001025 | BENEFICIO REVISAO DE BENEFICIO LUIZ JOSE DE AGUIAR FILHO

200062023 _|2022 17848.17894.0.001267 | BENEFICIO REVISAO DE BENEFICIO CLODOMILTON P SEVALHO

200612023 |2022.17848.17894.0.001157 | BENEFICIO REVISAO DE BENEFICIO JOSE JUSTINO DOS SANTOS

20/06/2023 |2022.17848.17894.0 001085 |  BENEFICIO REVISAQ DE BENEFICIO CLEIA CHAVES FERREIRA

2000612023 2022 17848.17894.0.001106 | BENEFICIO REVISAQ DE BENEFICIO FRANCISCO CHAGAS OLIVEIRA PONTES

200622023 _|2022 17848 17894.0.001255 | BENEFICIO REVISAO DE BENEFICIO M DE QUEIROZ

200612023 2022 17848.17894.0.001272 |  BENEFICIO REVISAO DE BENEFICIO DEXX DE PAULAE SOUZA

200062023 _|2023.17848.17894.0000825 | BENEFICIO REVISAO DE BENEFICIO IRAUNA ANGELQ D URSO JACOB 20/0612023 DIFREY normal

20062023 2023 17848 17894.0 000841 | BENEFICIO REVISAO DE BENEFICIO MARIA DO PERPETUO SOCORRQ BARGELAR VELOSO 2010612023 DIPREV normal
[20/0672023|2023.01637.01412.0004264 | BENEFICIO APOSENTADORIA JOSE MARIA CAVALCANTE 2010612023 CGAB

2000612023 _[2022.18000.18125.0012049 | BENEFICIO APOSENTADORIA EDUARDO JORGE FAGANHA FRAYHA 2000612023 SCON

2000612023 |2023.18000.19328.0.012408 | BENEFICIO APOSENTADORIA CELSO FERREIRA GOMES 20/0612023 CGAB

20/06/2023  |2023.18000.19324 0003320 BENEFICIO 'APOSENTADORIA ROSILENE SARMENTO BATISTA 20/06/2023 DIPREV

2000612023 2023 17848.17894.0.000756 |  BENEFICIO PENSAQ SEBASTIANA CRUZ DE MENEZES 2010612023 CGAB

2000622023 _[2023.17848.17894.0.000833 | ADMINISTRATIVO [ MARIA DO PERPETUO SOCORRO PEREIRA VENTURA CARVALHO | 2010612023 DIPREV

200672023 _|2022.18000.18125.0.011543 | ADMINISTRATIVG T MARA RUBIA MARTINS DA SILVA 2000612023 DIPREV despacho ok

2000672023 _|2023.17248.17894.0.000888 | ADMINISTRATIVG C1C | MARIADEFAT ZZILOPES 20/0612023 DIPREV.

200612023 |2023.17248.17894.0.000808 | ADMINISTRATIVG CT BARBARA CORREA DE LIMA 2010612023 DIPREV

2000612023 _[2023.17348.17804.0.000865 | ADMINISTRATIVO DESAVERBACAQ CTC ZILMA MONTEIRO DE MEDEIROS

2000612023 '@ 17848.17894.0.000899 | ADMINISTRATIVO DECLARAGAO MARIA DA CONCEIGAQ LUGIO DE LIMA 2010612023 SATE

c) Se o processo estiver conforme, realiza analise da regularidade formal da

pensdo, mediante verificagcdo das informagdes constantes no despacho de

concessao, a saber, numero do processo, assunto, nome do interessado,

nome do servidor falecido, data do obito, secretaria de origem,

enquadramentos, idade, etc (vide tela abaixo).

Processo n® 2023 17848 178940000456
Reguersnte: FUILARNA DE TAL
Assunto: Pensio Por Marte

DESFACHO DE CORCESSAD DE BEMERICIG M2 140/ 2023

0= autas wersam sobre pedida de concessfa de pens3a por morte & Sr...IFLN.AM.a. D TAL, I
icada mas autes na condicio de cinjuge do ex-u.-r.-ndr.t FULAND DE ‘ml_l matricula n? 005 116-0

T, falesido em 10052022, confarmes regueriments pratecolads em 09.03. 2023 (s 0F).

qua

A pricrt, Informamos que, em atengo & Resclucio n® 02 I01A-TOLAAM, qus estabelecs

a5 procedimentas & documentos necessarios para a andliss & soreciecio da legalidade para fins de

repgistros das respectivas concessBes, fomm juntados aos autos os dOCumentos necessarios & analise
da pedida, guais sejam: requerimento (fis. 03) certidSoe de abito (fis. 0405) RG e CPF da beneficiaria

s, 2201

comprovants de residéncia (fis. O8); ficha finanoeira referente & Gltima remuoneracso ()

o9 certigdo de casamento

(s, Z2); vida funcianal (fls E3,/72)

L 20T )5 declaracio de vids e residénco

L 25); ata de aposentadoria

1— DO RELATORIO

D scardo oo

as Informacies prestadas por este Setor de ConcessSo (s 1820 o ex-
Eressou no serdga plablica em 10/10/1972, sab o égide da Corsolidacie das Leis da Trabalha,
na cargo de Assistente de Servigo If Dy Servigos Gerais, de acardo com Registro de Empregabas |

43E3) & e 01061987 passau a ser regide pela regime estatutanio per

serwidar

1ETOVET.

Pasteriorments, @ servidor fai enquadrada no cargo de Técnico em C il Lt

W rmatriculs 02 005 116-0 B, do quadrs de pessosl g Secretaria bunicipal de Admi

ity S - SERMAD,

par meis de Decreto n? 5413 de 02 de jansire de 2000 (s 534503).

Par fim, foi apassntada no cargo de Bécnico em il SN, rnastricula 0

005 116-0 B, por meis do Decreta de 03 de maia de 2003 (o 77) ademais, nia foi localizado decsio

scerca da legaidade ou ilegalidade de sua aposentadoria julgada legal pela TCE-AR.
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d) Apds, procede a analise material, de modo a verificar as informagdes
referentes ao implemento dos requisitos da pensao: relacdo de dependéncia,
entrevista social, actio nata do beneficio, duragéo, forma de reajuste, valor

dos pensionamento, fundo previdenciario, etc (vide telas abaixo);

= - | == E= -
mesmia damicilio do e cujus (fls 8/15). Além dissa, o ex-servidor cadastrou a Requerente coma swus

dependente, na condicio de chnjuge, junta aa Sistema PRODAKM.

A vists disso, werifics-se gue a Bequersnte te engquadra na condicio de dependents da
servidar falecido, nos termas do artign B2 inciso |, da Lei Municipal n® 870/05, farendo jus & pensio

par manie.

2.2 — Dws Pensionamentos

O artigos 27 & 41 da mesma lei dispdem sobre o8 beneficios compreendidas pelo RPFS,

natadamente, 3 pensdo par morte, assim como o valor do beneficia, in m

Art. 270 RPPS compreende o soguintes beneficios
L.l
I - duants oo dependente.

a) pemsio por morte; &

Art. 41, A pensfo por morte consistird nemg Importdno'e mensal conferido oo
comunto dos dependentes do segurada, definidns nas g, 8% ¢ 9% guando do seu
folecknento, corresponderie &

I - Todtofidode dos provenios percebidos pelo todo no dafa anterkor & o
dbite, oté o yolor de lmite mdsnimo estabelrods pora os beneficios do Regime Geral

de Previdincig Socigl, aresode de sefewda por cento oo parcele excedende o esie

Lty ow

Em atencia ao referido art. 41, |, o8 pensionamentos da Requerente deverdo ser

campastas pelas parcelas abaizn, confarme planilha de calcula anexa:
= \Vencimento (Lei n® 1.772, de 30,09 2013, ofc Lein® 2.8E7, de 18.05.2022);
= Adicional de Tempo de Servigo (Art. 208, Paragrafo Unica, da Lei n® L118/71);

= Salirio Produtividade |Lein? 175, de 10.03.95, e regulamentado pelo Art. 52, do
Diecreto n? 3077, de 31.10.85).

Ressaltamps que as prowentos serio reajustados para preservar-lbes, em cardter
permanents, avalor real, na mesma data em que se der o reajuste dos beneficias do Regime Geral de

Presidéncia Social, de acordo com a variacio integral do indice Nadional de Pregos ao Consumidar
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INPC), calculada palo Instituts Brasilsiro de Geografia & Cstatistica [IRGE), conforme precaitus o art.
56, cyput, da Lei Municipal n® 870,/2005,

1.3 — Do Inicio & Término do Beneficio

A Requerente protacalou o pedida de pensda previdenciria em 0903/ 2023 e o Ghitoda
e-seryidor acormeu em 190052022, loga, o beneficio serd dewido a contar da data do regquerimento,
urna wer gue requerido fora do prazo de trinta dias, estabelecido palo artipo 42, incso W, da Lei n®?

2702008

Quanta & extingdo do direito de recebimento de persda, a Lei n? 87002005, alterada pela

L=i n2 2.228/2017, depbe am sew art. 47, 5 221, alinea “c”, itermn &:

Art. 47 4 condipfo legol o dependende & oquela verificodo na doto do dhito do
segurod, ahserviedos oF oniténios dit comprovarto de dependdngg econdmica mos
termmos dest L.

§ 2% Extingue-se o divelfo de recebimento de pensdo:

r.d

I - pra o conjuge, companhelo oo campashels o olnluge dhvonoioos o sepanada .ua.lcmum'nko..l.:lcj"arq
coam percepedo de pensda alimenticka estobelecide fudiciolments.
€} ranscovnidos 05 segubahes peniodos, estabelecidos de ooordo com o idaoe da

benefickivio ma dota de dbifo do segurads, s o dbito ooomer depods de verthdas
depaito contrbupies Mensais & pelo mewos dals anas ands o inioie do (asamenta ou

dg umido estave.

5] witaficle, com guerento & quatro ow mals onas de Mdade

Transpondo EaE prepsitos para o presepts o, obeergg-se ques (2] o servidor falecido
wertey mais de dezoito contribuiches previdencidrias mensais, (b} era casada com a Requerente desde
26073073, & o} & Requerente possuia B7 {sessenta e sete)] anes de idade na data do dbito do ex-

servidor Desta farma, a pensdo por moarte deverd ser vitalicia.

1.5 — Do Fundo de Aposentadaoris e Pensio

erifica-se gue o pagamenta do beneficia ficard a carga do Fundo Financeiro do Municipio
ide Manaws, visto gue o exservidor foi apesentado voluntariamente antes de 3171272014,
prespchendo as requsitos do art. 12, incigo |, alinea “b", da Lei n™ 870 de 21/07/05, alterada pela Lai
n® 2081, de 30/12/15.

e) Verificada a conformidade do processo, elabora e assina despacho de
encaminhamento do processo a PRESI/CGAB para elaborar minuta do ato

concessorio;

f) No caso de inconformidade em razdo de alguma inconsisténcia (auséncia
de documentos, nao implementacdo dos requisitos da pensao, nao
comprovagdo da condigdo de dependente, etc), elabora despacho de
encaminhamento a DIPREV para homologagdo do despacho de

indeferimento elaborado pelo SCON.
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g) Nos casos de consultas realizadas pelo SCON, elabora despacho de
encaminhamento a PROJUR para manifestagdo, em conformidade com o
disposto no art. 20 da Lei n°. 1803/2013;

h) Registra a saida do processo no formulario de Controle de Processos
(vide tela do item 8b).

12. Despachar:
a) Recebe processo encaminhado pela PROJUR nos sistemas SIGED e

SISPREYV;

b) Alimenta os dados do processo (data de entrada, n° do processo, tipo de
processo, assunto, interessado, data de saida e destino) na planilha de

controle de processos (vide tela em 8b);

c) Apos a manifestacdo da PROJUR, elabora despacho de encaminhamento

ao SCON para ciéncia e adogao das providéncias cabiveis.
23. Despachar ao Setor Competente:

a) Recebe processo encaminhado pela AUDIN nos sistemas SIGED e
SISPREYV;,

b) Alimenta os dados do processo (data de entrada, n° do processo, tipo de
processo, assunto, interessado, data de saida e destino) na planilha de

controle de processos (vide tela do item 8b);

c) Elabora despacho de encaminhamento ao setor da area previdenciaria
responsavel pelo ajuste apontado pela AUDIN para ciéncia e adocédo das

providéncias cabiveis.

d) Encaminha processo ao setor competente, o qual, apds corregoes,

encaminhara os autos diretamente a AUDIN.

e) Registra a saida do processo no formulario de Controle de Processos
(vide tela do item 8b).
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* Raia 5 - PROJUR

9. Emitir Parecer:

a) Recebe o processo da GEPREV, contendo documento de consulta,

fisicamente e nos sistemas SISPREV e SIGED;

<
2

o o=

MANAUS PREVIDENCIA

5 MANAUS

& MANAUS PREVIDENCIA

b) Preenche, na planilha 1 - Distribuicdo e Acompanhamento de Prazos, a
aba “Controle de Processos”, nas colunas: Numero do Processo, Data de
entrada, Interessado, Tipo (conforme tipos definidos na Aba “Produtividade”
da mesma planilha), Assunto Principal (resumo do assunto descrito na capa
do processo), Prazo (2 dias uteis), Observagdes (em quais sistemas o

processo foi tramitado e outras mais que julgar ser importante mencionar);
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B N ANTAT - -
Hvianass o ]
Controle de Processos
e
J— ==
s s
s
0
+ | DISTRBUGAO | Controle de Processos | (Controle de Documentos Recebidos | _Controle de Documentos ¢ Processos TCE_|_Processos ¢ Prazos Judicials | Prazes dos Processos | Produtividede | Dados Gerais |

C) acessa a aba “Distribuicdo” e verifica para qual procurador o processo
devera ser distribuido, seguindo a ordem definida, e preencher a coluna

“Distribuicao” da aba “Controle de Processos” com o0 nome do mesmo;

1 - Distribuigdo e Acompanhamento de Prazos - 2019.0ds - LibreOffice Calc . ﬁ
Arquivo  Editar Exibir Inserir Formatar Planilha Dados Ferramentas Janela Ajuda
3 il — o a . Abi o O3 i -y = -
E-E-EH M@ «5B-5 QY EEEE Nty B0 Q= E
Calbi Oupaea-a-B8- === 35 ——_—E] %00 [ R 2 == [0
M4 [ & X =
A C D £ F g H [ 1 [ [ N[ o]r

1 [EDUARDO 3 2 2 0 7 Ordem

2 |RAFAEL 0 0 0 12 12 Eduardo

3 |ANDRESA 0 0 0 0 0 Geraldo

4 |GERALDO 0 0 2 0 2

5 |FELIPE 2 [ 2 [} 4 | Felipe |

6 [MARID 0 0 0 0 [}

7 ) 2-PROC PP_IUDICIAIS

8 a
o] CONTROLE DE PENDENCIAS 25

10 (DISTRIBUICAO)

1 [ DOCs [ PROCESSOS |  TCE | PP_IUDICIAIS

oas | 5 | 2 | 6 | 12

13
514 | —

15

16

17

13

19

20

d) Acessa o sistema SIGED e distribui para o mesmo procurador a quem foi

distribuido o processo na planilha;
e) Entrega o processo fisico a este procurador;

f) Uma vez distribuido o processo ao procurador, este fica incumbido de
verificar o tipo de processo, duvida a qual se funda a consulta e o prazo para
saida do processo. Apés, feita a andlise da legislagao, jurisprudéncia e/ou

doutrina sobre o tema, o procurador elabora parecer identificado
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numericamente (Controle de Pareceres — Planilha Documentos

aba “Controle de Pareceres”).

Expedidos,

#MANAUS

. Consianos har 2245.. Chagad Mensus AN
2P BRI el MBS

Tipo deParecer

CONTROLE DE PARECERES

m:mFINﬂmnmmnmsso = INTERESSADO TIPOPARECER o ASSUNTO o SECRETARIA RESPONSAV] | STATUS '.
! LLBATREATE 00007 MANAUS FREVIDENCIA CONSULTAS DIVERSAS AUSENCIA CONTRIEUIGAD PREVIDENCIARIA MANAUS FREVIDENCIA EDUARDO CONSULTA
2 201817B4B ATHRL.8000702 st Sorariace CONSULTAS DIVERSAS Resthicdo de vaores MANAUS PREVIDENCIA EDUARDO CONSULTA
g A1erens MAALS PREVIDENCIA CONSULTAS DIVERSAS MANAUS PREVIDENCIA WRID CONSULTA
4 018 1637.0788 Divisio de Cantrole Funciendl- DIVEF CONSULTAS DIVERSAS Efeitos da aposentadoria SEMSA EDUARDO CONSULTA
g 2015.17345.175%4.0.000038 iara do Perpétun Sotoma Fonseca de Faras CONSULTAS DIVERSAS Inscricio menor sob quards MANAUS PREVIDENCIA GERALDO CONSULTA

2018784817852 00003 iy Santos d Siva CONSULTAS DIVERSAS Didss \ANALS FREVIDENCIA WRID CONSULTA
r 2019.17845.178%.9.0001%8 MENALS REVIDENCIA RESTITUIGAD Devolugo de vabres pagos 2 maior MANAUS FREVIDENCIA EDUARDO CONSULTA
i EDUARDD EDUARDO EDUERD0
@ 201817845 1755 8 000585 CINTHA VERONICA FOISECA GAICIA Triounalce Contas 0o Estade MANAUS PREVIDENCIA GERALDO CONSULTA
0 LOLE1TRIE. 7534 00655 GERALDO LOPES GONGALVES CONSULTA REVISAD MANAUS PREVIDENCIA EDUARDO CONSULTA
M 2018178487897 8.000144 MANAUS PREVIDENCIA CONSULTA WANALS FREVIDENCIA WRi CONSULTA
2 20161748, 1 7554 00705 WARIA DE JESUS ARALLO GONES CONSLLTA MANAUS FREVIDENCIA WRID CONSULTA
& 201917548, 17381.0.00005% LANAUS FREVIDENCIA CONSLLTA MANAUS PREVIDENCIA WRID CONSULTA
i 2019 17845.17451.0.000061 MANAUS FREVIDENCIA CONSLTR Inexighiiiade HANAUS FREVIDENCIA FELFE CONSULTA
i 2017 17848.17352.0 00084 UANAUS FREVIDENCIA . CONVENID MANAUS FREVIDENCIA WRID CONSULTA
16
17
8
19
]
o
7]
]
1]
25
ba

g) Se o procurador tiver qualquer dificuldade com a andlise da consulta, que

o impecga de expedir 0 parecer no prazo de 2 dias uteis, o processo devera

ser sobrestado nos sistemas (SIGED e SISPREV), sendo informado a data

na coluna “Entrada Sobrestamento” da aba “Controle de Processos” na

planilha 1 - Distribuicdo e Acompanhamento de Prazos, bem como a

informacao “SOBRESTADOQ” na coluna “Saida Sobrestamento”, destacando-

se as duas células com um preenchimento diferenciado. No processo fisico,

preencher e inserir o “Formulario de Sobrestamento de Processos”;
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5 MANAUS

FoRMULARKD DE SOBRESTAMENTO DE PROCESSOS

MiEmens do proossso:
Datado sobrestamento:

Responsavel:

hotive do Sobrestamento:

O andliss da Legishcio Aplicivel — siteaSo atipia.

O A=wuntoa r3 incheido em pawsta de rewnido teonica.
O Mecessidade de reunido com SreSos extenmos.

O Pendents DC umeEntacEo.

O Castros:

A0 PR NHARME NTO RMEMNSAL

Data:
Mestificativa:

Data: f
Mestificativa:c

Data:
Mestificativa:

Data: i
Mestificativa:c

Data:
Mestificativa:c

PAANALIS
PREVIDEMNCLA

h) Assim que o impedimento for sanado, trocar a informacgao da aba “Saida
Sobrestamento” (Planilha 1 - Distribuigdo e Acompanhamento de Prazo) pela
data em que o processo foi tirado do sobrestado. Tirar o processo do

sobrestamento também nos sistemas;

i) Elaborado o parecer, salvar uma copia do arquivo editavel na rede (Pasta
DOCUMENTEOS EXPEDIDOS/PARECERES), impirmir, assinar, digitalizar
uma copia e salvar na pasta ARQUIVO DIGITAL PROJUR\PARECERES,

também na rede;

j) Inserir o parecer no processo fisico, numerar as paginas, informar na capa

como setor de destino GEPREYV e a data corrente;

k) Tramitar os processos nos mesmos sistemas em que foram recebidos

anteriormente;

[) Preencher na Planilha 1 -Distribuicdo e Acompanhamento de Prazos, aba
“Controle de Processos” as colunas Data de Saida, Dias de Tramite (copiar a

férmula pronta de uma célula anterior) e Setor (GEPREV);
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m) Escrever o numero do processo fisico e o setor de destino no livro

“Protocolo de Correspondéncias” e entregar a GEPREV.

* Raia 6 — DIPREV
10. Deliberar
a) Analisa o motivo do indeferimento e elabora o Despacho de Deliberagao;

Modelo abaixo:

‘Manaus
Previdéncia
Prefeitura Munlicipal
")l EE .= ™™

PROCESSO SIGED N° 2023.17848.17894.0.000402
INTERESSADO (A): ANTONIETA LOPES CRUZ
ASSUNTO: Solicitagio de pensio

INDEFERIMENTO — SOLICITACAO DE BENEFICIO N° 029/2023

RELATORIO
Os autos versam sobre pedido de inscricio de dependente e solicitacio de pensdo
formulada pela Sra. ANTONIETA LOPES CRUZ. conforme requerimento protocolado em
24/02/2023, fls. 3.

O Setor de Concessdo de Beneficios, por meio do Despacho n® 050/2023, opinou pelo
indeferimento do pedido, tendo em vista que a Requerente nio implementou os requisitos do
art. 8°, I, da Lei Mumnicipal o 870/2005, no fazendo jus, portanto, 4 penso por morte.

E o breve relatario.

DELIBERACAOQ
Feito este relato, esta Diretoria de Previdéncia. no uso das atribuigdes que lhe sfo
conferidas pelo Decreto n® 4.846, de 18 de junho de 2020, resolve:

1) ACOLHER o entendimento emitido pelo SCON, por meio do Despacho n°
0502023, que opina pelo indeferimento do pedido pleiteado por ANTONIETA LOPES
CRUZ;

2) ENCAMINHAR os autos ao PSICO para dar ciéncia ao(a) interessado (a)
acerca do indeferimento do pleito. concedendo o prazo de 10 (dez) dias. contados de sua
infimagio, para interposigio de recurso, de preferéncia com a juntada de documentos elou
Jjustificativas complementares. que devera ser direcionado a esta Diretoria, para anilise e
providéncias subsequentes;

3) Para maior celeridade e eficiéncia. a notificacdo devera ser feita preferencialmente
por e-mail ou telefone, podendo, em wltimo caso, ser agendado atendimento presencial, nos
termos do art. 24 da Lei 1997/2015 (Lei de Processo Administrativo Municipal);

4) Apos a ciéncia, ndo havendo manifestacio no prazo estipulado, deve-se dar

andamento a0 processo. com a sua respectiva remessa ao SARQ, arquivamento.
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Manaus
Previdéncia

7 Manaus

S
Manaus. 26 de abril de 2023.
(Assinado Digitalmente)

ANA SILVIA DOS SANTOS DOMINGUES
Diretora de Previdéncia

De acordo:

(Assinado Digitalmente)
DANIELA CRISTINA DA EIRA CORREA BENAYON
Diretora-Presidente da Manaus Previdéncia

11. Encaminhar processo a PRESI:

a) Assina o Despacho de Deliberagdo e encaminha o processo a PRESI,

para ciéncia da deliberacéo;
14. Analisar e Assinar o Ato concessorio:
a) Recebe o processo nos sistemas SIGED e SISPREYV,;

b) Confere minuta do Ato de Concessao de Penséao elaborada pela CGAB,

de acordo com o despacho do Setor de Concesséao de Beneficios;
c) Verifica guia financeira elaborada pelo Setor Concesséao de Beneficios;
d) Assina a minuta do ato concessorio;

e) Elabora e assina despacho de Deliberagdo com encaminhamento do

processo ao CGAB para prosseguimento do processo;

f) Insere o registro da saida do processo na Planilha de Controle de

Processos;
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Modelo abaixo:

o Manaus
= N e O

PROCESSO SIGED N° 2023.01637.01412.0.000665
REQUERENTE: GRACTLEUDE SILVA RODRIGUES
ASSUNTO: Concessio de aposentadoria por invalidez

DEFERIMENTO - CONCESSAO DE BENEFICIO N° 336/2023

RELATORIO
Os autos versam sobre solicitacdo de Aposentadornia por invalidez formulada pelo (a)
servidor (a) GRACILEUDE SILVA RODRIGUES.

O Setor de Concessio de Beneficios - SCON emitin Despacho de Concessio de
Beneficio n° 340/2023, opinando pelo deferimento do pedido, devendo ser aposentado (a) por
invalidez, nos termos art. 6°-A, da Emenda Constitucional n® 41/2003, acrescentado pela
Fmenda Constitucional n® 70/2012, c/c o artigo 28, §1°, primeira parte_ da Lei n® 870/2005.

E o breve relatério.

DELIBERACAO
Feito este relato, esta Diretoria de Previdéncia, no uso das atribuigdes que lhe sdo

conferidas pelo Decrefo n® 4.846. de 18 de junho de 2020, resolve:

1) ACOLHER o entendimento emitido pelo SCON, por meio do Despacho de
Concessio de Beneficio n® 340/2023, que opina pelo deferimento de aposentadoria em favor
de GRACILEUDE SILVA RODRIGUES;

) APROVAR a minuta de concessdo de aposentadoria elaborada pela CGAB;
3) ENCAMINHAR 3 CGAB para publicacio do ato e prosseguimento do feito.
Manaus, 13 de junho de 2023,

Assinado digitalments
ANA SILVIA DOS SANTOS DOMINGUES
Diretora de Previdéncia

* Raia 7 - PRESI/CGAB

13. Elaborar a Minuta do Ato Concessoério:
a) Recebe o Processo da Geréncia de Previdéncia (GEPREV) nos sistemas
(Siged e Sisprev) e langa na Planilha de Controle CGAB XXXX (Ano) atual.
b) Analisa se esta dentro das conformidades (leis, decretos e outros atos), e
em seguida redige o ato da Portaria Conjunta, no formato exigido para
publicacdo no Diario Oficial do Municipio de Manaus — DOM, conforme

modelo abaixo.
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Manaus
Previdéencia

PORTARIA COMIUNTA N.° XX XBOOCK - GRIMANAUS PREVIDENCLA

COMCEDE pensio par more, na forma que
egpaciica.

# (0] MRETORA [0) PRESIDENTE E A (0} IRETORA
(0) DE PREVIDENCIA DA MANAUS PREVIDENCIA, N0 us0 das
ambuighes que hes sao conferidas peb inciso W1 do anigo 18, da Lein®
2413, de 29 de margd de 2019, peb ncisn X do arigo 13, do Decen P
4845, de 18 de urho de 2020, & o dsposio no incisa I, do arigo 128,
da Lei Organica do Mumicigio de Manaus,

CONSIDERANDD a moomendagis omstane  do
Despacho de Comcessdo de Benefiio n® X0000000(-Sgior de
Caonessa de B2ne fidosWanaus Previdéncia,

COMSIDERANDO 0 dispasia na Planiha de Caloulo de
Pensan por Mome, & 0 que mais consia do pmcesso ormalizado sob o
07 300000000000, am 1705 1023, resolvem,

1 - CONCEDER pensio por mone, 4 coner da data do
g0, nos 'emos dos anigos 8°, incisa 1, § 19,11, Z7, incéo 11, alinea "a”,
41,incisa |, 42 incis0 1, & 47, § 2° incisa IV, dlinea “¢”, iem &, ndos da.
Ld Muriu&&a] n° &0, de 21.07:2005, a XoOO00MXK, na ondiggo de
cinugs o3 ecesnidom XX0O0D000C HEESTE an 000000,
apossmada no cargo d NXOLoUoDUC0 . mavicda nd ey 0o
quadm de pessodl da Secretana Munic OO0, devenda o
pagamema do bemefido dicar a cago do A0y do
Municipio de Manaus, & s2r vislicio.

I - DETERMINAR que a pensi oomesponda A
imponanca de RE XG0 (O00OCO0GKK. na foma discriminada
liaing;

[ Composicio da REMUNETacao e CONtDUICED | Valor
Provenios Lein® 10 £87, de 15.06.2004. RE 30000
1 0NA ME FE ZLR

Nl - APLICAR, ao wabor 0%l dos pemsionamenios, a3
regras do art 7, Wi, do am 29, § 30, 2 do am 201, E 20 wdos da
Consiuigdy Federal, devendo ocomer A gevagi do benefido an
3aria-m hima nacional vigeme.

CIENTIFIQUE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

Manaus, XX de X000 de X000

000X X0 0N MDO0ON0000000000
Cirsaor (3} de Previdéncia da Manaus Previdencia

008 200 0 200 O 000000 K000
Dircon{a) - Presdents da Manaus Frey Enca.

c) As informagdes contidas na Portaria Conjunta sdo extraidas do processo
recebido da Geréncia de Preidéncia — GEPREV, e apdés encaminhado a
Diretoria de Previdéncia — DIPREV nos sistemas (SIGED e SISPREV), e
langa na Planilha de Controle CGAB XXXX (Ano) atual.

d) No encaminhamento, emite-se o0 despacho de tramitacdo gerado
automaticamente no Sistema Integrado de Gestdo Eletronica de
Documentos — SIGED, e assinado digitalmente pelo servidor responsavel

pela elaboracéo do ato.
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15. Assinar e Enviar para Publicacao:

a) Recebe o processo da Diretoria de Previdéncia — DIPREV, nos sistemas
(SIGED e SISPREV), e langa na Planilha de Controle CGAB XXXX (Ano)
atual.

b) Elabora despacho conforme modelo abaixo:

Manaus
Previdéncia

. Prefeitura Municipal

ASSUNTO: Publicacio de ato (Beneficio previdenciario).

DESPACHO
1. Ratifico o Deferimento do processo em epigrafe, subscrito pela Diretora de
Previdéncia.
2. Encaminhe-se a portaria & Casa Civil, para publicacio no Didrio Oficial do
Municipio.
3. Apos a publicagdio do ato, encaminhar os autos ao SMAN, para providéncias

quanto a folha de pagamento.

Assinado digitalmente
XXXOOOOOX XXX XX XXX XXX

Diretor (a) - iPr esidente da Manaus Previdéncia

c¢) Elabora Oficio enviando a minuta da Portaria a Casa Civil para publicagéo
no Diario Oficial do Municipio de Manaus — DOM, conforme modelo abaixo e

também via e-mail dom.publicacao@outlook.am.gov.br
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mailto:dom.publicacao@pmm.am.gov.br

P
Mansus @ Manaus
N * Prafritare Hunlclaa
mE ™)1 Exm am ™™ >

A Sua Senhoria o Senhor
XXXUXXXXXUXACXNNXXNANY
Secretario Mumicipal Chefe da Casa Civil

Assunto: Encaminha minutas de portarias que tratam de beneficios previdencidrios. para
publicagio no DOM
Senhor Secretdrio,

Encaminhamos a V.3a. minvtas de atos. que fratam de beneficios previdencidrios. para

publicagio no Didrio Oficial do Monicipio.

N PORTARIA INTERESSADO (A) OBJETO
XXX | XO0COCOCOD00O0OL | Concessio de Persdo por Mrte
OO0 || X000000000000 Concessio de aposentadoria

Informamos ainda que as referidas minutas foram encaminhadas para o e-mail

Sem mais para o momento, colocamo-nos 4 disposicio para confato no telefone (992)
OO0

Atenciosaments,

Assinado digitalmente
Diretora (o) - Prezsidente da Manans Previdéncia

Nota 5: Enquanto aguarda a publicagdo da Portaria no DOM, o processo fica sobestado
no CGAB.

16. Apds Publicagao encaminhar para o SMAN
a) Publicada a Portaria Conjunta no Diario Oficial do Municipio de Manaus —
DOM, anexa a publicacdo ao processo, encaminha ao SMAN pelos sistemas
(SIGED, SISPREV) e langca na Planilha de Controle CGAB XXXX (Ano)

atual.
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21. Ajustar ou despachar ao setor competente

a) No caso de solicitacdo de ajustes pela AUDIN (Controle Interno) no
processo de concessao de pensdo, realizar ajustes ou devolver ao setor

competente, segue para o Passo 24.

* Raia 8 - SMAN

17. Inserir na Folha de Pagamento:

a) Recebe da CGAB, via SISPREV e SIGED, o processo de inclusdao de
Pensdo com o ato concessério do beneficio e registra a entrada no

formulario de Controle de Processos;

Z

N° processo SIGED Data de Entrada Interessado Assunto Responsavel| Data de Saida Destino Obs:

©|o|~|o ;| |wlm|=

=

b) Apds analise do processo, caso seja verificada a auséncia dos dados
bancarios, encaminha ao pensionista a Declaracdo de Abertura de Contas

através do e-mail sman.manausprev@pmm.am.gov.br, solicitando que use a

declaragao para abrir a conta-corrente, ou apresente seus dados bancarios,
caso ja possua conta;
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Prezado pensionista,

Comunicamos gue lhe foi concedida PENSAC POR MORTE,
através da Portaria n? 00 K- Manaus Previdéncia, anexa.

Caso ndo possua conta bancaria no Bradesco, comparsca em qualquer agéncia
dessa instituicdo bancana, levando obrigatoriamente o documento

de identificacdo e a declaracdo anexa a este e-mail.

Apds abertura da conta, favor encaminhar o comprovante para este e-mail.

Caso o comprovante seja encaminhado apds o fechamento da folha de
pagamento, o beneficio serd pago no més subsequente, sem prejuizo dos valores
retroativos,

Para melhor identificacdo do e-mail, especificar o assunto no titulo do
e-mail, como por exemplo "Dados Bancarios de [NMOME DO PENSIONISTA]"

Importante:

1) & conta bancéna apresentada deve ter o prdprio pensionista como
titular, ndo sendo aceitas contas em nome de terceiros;

2 Por forca contratual, serdo aceitas apenas contas bancanas vinculadas

Coordenador SMAN

c) Recebe por e-mail o comprovante de abertura da conta-corrente, ou do

cartdo da conta ja ativa, apensa-os ao processo e elabora o Despacho da

Pensao, no qual constara o valor do beneficio, a forma de reajuste, o calculo

do retroativo a receber, se houver, e demais informagdes explanadas no

Despacho do SCON;
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Manau:s
Previdéncia

¥ Manaus

Prefeltura Municipal

SEd A I CRN i
Processo n2
Assunto: Pensio por morte
Pensionista:
servidor{a) Falecido(a):
Grau de Parentesco: Companheiro
Data do Requerimento: 24/03,/2023
Data do Obito: 18/02/2023
Data do dltimo contracheque: 02/2023
Inicio da Pensdo Folha de Pagamento: 06,2023
Fundo: FPRE

DADOS DA PENSAO

| - CONCEDER pensao por morte, a contar de 24.03 2023,
nos termos dos artigos §°, inciso |, 8§ 1°e 5° 27, inciso |, alinea *a’, 41,
inciso 1142, IV, e 47, § 2° inciso IV, “c", item 4 todos da Lei Municipal
n® 870, de 21.07.200%, a , na condigdo de
companheiro da ex-servidora , falecida em
18.02.2023, ccupante do cargo de Professor Nivel Superior 1-A
matricula n® , do quadro de pessoal da Secretaria Municipal
de Educacio, devendo o pagamento do beneficio ficar a cargo do
Fundo Previdenciario do Municipio de Manaus, & perdurar durante 15
(quinze) anos, sendo extinto em 24.03.2038.

I - DETERMINAR gue a pensdo comesponda &
importancia de RS 2.343.03 (dois mil, frezentos & quarenta e trés reais e
trés centavos), na forma disciminada abaixo:

da Remuner o Valor
A 17 incsa | dalean® 1 879 de (4 D5 2014, cica

Viscochn 291 Lsi " 2.206, d 14.06.2022 el
Valer Total dos Pensicnamentcs. [ 2330
Portaria nelJIINE-GA/MANALIS PREVIDENEIA. DOMIII de

0 beneficio tem como termo inicial a data do requerimento, 24 de marco de 2023, de
acordo com o art. 42, |, da Lei Municipal n2 870, de 22 de julho de 2005, sendo efetivado em

folha de pagamento SPMU/PRODAM de junhof2023, conforme comprovante anexo.

Ademais, tera a duragdo de quinze anos, findando em 24.03.2038 e correspondera a
totalidade dos proventos percebidos pelo de cujus na data anterior ao obito para

, consoante o art. 41, |, da Lei n® 870/05, bern como sera reajustado na mesma
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9 Manaus

Prefeitura Municlpal

beneficios do Regime Geral de Previdéncia Social, de acordo com a variagdo do INPC,

Manaus
Previdencia

conforme preceitua o art. 56, caput, da Lei Municipal n. 870/2005 2005 e aplicacdo do
redutor para os efeitos do art. 24, da E.C. n2 103,2019.

Eis os valores da parcela retroativa a que faz jus a

VALOR RETROATIVO 2023 - PENSIONISTA
ANO MES PENSAD

Al RS 1.773.53

o Maio RS 1.807.41

TOTAL | RS 3.680,84.

* Propoveronal @ 20 dias do mds de abril
== AplicacAo redutor com saling minkno anmizedo (RS 1320,00)

VALOR RETROATIVO 13° SALARIO - PENSIONISTA

ano | MES PENSAD
2023 | 13° Proporcional® FRF 476,85
TOTAL A% 478,85

* 13 Proparcionad a 3712 avas fabrd a umhba)

Informamos ainda que o retroativo referente a maio de 2023, foi recalculado a
aplicacdo do redutor com o novo valor do salario minime, RS 1.320,00, figurando novo valor
da pensdo com o redutor RS 1.907 41 (Um mil, novecentos e sete reais & quarenta & um

centavos. Sendo este utilizado para proporcionalizar o 132 saldrio do pensionista.

Também procedemos o pagamento do décimo terceiro saldrio proporcional (2/12
avos) a que fazia jus o instituidor de pensdo, na folha de pagamento do pensionista, no valor

de RS 478,96.

Manaus, 13 de junho de 2023.

{Assinatura Digital) {Assinatura Digital)
Técnico Previdenciario Chefe de Setor
Matricula

d) Insere na planilha Controle de Inclusdo de Novas Pensbes os dados do(a)
Instituidor(a) de pens&o e do(a) Pensionista, assim como os respectivos

ganhos;

'APOSENTADO.

MATRICULA  OP. COD. VALOR  TIPO FREQ. NIVELIGRUPO FUNDO ATvo . NOVOIP?  ORGAO PERIODO. %PENSAO  PORTARA-DATA  DOM-DATA  STRADA D0 PATAICLISAO DATEREWCIO0O  opseRvAcOEs  RESPONSAVEL

RECEBENDO PROCESSO  NAFOLHA
RETROATIVO?
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e) Efetua a migragcédo dos dados do servidor (a) ou segurado (a) falecido, que

constam no CFPP para o Sistema SPMU- Sistema de Previdéncia Municipal.

CADASTRO E FOLHA DE PAGAMENTO
TEMA DE IMPRES O REMOTA
TEMA DE PENS ISTAS MANA
SISTEMA DE PREVIDENCIA MUNICIPAL
ALTERACAQO DA SENHA DO SEU PROPRIO PERFIL EMAIL. .

MENU INICIAL DO SISTEMA

INCLUI

ALTERA

E LUI

CONSULTA

HISTORIC

CEP

EMERGEN T C s nciais

COPIA “opiar — Instituidor
COPIACMM lar ' g ara

f) Registra o falecimento no sistema SPMU, se ainda ndo realizado,

conforme telas abaixo:

MU/MENUGER MENU INICIAL DO SISTEMA

INCLUI
ALTERA Alteracodeg
EXCLUTI Exclu S

CONSULTA
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ALTCAD

Alteracbdes

Cadastro

ALTVINDPF
ALTFUNCI
ALTPENSA

ALTMOVTO
ALTTABGD
ALTCRG

ALTIDENT
ALTMENSA

SISTEMA

Matricula Nome
200111.47

RUA BOA VISTA,
073

0 POR TRAS DO
530

Municipio: Bairro:

Movimento Fo
abela
Sargo

ITdentidade

Ganho/Desconto

Mensagem

SISTEMA DE PREVIDENCIA MUNICIPAL
Altera Cadastro

DE PREVIDENCIA MUNICIPAL
Altera Cadastro MOOD2
Matricula Folha
91.001.959-3 A

o de
.Numer DV Zon Secao copE

0047808522 08 040 0027 _ 7634579220

Eleitor -+

TERMINLA 101 AM

C.E.P: 69027250

srau Inst.:
ATE A 4A.

g2
SER

Est.Civil:
SOLTEIROC

Falecimento:




g) Cadastra o instituidor da penséo, conforme o passo-a-passo nas telas
abaixo;

MENU INICIAL DO SISTEMA

01 INCLUI Inclusd
)2 ALTERA

EXCLUI

CONSULTA

HISTORIC

CEP

EMERGEN

COPIA

COPIACMM

SPMU/INCLUI Inclusdes

Instituidor de Pe
Instituidor de Pe

INCMENSA

SISTEMA DE PREVIDENC
Inclul Institu

Informe:

40



h) Cadastra o pensionista, conforme o passo-a-passo nas telas abaixo:

MENU INICIAL DO SISTEMA

INCLUI Inclusdes

CONSULTA
HISTORIC
CEP
EMERGEN
COPIA
COPIACMM

SPMU/INCLUI

SISTEMA DE PREVIDENCIA MUNICIPAL
ui Pensédo

Informe
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SPMU/INCDEP SISTEMA DE PREVIDENCIA
Inclui Dependent

i) Associa-se a matricula cadastral gerada a matricula do Instituidor para
vincular os ganhos pertinentes. Em seguida, séo incluidos no sistema SPMU
os dados da pensao, como o percentual da remuneracao do instituidor que
ira para o beneficiario, dados bancarios, portaria que concedeu e numero do
processo. No final dessa fase, € automaticamente criada uma matricula no

CFPP para o pensionista;

/MENUGER MENU INICIAL DO SISTEMA

INCLUI
ALTERA
EXCLUTI

CONSULTA
HISTORIC
CEP
EMERGEN
COPIA
COPIACMM
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Vinculo Dependente

1cionais

DE PR JENCIA MUNICIPAL
Inclui Vinculo De

Info

ENUGER MENU INICIAL DO SISTEMA

INCLUI Inclus

ALTERA 1t
LUTI

_ONSULTA

HISTORIC Hics

CEP

EME

COPIA

COPIA
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DA
GIMAR D A\ ROD

COMPANHEIRO (RA) Cond E cial: Normal

j) Seleciona os ganhos que irdo compor o beneficio e efetua o langamento

dos valores da pensao no sistema CFPP/PRODAM.

CAD RO DE PE AL
+MANUTENCOES EM ARQUIVOS - BANCO DE DADOS

B da para rais

Manutencao do movimento da folha

Mant
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RO DE PES

QUIVOS SANCO DE DADOS

Mant da S
- Manutencao movimento da folha
otacao

CADASTRO DE PESSOAL
vimento da Folha

Documento 10 20 30 40

[) Utiliza-se o codigo do érgao 391 para langamentos na folha de pagamento
dos instituidores de pensao e o codigo 392 para langamentos na folha dos

pensionistas.
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STRO DE PES

MANUTENCAO DO MOVIMENTO DA FOLHA

DE

m) Digita-se as informacdes necessarias para o lancamento na folha:

matricula, codigo, valor etc

MANUTENCAO DO MOVIMENTO
DOCUMENTOC 30 - ALTERACAO GA

MENSAL REF: 10 2019

INFORME CU ALTERE

n) Implanta a pensao no SISPREYV, ratificando o valor a ser percebido pelo

pensionista e a durag&o do beneficio;
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Logadol

d— \/ i 9
SiIsSPReEY SMANJSETOR DF MANLTENCHO CF BENEFTCIOS

SISTEMA O GESTRO OE REGIME PROPAID OE FREWIDENCIA S0CIAL S sessdo serd encermada em: 269.54

HMANAUS PREVIDENCIA
i Manaus Previdéncia regida pela Lei Municipal n.9 2.419, de 23 de marco de 2019, inkegranke da admini
coma finalidzde genr o Regime Prépno de Previdér

dieta da Prefeitura de Manaus, ¢
Sani| dos Servidores Publicos do Municinéo de Mznaus (RPFS), vinoulando-s, para fins de controle finzlisbica,

nalidade juridica de direito piblico e de sutonomia

tiva, contisbil, financeirs, orca
Serretana Muniopal de Finangas, Tecnologiz da Inform:

0 & Controle Intermo (Semef),

fia ¢ palrimarial, & tem

HIS5A0
hssegurar s direitos previdencidrias aos sequrados e benefielérios, sbeenvands s critérios que presarvem o equilfrie financeiro e atuanzl, cantribuinde com a gestdo fiscal e respeasdvel do Municipla.

VIsio
Transformar a Manaus Fresidéncia em uma providéna digital acessivel a todos
3, Caasta deSequaces
Concessso de Benefios AN, CONSTANTIND NERY , 2480, CHAPADA , MANAUS | AW, CEP: 69050001 , TEL: (92)3186-8000 - FAX: {92)3185-8086 -
N central de Relatirios Sllhecta anaus
[ Comverte Datas TR TR
) Comeo Intema
2 Processas haminsirativos
' Meerar Senia
B pocumentos
= Novas funcionalidades da sistama!
Sistema desenvohvido por Apenda Assessoria. Todas s Oireitos Resanvados, 2009 M

Usuario: Logado(s): 3
MAN/SETOR DE MANUTENCAD DE BENEFIC
Sua sessio serd ancerada em: 260:45

—rves V'

£19TEMA 08 SRETAS 88 REAIME PREFRIE

weinein tociny

+ BENEFTCTOS A TMPLANTAR/TNDEFERTR

Benefidos |

Tipo de Pesquisa:  Procurar:

Home do Segurado v | IZAURA | oz

\o Beneficios gerados a implantar

Datalniclo DataFim  Matricula Segurado Baneficio valor o Processo  Nome Benaficianio
O | voyme s A PENSAD FOR MOATE O m P MARTADD :
(3 Implentar Beneficio  fig Beneficiirios 4 Retomar
| & Resenva de Cota
|
i‘ Processos cam parecer contrério
G Vol
Sistema desanvolvido pos Agenta Assessoria, Todos os Diretos Resarvades, 2000 ATERA
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e b AR A =

BENEFICIOS A IMPLANTAR/INDEFERIR

Tipo de Pesquisa:  Procurar
Nome o Segurads | [ZAURA

& Benaficios gerados a implantar
Da

Data Fim  Maircula Segurado Beneficio Valor N Processo  Home Beneficiaria

08 R vensio poR WD P MARNALO
Benefido

Confirma Implantacio do beneficio?

ipo d Benefici
PENSAD POR MORTE

Sequrado:
TZAURA

07042022

)

RS 538,11

Beneficings Rezammzr

0) Anexa ao processo o despacho, bem como a ficha financeira,

comprovando o pagamento;

E M A D- PROD CADASTRO DE PESSOAL N218-M218

392 PENSIONISTAS Vinc: A Fundo: FPRE
- MANAUSPREV

IMENTO DA FOLHA

Data.: 06/2023

Ultima Atualiz
Gr. Nv2 od ricac . v or Dat Pe
092 001 O O MANT - FPRE 10 00 .232 26/05/2023
092 001 0156 ADIANTAMENTO 13.SAL. 10 00 8 6 26/05/2023
092 001 0305 PENSAO PREV. FPRE 10 099 2.343,03 12/06/2023

p) Registra a saida no formulario de Controle de Processos e Despacha, via
SISPREV e SIGED, ao COMPREV quando o beneficio € passivel de
compensagao previdenciaria ou ao SARQ, para arquivamento, quando nao

ha compensacgao

* Raia 9 - COMPREV

18. Alimentar planilha com dados da pensao e da compensacao:

a) Examina a grade de tempo de contribuigdo/servigo a fim de verificar se
houve averbacao de tempo de contribuicdo de outro regime de previdéncia;

48



_:;%, FREFEITLIR.A [I>E Potum Pl LS

T MANAUS s

= e B
TR T B -.-c-.—n o

[ ——————— = N B [n-l——-n..—- —I_

o e o i L e 1 Y TR as  [aimesern | ——

-t-—-l—:lw-l‘—‘:u— : | —— ekl ket il :-:-TH___:-_:"
[ amce | TeavcoBems | 20 Ffemsaw 00 | Gersooes T e Bmm R
— B | = = C] = =T L | —mw
= T I = = I 'S [ e T ==
== e 1 I 1 = ] i == = S S N, S
T— E ] J __I J_ B L] | [] L] 1 o= E ]
= e - || = 1 = = - —. | —— —_ — -}
“aman | ees ] = . S = = 1 = |
o= | =) ] = T - 1 L = 1 £
[ e = ] [ = |__ = Lot | R | = e | ) =
e I = = 1 = = & | ew |
) e T - 1 = by - : = = | )
T = = = = = = =
e | 3 C] — < _'l_— C I_ = I = — == |
e o - I L= 1 T a— T = | - | T em _—I
o | B = =1 = T T = T ==
Tw | = | = T = = | = “a - |
T Tmela N T . 1 =  § =&« = T s
] — - - ] T R ] =] 1 -5 I
T oot “@ea | = = 1— = | & ] L]
=] - = L] =] L] =] e S
k] I_T —— - i ] I_-:Dl o = i o !
L = S e e | - T __E- — .- = I Tamn
ST | --o-—l
—_— - —— i T &S 0 P | B 1
== e = = BT L E N G RO
= :v—:uu?-::- . = = = |
lCEmTICC: CAE FaD PR R OT A A, -, Aammam -;-:--Ta-r_"-\:h s T S I B o T A L i 1
|PARAs EFEITO DE AFDeE ER TS DR DE 1 ocabe: I eacen 3w S DG E 2S DA J
= — —
[T ————— o |
%Q? 5% ;.;&L‘" cn;""ﬂ'm |
1 - ﬂe-l.l
| e S
i o 0 __._.u—i_l.l-l..-\.l-lrr\.-F'
L MERAUSPTIE W
— i . = = 1

b) Calcula o valor de repasse da compensacgao previdenciaria utilizando a
calculadora COMPREV;

Total Dias 11928

Total INSS 1600 VALOR MEDIO/INSS

Percentual INSS 13,41%

Competéncia maif14 RS 924,85

valor RS 124,06

Total Dias 11928

Total INSS 1600 VALOR DO BENEFICIO

Percentual INSS 13,41%

Competéncia RS 1.000,00

valor [rs 134,14

c) No Controle de Compensacao, registrar o resultado obtido na coluna
“Valor Pré-rata (RGPS)”.

49



[2] COMPREV Aposentadorias 2018.0ds - LibreOffice Cale - - — _— = [

Aruive Editer Exbir Inserie Fomstar Planiha Dados Femsmentss Jincla Ajuds

58E a0 Xse A FCILE AL L - e Y -E=1

Ar FkFHaaca-a-8-sF<s- [(F) = [ --g- 8-

== F& 2 == ~
. W N o » Q R B u v Ly

Data do envio
das imagens.

" Percentual  Percentual 5 Houve revisgo da =
SITUAGAO Tempototal Tempo RGPS  Tempo RPPS (RGP (RPPS) ( ) Valor utilizado  Valor do beneficio "2 2 20C L Forma de {8

2 Aguardan 11.238 3246 2888 S lor médio INSS 41934 Concursc

g 12273 131 RS 113,05 lor médio INSS 449 4 ClLT/Lein®

quardan 9.329 165 i 12.49 = jor médio INSS 504 CLT/Lein®

13.662 540 i 16.56 = RS 227.74 jor Médio INSS 856 CLT/Lein®

11932 004 i 33.47 = RS 410.63 jor médio INSS 308 Concursc

12.804 697 = 36.68 = RS 450.02 jor médio INSS 087 Concursc

B 11.806 829 i .43 = RS 307.87 jor médio INSS 134, oncursc

9 12.334 16! = 61 = RS 117.86 jor médio INSS 764, CLT/Lein*

10 12.856 721 i .44 = RS 164.86 jor médio INSS 838, CLT/Lein®

1 12462 30! .47 28.46 jor médio INSS 675.90 CLT/Lein®

12 282 14! .02 70.14 jor médio INSS 577.0 CLT/Lein®

377 61 .01 50,58 jor médio INSS 675.9 oncursc

q 927 90 = .71 = 80,40 jor médio INSS 675,91 Concursc

quardando 590 666 2302 27 16.94 50.57 jor MEdi0 INSS 920.5: Concursc

gquardando 148 011 = .41 = RS 373.08 jor médio INSS 011.7: CLT/Lein®

Aguardan 555 2570 = .35 = RS 298.70 jor médio INSS 491.9 Concursc

1 Aguardan 166 1338 i 14.6 = RS 179.07 jor médio INSS 419,34 Concursc

1 g 11.546 3.030 = 26.24 = 321,93 jor médio INSS 156,69 CLT/Lein®

2 quar 12.476 i 2125 - 17.03 jor MEdi0 INSS 888.50 Concursc

2 guar 11.080 3172 i 2873 = RS 352,50 lor médio INSS 134,36 Concursc

2 Aguardan 12709 1748 = 13,66 == RS 167,54 lor médio INSS 803 47 CLT/Lein®

Aguardan 10.760 i 1.059 = 084 jor médio INSS 72297 CLT/Lein®

g 11.032 i 3083 = 27,95 jor médio INSS 4919 Concursc

qu: 11.623 7424 i 62.79 = RS 770.31 jor MEdi0 INSS 697.0 Concursc

quar 17.669 0662 54.68 RS 670.83 jor médio INSS 14.118.4 Concursc

Aguardan 11.507 270 2.33 R$ 28 jor médio INSS 4284 CLT/Lein®

Aguardan 14.784 3615 24.45 RS 200.07 jor médio INSS 860.2 CLT/Lein®

g 12.034 3739 31,07 RS 381,15 jor médio INSS 134,36 Concursc

Aguardan 14766 3.598 24.36 RS 296.88 jor médio INSS 262.43 CLT/Lein®

quar 11600 425 3.66 RS 44.95 jor médio INSS 470.79 CLT/Lein®

Aguardan 12055 7.280 = 60,46 RS 741,51 lor médio INSS 801,86 Concursc

3 Aguardan 11.106 - 1487 - 13.39 lor médio INSS 607,58 Concursc

34 g 14976 5795 = 38,70 = RS 474,564 jor médio INSS 247,97 Concursc
35 auardan 12017 838 = 697 = R$85.62 jor Médio INSS 968.57 CLT/Lein: ™

d) Encaminha o processo a AUDIN, para providéncias.

* Raia 10 - AUDIN

19. Auditar

a) Se houver compensagdo, o processo de pensdo sera enviado pelo
COMPREYV, se ndo houver, sera enviado pelo SMAN;

b) O processo sera recebido nos sistemas SISPREV e SIGED e os dados
alimentados na Planilha Distribuicdo e Acompanhamentos, na qual sera feita
a distribuicdo ao servidor que ficara responsavel pela analise. A mesma

distribuigdo ocorrera no sistema SIGED.

Processos Previdenciarios e Despesa

e

Nimero(s) Processo (s) [+]  Data  [3] Anglise <] Interessado ~ Tipo | Prazo ~]| Disuibuicio [<] Documento [T]  saida  [+] Diasmosetor [T Destino [] Situagdo Atual < [rmencadior D]

2029, 10000. 107 16.0.001324.

|
!

)

0 600 T 00T

2020,18000. 18125 0010818

2020.16848.15514.0.000725

!
!
P e leble

c) O servidor responsavel utilizara o checklist de pensdo como um guia
para analisar o processo, documento este que foi elaborado com base na
Constituicdo Federal/88, Emenda Constitucional n.° 41/03, 47/05, 70/12,
103/2019, Lei n.° 10.887/04, Lei n.° 870/05 e suas alteragdes, Resolugdo n.°
02/14, 010/15 e 03/22 — TCE e demais legislagdes pertinentes.
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d) Ha um prazo para conclusdao da analise, que devera ser observado

pelo responsavel.
20. Solicitar ajustes

a) Durante a andlise, se for encontrada divergéncia material na
documentacdo dos autos, sera elaborado Despacho Técnico para
providéncias de correcdo por parte do setor responsavel. O controle do
numero desse documento € feito por meio da planilha Documentos

Expedidos, aba Despacho.
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Manaus il
Previdéncia % 9
b LTk QUE Arefeitura Municipal

PROCESSO:

UNIDADE GESTORA:
INTERESSADO[A)
ASSUNTO: Pensdo por morte

DESPACHO TECNICO N® xxx/2022 — AUDIN/MANAU S PREVIDE NCIA

Chegam os autos que tratam do pedido de Inscricdo & Pensdo por Morte em favor de
, na qualidade de dependente do segurado

Apos a andlise dos autos,

Sendo assim, RECOMENDAMOS o encaminhamento dos autos

para as providéncias devidas.

Por fim, destacamos que o prazo de encaminhamento da concessdo do beneficio ao

TCE se dard em_ , nos termos do §1°, do art.7° da Resolugdio n.® 02/2014-TCE.
Manaus, de de
(Assinado digitaimente)
Frvdiaas o, Ci st i Sy 5% 2660 it 57 HGE0-00
Temlane (37 MAA000
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CONTROLE DE DESPACHOS TECNICOS

0
INTERESSADO
S S T™O ASSUNTO

N LAUT 5| NEAERO DO PROCESSO [ DaTA

b) A divergéncia encontrada devera ser registrada na Planilha de
Constatagdes de Auditoria.

c) O processo sera tramitado nos sistemas SIGED e SISPREV e a saida

registrada na Planilha Distribuicdo e Acompanhamentos.

d) Quando o processo for devolvido, devera entrar novamente pelos
sistemas SIGED, SISPREV e ©pela Planilha Distribuicdo e

Acompanhamentos, na qual sera distribuido para o mesmo servidor que
realizou a primeira analise.

e) Atendidas as recomendagdes ou apresentada justificativa, sera elaborado

o Parecer Técnico, conforme item 24.

24. Atestar Conformidade

a) Estando o processo conforme ou conforme com divergéncias apenas

formais, sera elaborado o Parecer Técnico sobre a legalidade/conformidade
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da concessao de pensao, indicando as observacdes pertinentes, quando for
o caso. O controle de numero desse documento é feito por meio da Planilha

Documentos Expedidos, aba Parecer Técnico.

Manaus
Pre_uidéncia

¥ Manau
= " Pl Em oam ™™

B.INST RU'I:ﬁO PROCESSUAL
9. THAMITAQEO PROCESSUAL

10. CONCLUSAD

Isto posto, sugemrs o encaminhamento dos autos ac SARQ pam providéncias de

arguivamenio.

Mansus, de de
[Assnado digiaimenie)
ANDRE SA NOGUEIRA DD CARMO
Auditora-chefe

Menaus Previdénci
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Manaus
Previdéncia

¢ Manau

Frefnizurs Hunicipal

PROCESSO:

UNIDADE GESTORA:
INTERESSADO{A). __
ASSUNTO:

PARECER TECNICO N° 2182022 — AUDIN/MANAU S PREVIDENCIA

Consderande o art. 75, incso X, da Resobgdo n® 022014 — TCE/AM altemdo
pels Resolucdz TCE n* 10/2015, chega o processo de solictacdo de Pensdo por Morte

em favor de dola) ex-

servidor(a)

. na condigio de
, falecido{a) em pars
emissdo de Parecer Técnico deste Controle Intemo sobre a legalidade dos atos de

concess&c da penséo.

1. INFORMAGOE 5 FUNCIONAIS

2. DA DEPENDENCIA

3. D0 BENEFICIO

4. CALCULO DOS PROVENTOS
5 PUBLICAGAC DO ATO

& IMPLANTACAD EMFOLHA

7. COMPEN SACADC PREVIDENCIARIA

CONTROLE DE PARECERES TECNICOS

= INTERESSADO -

TP0

b) Os autos serdo encaminhados ao SARQ, com saida nos sistemas SIGED

e SISPREV e na Planilha Distribuicdo e Acompanhamentos.
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* Raia 11 — SARQ

4. Encaminhar pasta funcional ao SCON:

a) Se a pasta solicitada pelo setor SCON, estiver sob guarda do setor SARQ
e nao estiver digitalizada é solicitado a um colaborador do SARQ inserir na
lista de digitalizagdo para ser digitalizada o mais breve possivel e

disponibilizado os arquivos no sistema SIGED;

b) Caso o servidor tenha dificuldades de visualizar a pasta no modulo
dossiés — previdéncia, sera baixado os arquivos e disponibilizada na pasta

dossié no enderego: P:\dossie, na subpasta do més corrente e inserida

c) Se a pasta ja estiver inserida no médulo dossiés previdéncia, o
colaborador do SCON faz a busca direto no sistema do SIGED por meio do

acesso ao modulo.
25. Arquivar e Enviar ao TCE, se deferido. Arquivar, se indeferido:

a) Os processos de concessdo de pensdo deferidos, em regra, séo
recebidos do setor AUDIN nos sistemas SISPREV e SIGED e distribuidos
para o servidor responsavel. Se o instituidor de pensdo possuir duas

matriculas, constardo as duas no sistema SISPREV

b) Os processos de concessdo de pensao indeferidos, em regra, sao
recebidos do setor PSICO nos sistemas SISPREV e SIGED e distribuidos

para o servidor responsavel.

c) Para os processos indeferidos é realizado o procedimento padrdo de

arquivamento em dossié previdenciario do segurado, descrito no item f) ;

d) Os processos deferidos sdo baixados e cadastrados na planilha
"PROCESSOS ENVIADOS AO TCE 2019-2022", e ap6s o cadastro, o
processo € distribuido para o colaborador responsavel pelo arquivamento de
processos previdenciarios no dossié funcional do segurado, enquanto o
servidor responsavel pelo envio de beneficios ao TCE dara continuidade ao

seu procedimento de envio;
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file://autazes/public/dossie

e) Existem casos que em vez de arquivar 0 processo € necessario
encaminhar para outro setor, somente se constar essa observagao para tal

tramite e apos voltar ao SARQ é feito o arquivamento.

f) O procedimento padrdo de arquivamento em dossié previdenciario se
resume em arquivar os processos no SIGED e SISPREV, e preencher as
planilhas de "CONTROLE GERAL DO ARQUIVO" e "CONTROLE DE
ARQUIVAMENTO 2019_2023". Além de realizar o download da copia em pdf

dos processos para inser¢cao no dossié digital e repositério ALFRESCO;

g) Para dar continuidade ao envio do beneficio de Pensdo ao TCE pelo
sistema E-Contas/TCE, a copia digital do processo em formato pdf é
desmembrada em arquivos individualizados, de acordo com a identificacao
de cada documento listado na Resolugao TCE, n° 02, de 02/04/2014,

conforme tabela seguinte;

= eContas

e Atos de Pessoal Mowva Remessa

MNatureza: * Pens3do ~
Especie- * Por Morte ~
Orgdo: > ~

Matricula: >

Objeto: *

Observagao:

* Campos Obrigatdrios

Pesquisar interessado Adicionar interessado Remover interessado

DOCUMENTOS PRINCIPAIS

1- Capa de processo administrativo

2- Requerimento
3- Certidao de o6bito
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4- Documentos pessoais do instituidor e

pensionista

5- Tela de dados CFPP/PRODAM

6- Contracheque

7- Ficha funcional do instituidor

8- Prova de dependéncia

9- Despacho de concesséao

10- Guia financeira

11- Ato concessorio

12- Comprovante do 1° pagamento de

pensao.

13- Parecer técnico

14- Laudo médico — filho maior invalido

15 - Parecer Juridico (quando houver

necessidade de consulta juridica)

h) Os dados do segurado falecido devem ser cadastrados no portal do
TCE/AM;

i) Insere-se os dados do pensionista no portal do TCE/AM também;
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" — v \ v L 6
€ 0Oa econias e am.gowbr/eConla: G v *8 +$ a0 =

Cadastro de Interessado

CPF

Nome: Data Nascimento,
Email Sexo

CEP. Municipo:
Logradouro Tipo Logradouro:
Bairro: Numero

Complemento

j) Apds preencher todos os dados do segurado falecido e do pensionista, os
documentos principais devem ser listados e importados dos arquivos salvos
no padréo PDF/As, da pasta SARQ para o portal e-contas, para a analise do

Tribunal de Contas;

SISPREV WEB - Sistema de Ges... < | TCE: x \ + - o IEHE

€ ) Oa psi// s.tce.am.gov.br/eContas/pages/| st € || Q Pesquisar wBa 9O ¥ 4 =
TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E CONTROLE INTERNG - SEMEF ~
Exericios 2016
Documentos Pendéncias Interessados Notificagdes Histérice
+ Entregar Decumentes =ty
Ducumenta
Documento Folha Imicial | Folha Final | Obrigatério? nso .o Protocolo | SiuagSe | Arquive

aplicavel 2

Capa do Processe Administrativo -1 -1 nNAo - Anexar s

L]
Requerimento 1 1 NAG = 4 Anexar s @
Dacumentos Pessoais (CPF @ RG, Titulo de Eleitar, PIS) 2 23 nio - 4 Anexar s ®
Dacumento de Admissdo a0 a4 NAG = 4 Anexar s @
ios de Encuadramento/PramosdelIntearacie s - . . T Anexar | s @
CertidSo de Tempo do INSS 88 179 NAO - ) 4 Anexar P
Fichas Funcionais 180 187 NAO - ) 4 Anexar ;A w
Certids, de Tempo de = 188 196 NAO - p: 4 Anexar ;T
Contracheques 197 197 NAo - ): 4 Anexar -
de Opgio 198 202 NAo - ): 4 Anexar -
203 207 nio - ): 4 Anexar S @
208 208 nio - ): 4 Anexar S @
ELE) 212 nio - ): 4 Anexar S @
213 217 nio - ): 4 Anexar S @
+
 Voltar

- Aguardande anvi do &  Em andliza pelo Documanta caito palo bocumanto
Ter -] o 5

docu
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|) Quando os arquivos sdo enviados, o sistema gera um ndmero de
protocolo automatico que é inserido na planiiha de CONTROLE DE
PROCESSOS ENVIADOS AO TCE 2019-2022.

WPracesso
SERVIDORIEX- M PENSIONISTALS) i ESPECE A TIPO ¥ | Secretaria| 7| Prolocalo 3 ‘
I IIVANEIDE LEITE SACRAMENTO REVISAO DE APOSENTADCRIA SEMSA 17884.0.000362 308328.22072019 |LUIZ HENRIQUE
/19 |\ARIA IRACEA DE OLIVEIRA DOWNGUES REVISAD DE APOSENTADORIA SENsA 176540.000250 DA LU HENRIQLE
713 ARIA VALQUIRIA DO NASCINENTO REVISAD DE APOSENTADORIA SN T78520.00003 S07590.1072019__RAMLLA PESSOA
|GLAIR CARVALHO DA SILvA [ELCILENE BERIARDES DA SILVA PENShO SENSA T7E5£000072 3080131072019 KAMLLA PESSO!
CLOTER WONTERRO PORTO [SANDR SOCORRO DA SILVA PORTD PENShO SEMEF 19,1784 1784 0 000812 i 3075651072019 KAMLLA PESSO)
HORACID ACACID SEVALHO JANA LARLA DA SILVA SEVALHO PENShO SENED WIS 54 5 ] NSNS |LUIZ HENRIGUE
/040 EDINALDO VIEIRA DE RATOS AFIA LINA TAVARES DE HATOS PENShO SEMIS 15748 7254 000088 22 DEEIONE |2 HENRIGUE
FRANCISCO BALBINO DE 5024 [SEORGINA BRUNO DE SOUZA PENShO SENIE 20157487534 L0062 2 DENEWE  LUZHENRIQLE
IZAIAS OLIVERA DASILVA ROSALYA OLIVERA DE PIVHO! FeNsho SENA ST B0 0005 E HURATAS |2 HENRIGUE
APLOS ANDREYPINHO DA SILVA
NTONIC HERRICH CANCID ARALID NGELA LARIA COSTA CANCIO FENSRD SENED 2157487554 D 000SE2 B HEBANS | U2 RENRQUE
FRANCISCO CLAUDERBIO VIEIRA LIVA PENShO SElsA 21575487854 D O0TES 2 UEBETNE U2 HENRIGUE
MARIA LUIZA XAVIER FERRER APOSENTADORLA __|TEUPO DE CONTRIEUICAO] SENED 201550 5125.0000744 B HESAUNS |2 HENRIGUE
|RAN DE CLIVERA SAVFAD PENSAO SENIF 2157487234 0000828 0 LEHUIENT  LUZ HENRIQUE
ADIA REGINA DA COSTA VERGOSA APOSENTADORA __|TELFPO DE CONTRIBUICAO]  SENED N2 00PED x LGATIENS U7 HENRIQUE
REGINA CELIA ALVES DASILVA APOSENTADORIA INVALIDEZ SElsA 21012 7 HRATIENS U2 ENRIGUE
APOSENTADORA_|TELFO DE CONTRIBUICAO]  SENSA BT [ HESENS U2 ENRIGUE
APOSENTADORIA_|TENFO DE CONTRIBUICAO] SENSA 2078 E3T2ERA 3 AIGLEENS U2 HENRIQUE
APOSENTADORIA INVALIDEZ SElsA 0T ETIAR 3 LSRN LUZ HENRIQUE
APOSENTADORIA|TELFO DE CONTRIBUCAO] SN T8 T4 T4B000073 3 AIGHEENS U2 HENRIQUE
APOSENTADORIA_|TELPO DE CONTRIBUICAO]  SENED 208 L0 B DN . LGRS  LUZ ENRIQUE
APOSENTADORIA_|TENPO DE CONTRIBUICAO]  SENED 215500 250002564 n ISTLEENS U2 HENRIOUE
APOSENTADORIA NWALDEZ | seisA TETET v HUSTIENS U2 HENRIQUE
APOSENTADORA_|TELFO DE CONTRIBUICAO]  SENSA TR v LABTENS U7 HENRIQUE
APOSENTADORIA|TENFQ DE CONTRIBUICAO] SENEA 2078 ETEe v UNLOIENIS U7 HENRIQUE
APOSENTADORIA TEMPO DE CONTRIBUICAD] _ SEMSA 2015.01637.01412.0.000413 0 312451.07082019 |LUIZ HENRIQUE
APOSENTADORIA TEMPO DE CONTRIBUI 50 SEMED 2015.18000.18125.0.004458 0 312535.07082019 |LUIZ HENRIQUE
APOSENTADORIA TEMPO DE CONTRIBUICAD|  SENGA 2015.01637.01412.0.000434 0 3125510708201 |LUIZ HENRIQUE
[OSVALDINA SANTIAGO PEREIRA APDSENTADORIA IDADE SEMSA 201716379047 1 313516.13082019 |LUIZ HENRIQUE
[ESTANLEY JOSE DA SILVA RODRIGUES APDSENTADORIA INVALIDEZ SEMSA 2015010084 1 3AB21.13082019 |LUIZ HENRIQUE
APDSENTADORIA TEMPO DE CONTRIBUICAD] _ SEMSA 18372615 1 313957. 13082019 LUIZ HENRIQUE
APDSENTADORIA INVALIDEZ SEMED 20194114564800350 0 313274.09082013  |KAMILLA PESSOA
APDSENTADORIA INVALIDEZ SEMED 20194114564800388 0 313215.09082013  |KAMILLA PESSOA
APDSENTADORIA IDADE SEMSA 18375249 0 317853 0082019 [KAMILLA PESSOA
APOSENTADORIA TEMPO DE CONTRIBUIGAD|  SEMEF 2019.11209.15259.0.028511 1 312920.08082013 [KAMILLA PESSO!
APOSENTADORIA INVALIDEZ SENEF 2019.11209.15258 0.032478 1 3130450808 [KAMILLA PESSO!
APOSENTADORIA IDADE SEMSA 2019.01637.01412.0.000874 1 313572.12082015  |KAMILLA PESSOA
APOSENTADORLA _[TEVPO DE CONTRIEUICAO] SENSA 2019 01827.01412.0 000583 i 312895, 12082019__ KAMLLA PESSO)
REVISAD DE APOSENTADORIA SEMLSE iS5 L I LELMENS  KAMLLAPESSO
APOSENTADORIA |TEVFQ DE CONTRIBUCAO] SEMSA 2019iETe 130819 | uHeeIENS U2 HENRIQUE
APOSENTADORLA__|TELPO DE CONTRIBUICKO] SENSA FIREET 1208019 | 313584.12082013 AMLLA PESSOY
APOSENTADORLA__|TELPO DE CONTRIBUICKO] SENSA FE 120819 | 313525.12082015_AMLLA PESSOY
APOSENTADORLA DADE CASACNIL 2079 16911183230 006068 1 3135231308201 KAMLLA PESSO!
REVISAD DE APOSENTADORIA SEWULSP 2019178800150 1 $13565.13082019__KAMLLA PESSOY
REVISAD DE APOSENTADRIA SEIED 01917 TTESHIE 1 3140261308201 |KAMLLA PESSOA
APOSENTADORLA__|TEUPO DE CONTRIBUICKO]| _SENEF 2151008 B IR 2 A ENS U7 HENRIOUE
REVISAD DE APOSENTADORIA | INVALIDEZ SEIED 2018 7841789400570 2 UHAIENS  |LUIZ HENRIGUE
REVISAD DE APOSENTADORIA SENsA 01917840081 2 LEHAENS U2 HENRIOUE
APOSENTADORLA __|TENPO DE CONTRIBUICKO] SENSA 21816270468 2 LEBNENS U2 HENRIQLE
REVISAO DE APOSENTADGRIA SENEA 01917848 73540000580 1 B6110.16082019 KAMLLA PESSOA
REVISAD DE APOSENTADGRIA SENED TR 5 I BIE1E8.16052019KAMLLA FESSOA
REVISAD DE APOSENTADGRIA SENED TR TTESAINE 190718 20081 | ASmommis  KAMULAFPESSO
REVISAD DE APOSENTADGRIA SENA 20191 B TBSA00005ET 1807119 200818 3EE22008  KAMLLAPESSOM
AT CARNERO AT PENSHOD SENED 201917848 17854 0001035 180719 LUIZ HENRIQUE
FRAIMUNDO PEREIRA ALGANTARA FENSAO SENED 215748 BB D 00EES T | (0T UIZ FENRIQLE
APOSENTADORA __|TELPO DE CONTRIBUICAO]  SENED 01500 B2 0000 120815 19 UIZ HENRIQUE
SORAYA FIVENTA LAZZON REVISAD DE APOSENTADGRIA SElsA 2019, 178481 78540.000G8T 1907119 15 UIZ HENRIQUE
(SE BENTO DARGGHA [SEEASTIANA NUIES DAROCHA PEISAO SEVOSE 2079, 7848 [THSA0.00104% 180719 | 1809715 MLLA PESSO)
SALVADOR FERREIRA DE SOUSA ARIA JOSE DASILVA PENSAD SElLSP 2079, 7848 [R5 0001080 2075 | 200919 MLLA FESSO)
i mnmnin lramese waenTa s nAee mARRIEe LILRILL AR RFRRET A RARARAA 41 LR RAR s ] Arunia - 2019.17848 17894.0.001040 anmian Anmian honnmns n mmeeml
[

PLANILHA ENVIO TCE [ RELATORIOMENSAL | PENDENGASTCE | CONTROLEDAVERIFICACAO ECONTAS |
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Termo de Validacao e Aprovacao

Manual de Concessao de Pensao
Emissao em: 03/04/2019

Versao: 04 - Data: 19/06/2023

: Assinado de forma digital
Fra ncisca por Francisca Poliane

Poliane Lima  LimaRio
. Dados: 2023.09.22
Rio 09:08:10 -04'00"

Gerente de Previdéncia

ANA SI LVIA DOS Assinado de forma digital por ANA
SANTOS SILVIA DOS SANTOS DOMINGUES

DOM | N G U ES Dados: 2023.09.22 09:08:49 -04'00'

Diretora de Previdéncia

Assinado de forma digital por

Andresa NOg ueira Andresa Nogueira do Carmo

Dados: 2023.09.21 13:17:01
do Carmo v

Auditor-Chefe

Assinado de forma digital
DANIELA CRISTINA por DANIELA CRISTINA DA

DA EIRA CORREA  EIRA CORREA BENAYON

Dados: 2023.09.22 13:24:52
BENAYON Daaos

Diretora-Presidente
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Controle das Revisoes

Data Versao Natureza da Alteracao Pagina
03/04/19 00 - Emissédo do Manual. Todas
23/10/19 01 - Reformulacéao do Manual. Todas
08/04/20 02 - Insercado da Emenda Constitucional n. 07
103, de 12/11/2019 em referéncias.

08/04/20 02 - Insercédo da Nota 4,= na raia 1 - Sate: 18
Atendimento referente ao Termo de Opcgéao
de Beneficios

08/04/20 02 - Alteragao do item 4, 5 e 21 18,20 e 22

08/04/20 02 - Alteracao do item 19 por 25 devido 57
mudanca de fluxo

08/04/20 02 - Adequacao do Manual conforme revisao 27,36 e 52
03 do fluxograma de Concessao de Pensao
em 08/04/20.

20/07/22 03 Item - 1 Inclusdo dos enderecgos
eletrénicos / Atualizacido nas Notas 1,2 e 3
e exclusao da nota 4. / exclusao do anexo 10
da Nota 1 e subitema) b) c)/

20/07/22 03 Atualizacio das Referéncias; Atualizagao 7a 10, 14, 16,
das telas dos itens 2.b, 5.j, 7.d. 17

20/07/22 03 Excluséo da tela Planilha Call Center do 35
item 17.b

20/07/22 03 Insercao da tela E-mail para Abertura de 35
Conta do item 17.b

20/07/22 03 Alteracdo do item 4 sub item a) e b). Item 51, 54
25, sub itens a)- g)

20/07/22 03 Alteracdes dos itens 19 (subitens b e c), do 48-51
item 20 (subitens a e b) e do item 24
(subitem a).

12/06/2023 04 Atualizacao das leis da Referéncia 6-9
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12/06/2023 04 Alteragao do item 19, subitem c). 50
16/06/2023 04 Alteracao no item 25, sub item f) e h). 50-53
20/06/2023 04 Incluséo e atualizagdo de imagens. 12 - 60
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