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?MANA‘ Prazos Aposentadoria em 2022

SARQ |Receber processo dos Orgdos de origem e formalizar no SISPREV e SIGED, quando
(Protocolo) necessario.

Instruir Processo com informacgao funcional, quadro demonstrativo de tempo de
servigo/contribuicdo, certiddo de vida funcional, simulagédo do beneficio, guia financeira, 8
SCON  |yitimo financeiro e termo de opgao do servidor.

Elaborar despacho de Concessao de Beneficio. 6
GEPREV Analisar e conferir a instrucdo do processo. 2
PROJUR [Em caso de consulta - 4 dias
Elaborar a minuta do Ato Concessorio com base no Despacho de Concessao de Beneficio,
CGAB 2
elaborado pelo SCON.
DIPREV |Analisar e assinar o Ato Concessério com base na documentacao acostada aos autos. 2
O Diretor-Presidente assina o Ato Concessoério e a CGAB envia a Casa Civil para
CGAB/ . a 2
PRESI publicacao.
Casa Civil publicar ato. 1
Indicador de Prazo Institucional - 25 Dias uteis para concessao de Aposentadoria 25

Indicador de Prazo Institucional - 29 Dias uteis para concessao de Aposentadoria - Processo com
Consulta Juridica.
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| Frazos rensao ZUZZ |

SATE |Receber requerimento 1
Solicitar a pasta funcional do SARQ (quando o instituidor faleceu na condicdo de aposentado)
SCON ou da Secretaria de Origem (quando o instituidor faleceu na condi¢c&o de ativo). Instrui o 3
Processo...
PROJUR [Em caso de consulta - 4 dias. 0
Efetuar visita “in loco”, preencher o formulario de entrevista com informacdes dadas pelo
PSICO - : : - : 6
solicitante juntamente com o documento de informacgao social.
Preenchidos os requisitos legais e ausentes fatos impeditivos constatados pela visita social,
SCON 8 . : L. : 2
elaborar o Despacho de Concessao de Beneficio, com a juntada da guia financeira.
GEPREV Analisar e conferir a instrucdo do processo. 2
Elaborar a minuta do Ato Concessorio com base no Despacho de Concessao de Beneficio,
CGAB 2
elaborado pelo SCON.
DIPREV Analisar e assinar o Ato Concessério com base na documentagdo acostada aos autos. 2
CGAB O Diretor-Presidente assina o Ato Concessorio e a CGAB envia a Casa Civil para publicagao. 2
Indicador de Prazo Institucional - 20 Dias uteis para concessao de Pensao 20
Indicador de Prazo Institucional - 24 Dias uteis para concessao de Pensao - Processo com
Consulta Juridica.
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PRAZQOS INTERNOS PARA O FLUXO DE REVISAO DE BENEFICIOS

SETOR

ATIVIDADES

PRAZO
(dias)

SATE

Receber requerimento.

1

Protocolo

Receber requerimento.

1

Diprev

Receber requerimento.

=N

SCON

Examinar pedido e elaborar informacéo.

-
(3)]

GEPREV

Para ciéncia e providéncias.

PROJUR

Em caso de consulta — 9 dias (contabilizar com novo prazo)

AUDIN

Auditar e elaborar parecer técnico.

DIPREV

Analisar e tomar providéncias.

PRESI/
CGAB

Encaminhar para publicacdo e sobrestar o processo.

SMAN

Gerar calculo e atualizar o valor. Se nao houver retroativo, seguir para o Sarq.

GEPREV

Conferir planilha do retroativo.

AUDIN

Acompanhamento e controle dos valores e frequéncia do numero de parcela incluidas.

DIPREV

Ciéncia e Autorizagao de pagamento.

PRESI/
CGAB

Ciéncia e Autorizacdo de pagamento.

PSICO

Dar ciéncia ao interessado.

Implementar folha de pagamento.

WIW N N WO MNMNW A~ DO © D

Envio para analise do TCE/AM

Arquivamento
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Aposentadoria - PRAZOS INTERNOS PARA Auditoria, implantagdao em folha e Envio ao TCE/AM

— SETOR ATIVIDADES PRAZO —
(dias)

Implementar folha de pagamento.
SMAN Alimentar planilha pra COMPREV. 10
Encaminhar pra AUDIN.

COMPREV Analise das compensacodes previdenciarias 6
AUDIN Auditar e emitir parecer técnico. 20
SARQ Envp para analise do TCE 24

Arquivamento
Indicador de Prazo Institucional - 60 Dias UTEIS 60
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Pensao - PRAZOS INTERNOS PARA Auditoria, implantagao em folha e Envio ao TCE/AM
SETOR ATIVIDADES PR{'\ZO
(dias)

Implementar folha de pagamento.
SMAN Alimentar planilha pra COMPREV. 10
Encaminhar pra AUDIN.

COMPREV Analise das compensacgodes previdenciarias. 6
AUDIN Auditar e emitir parecer técnico. 20
Envio para analise do TCE — Alterei a quantidade de dias devido o prazo da CGAB
SARQ : 24
Arquivamento
Indicador de Prazo Institucional - 60 Dias Uteis 60
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