Aplicagdo: Nos casos em que o servico enquadrado como Dispensa de Licitagdo, modalidade de contratagdo na qual o
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CHECKLIST PARA LOCAGCAO DE IMOVEIS

processo licitatério é dispensével, previsto no Art. 24, inciso X, da Lei Federal n2 8.666/1993.

¥y Manaus

1. EMPENHO

1.1 Avaliagao do Imovel

tem Descri¢do Fundamentacdo Legal S/N/
NA
Processo Administrativo - O procedimento foi iniciado com a
1 abertura de processo administrativo devidamente autuado, | Art.38, caput daLein? 8.666/1993.
) protocolado e numerado?
Consulta a SEMAD - A autoridade competente consultou,
preliminarmente o site da SEMAD para verificar a disponibilidade
de imdvel de propriedade da Prefeitura de Manaus? Art. 22, Capute § 12 c¢/cart. 52,1, alinea
Obs.: Ao verificar os imdveis disponiveis o 6rgdo ou entidade da | “c” do Manual de Procedimento de
Administracdo Publica Municipal deverd analisar se as caracteristicas | Locagdo de Imdveis aprovado pelo
2. do imével atendem as suas necessidades, comunicando a SEMAD em | Decreto Municipal n25.701/2023.
caso de interesse no bem para que seja iniciado o procedimento de
afetacdo.ll
Art. 26, Paragrafo Unico, incisos Il e llI
Justificativa - A autoridade competente justificou a necessidade de | da Lei n2 8.666/1993 e art. 5°, inciso I-
3 se proceder a contratagdo, se apresentam elementos suficientes | alinea “a” do  Manual de
) que caracterizem a obediéncia aos principios da economicidade e | Procedimento de Loca¢do de Imoveis
razoabilidade? aprovado pelo Decreto Municipal n2
5.701/2023.
Termo de Referéncia - Consta documento que contém os Arz. 62, inciso X F/‘;art- 7¢, inciso | e
elementos capazes de propiciar a avaliacio do custo pela | 32%incisolda Lei ”jlg,',666/1993eart'
. o . . 5°, inciso I, alinea “b” do Manual de
4, Administragdo, considerando os pregos praticados no mercado, a ) ~ o
o . A R Procedimento de Locagdo de Imdveis
deflnlg:jo dos métodos, a estratégia de suprimento e o prazo de aprovado pelo Decreto Municipal ne
execugao e pagamento? 5.701/2023.
Imoéveis Préprios Disponiveis - Consta documento da SEMAD ;
L, .. - . ;o Art. 59, |, alinea “c” do Manual de
demonstrando os imoveis proprios edificados disponiveis da ! ~ .
5 Prefeit de M 5 Procedimento de Locagdo de Imdveis
) refeitura de fvianaus: . ) . aprovado pelo Decreto Municipal n2
Obs.: Comprovante da consulta ao site da SEMAD mencionada no item 5.701/2023.
2 supra.l
Pesquisa de mercado - Nao havendo imdvel disponivel, hd nos
autos pesquisa de mercado com um minimo de 03 (trés) propostas
de imdveis, demonstrando a vantajosidade e economicidade na
o Art. 29, § 32 do Manual de
contratagdo? ) . s
6 ~ Procedimento de Locagdo de Imdveis
. Obs.: EXCECAO DA PESQUISA DE MERCADO: Quando se tratar de aprovado pelo Decreto Municipal ne
imdveis destinados a implantacdo de: 5.701/2023.
Unidades Educacionais;
Estabelecimentos Assistenciais de Saude;
Estabelecimentos Socioassistenciais.
Documentagao do Proprietario - Consta Ficha Cadastral do Locador
devidamente preenchida, de acordo com o ANEXO | para Pessoas
Fisicas e ANEXO Il para Pessoas Juridicas, bem como os documentos
comprobatdrios de todas as informagdes declaradas? Art.5¢, inciso ll, alineas “c ’F/CAneXOS
7 | e Il do Manual de Procedimento de

Procuradores - A apresentagdo de procuracdo publica e especifica
foi registrada em, no maximo, 12 meses antes da celebracdo do
contrato?

Locagdo de Imdveis aprovado pelo
Decreto Municipal n2 5.701/2023.
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Inventariante ou Herdeiro - Consta cépia da Certiddo de Obito e
documento judicial ou extrajudicialdlcomprobatério, conferindo

Art.52, inciso Il, alineas “d”, do
Manual de Procedimento de Locagdo

8. Iegiti.n'?idade ao inventariantfe. ou herdeir? . habilitafjo para | Iméveis, aprovado pelo Decreto
administrar @s bens do espdlio, com a cépia da cédula de Municipal ne 5.701/2023.
identidade, CPF e comprovante de residéncia?

Registro de Imdveis - Consta apresentagdo do Registro de Iméveis
com a narrativa da cadeia dominial até o locador ou proprietério do
imovel?
Em se tratando de imdveis destinados a implantagdo de unidades
educacionais, estabelecimentos assistenciais de saude e
estabelecimentos socioassistenciais:
a) Na auséncia do Registro de Imdveis consta Escritura
Pdblica Cartoraria de Compra e Venda?
b) Na auséncia dos documentos consta o Contrato
Cartorario de Compra e Venda, acompanhado de
declaracdo (com firma reconhecida do proprietario) de | ATt->%incisoll,alineas“e” eseguintes
9. inexisténcia de dominio publico (municipal, estadual ou do '\fanual de, F.’roced'mento de
o, - Locagdo de Imdveis aprovado pelo
federal) sobre o imdvel ou qualquer fragdo do mesmo, Decreto Municipal n? 5.701/2023.
bem como a inexisténcia de ocupagdo irregular em area
ambiental de qualquer natureza, conforme ANEXO Ill do
Manual?
c) Na auséncia dos documentos acima, consta o Contrato
Particular de Compra e Venda acompanhado de Escritura
Plblica de Declaragdo de Responsabilidade®enal - EPDRP
sobre a area (declarada na mesma), fazendo-se constar
ainda na EPDRP a declaragdo (com firma reconhecida do
proprietario) de inexisténcia de dominio publico (nas
searas municipal, estadual ou federal) sobre o imdvel ou
qualquer fragdo do mesmo?
Boletim de Cadastro Imobiliario Municipal - Consta o Boletim de ﬁgt'ss'r('):‘;';?n:Z:tll)”ezzugzoi: lemiiael

10. | Cadastro Imobiliario Municipal (BCl) do imdvel emitido pela Iméveis aprovado  pelo f)ecreto
SEMEF? Municipal n® 5.701/2023.

Memorial descritivo - Consta Mmemorial descritivo detalhado do Art.5e, inCiS.O Il alineas “i" do 'Ylanual

11. imével, contendo fotografias que permitam identificar suas de, Pr-ocedlmento de locagdo de

’ Iméveis aprovado pelo Decreto

caracteristicas e todas as suas dependéncias internas e externas? Municipal ne 5.701/2023.

Os projetos arquitetonico e estrutural e dos sistemas de redes:

elétrica, hidraulica, sanitaria, pluvial, combate a incéndio e Gas

Liquefeito de Petréleo - GLP, estdo acompanhados de seus

respectivos memoriais descritivos, em midias eletronicas possuindo

as devidas cotas, conforme formato estabelecido pelos 6rgdos ou

entidades da Administragdo Publica?

1. Consta nos referidos projetos a area do terreno e darea

construida, contendo as assinatura(s) do(s) responsavel(is) | Art.5¢,inciso I, alineas “f’ e seguintes
12. técnico(s) com o numero do registro do CREA/CAU e respectivas | do Manual de Procedimento de

Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART e/ou Registro de
Responsabilidade Técnica — RRT?

E ainda:
2. Para Imdvel atendido por subesta¢do: Consta o memorial
descritivo e projeto de subestacdo previamente aprovado pela

concessiondria de energia elétrica?

3. Para Area Construida Acima de 1.500 m?: Consta o projeto de
Sistema de Protegdo contra Descargas Atmosféricas — SPDA?

Locagdo de Imdveis aprovado pelo
Decreto Municipal n2 5.701/2023.
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13.

CertidOes negativas das concessionarias de energia elétrica e agua
- Constam certidGes negativas atualizadas das concessionarias de
energia elétrica e agua, mesmo que o imovel contenha pogo
artesiano?

Caso o imodvel contenha pogo artesiano — Foi apresentado pelo
locador o Laudo Técnico que ateste a qualidade da 4gua?

Caso o Imével possua somente pogo artesiano - Foi providenciada,
pelo locador, a ligagdo complementar junto a concessionaria de
agua?

Art.592, inciso Il, alineas “h” e seguintes
do Manual de Procedimento de
Locagdo de Imdveis aprovado pelo
Decreto Municipal n? 5.701/2023.

14.

Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros - AVCB ou Certificado de
Licenga do Corpo de Bombeiros - CLCB: Constam nos autos Auto de
Vistoria do Corpo de Bombeiros - AVCB ou Certificado de Licenga
do Corpo de Bombeiros - CLCB?

- Na impossibilidade do AVCB, o locador apresentou cépia do
protocolo de solicitagdo junto ao Corpo de Bombeiros Militar do
Amazonas — CBMAM?

Obs.: Sera concedido o prazo de até 12 (doze) meses para
apresentagdo do AVCB ou CLCB, a contar da data da formalizagdo
do Contrato de Locagdo de Imével. A ndo apresentagdo do AVCB
ou CLCB, no prazo estabelecido no paragrafo anterior, podera
ocasionar a rescisdo contratual, ficando facultado ao gestor do
orgdo ou entidade a definigdo de tratativas junto ao locador.

Art.59, inciso Il, alinea do Manual
de Procedimento de Locagdo de
Iméveis aprovado pelo Decreto
Municipal n2 5.701/2023.

wn
J

15.

Relatério Técnico de Vistoria de Engenharia - Consta avaliagdo das
condigBes estruturais, arquitetonicas, de acessibilidade e sistemas
de redes: elétrica, hidrdulica, sanitdria, pluvial e combate a
incéndio, contendo:

1. As metragens da d4rea do terreno e da darea construida
efetivamente utilizaveis pelos érgdos e entidades da Administragdo
Pdblica Municipal?

2. A metodologia e o equipamento utilizado na medigao,
distinguindo-se as dareas de vdo livre (menor dotagdo
infraestrutural) e dreas de construg¢do continua (areas fechadas
com maior possibilidade de suporte as atividades finalisticas)?

3. O registro fotografico que permita identificar as caracteristicas
do imdvel?

4. A manifestacgdo se favordavel a locagao?

5. A(s) assinatura(s) do(s) responsavel(is) técnico(s) com o nimero
do registro do CREA/CAU?

Obs.: 01: Orgdo ou a entidade da Administragdo Municipal que ndo
possuir profissional de engenharia ou arquitetura devidamente
habilitado, devera submeter a apreciagdo da Secretaria Municipal
de Infraestrutura - SEMINF, para emissdo de Relatério Técnico de
Vistoria de Engenharia;

Obs.: 02: O locador terd ciéncia por ocasido da assinatura do
Contrato de Locagdo do Relatério Técnico de Vistoria de
Engenharia.

Art.59, inciso |, alineas “d” e seguintes,
”e"” e “f” do Manual de Procedimento
de Locagdo de Imdveis aprovado pelo
Decreto Municipal n2 5.701/2023

16.

Laudo do DAI/CGM - Consta o laudo de avaliacdo de locagdo do
imovel, emitido pelo Departamento de Avaliagio de Imdveis-
DAI/CGM?

Art.59, inciso |, alinea “h” do Manual
de Procedimento de Locagdo de
Imdveis aprovado pelo Decreto
Municipal n2 5.701/2023
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1.2 Formalizagao Contratual

Aceite do Prego Avaliado - Consta nos autos o aceite do prego

Art.52, inciso Il, alinea “b” do Manual
de Procedimento de Locagdo de

17. | referente a locagdo, conforme laudo de avaliagdo realizado pelo .
, Iméveis aprovado pelo Decreto
BAI/CGM? Municipal n? 5.701/2023.
Minuta de Contrato - Consta a minuta padrdo de Contrato de
Locagdo de Imdveis aprovado pela PGM?
Art.42 do Manual de Procedimento de
18. . . .. . Locacdo de Imdveis aprovado pelo
Obs.: A Procuradoria Geral do Municipio-PGM, publicou no DOM, Decrgeto Municipal ne 5 501/2023p
Edi¢do 5575 de 28/04/2023, Pag. 21 a 23, a Minuta n2 4 referente
a Contrato de Locagdo de Iméveis.
Art. 38, caput, inciso VI da Lei n?
Parecer Técnico/Juridico: Consta Parecer da Assessoria Técnica do 8.666/1993 e art.5¢, Inciso |, alinea
19. o tidade int d lhid | tor? do Manual de Procedimento de
orgdo ou entidade interessada, acolhido pelo gestor? Locacdo de Iméveis aprovado pelo
Decreto Municipal n2 5.701/2023.
Art. 38, caput, inciso VI da Lei n?
Parecer da PGM - Consta Parecer da Procuradoria Geral do 8.666/1993 eart.5 "nC'so,l’almea k
20. Municioio? do Manual de Procedimento de
unicipio- Locagdo de Imédveis aprovado pelo
Decreto Municipal n2 5.701/2023.
Comissdo Municipal de Licitagdo-CML - Hd manifestagcdo da CML | Art 29, VI, do Decreto Municipal n2
21. . ~
sobre a referida contratagdo? 5.045/2021.
Art.52, inciso |, alinea “I” do Manual de
Publicagdo da Homologag¢do ou da Dispensa de Licitagdo: Constaa | Procedimento de Locacio de Iméveis
22. publicagdo da Homologagdo da Licitagdo ou do Despacho da | aprovado pelo Decreto Municipal n®
Dispensa de Licitagdo, quando for o caso? 5.701/2023.
Art. 26, § 32 do Decreto Municipal n2
Nota de Dotac3o de Bloqueio - Foi feito o blogueio do valor cotado, | 3-484/2023 e Art.5¢,inciso | alinea “g
. - . . do Manual de Procedimento de
23. conforme a disponibilidade orgcamentaria na sua respectiva ~ -
- 5 Locagdo de Imédveis aprovado pelo
dotagao/rubrica? Decreto Municipal n2 5.701/2023.
Decisdo n? 705/1994-TCU e arts. 29 e
Regularidade Fiscal: Consta documentagdo relativa a regularidade | 32, § 12 da Lei n2 8.666/1993 e Art.5¢,
24 fiscal CND (Tributos Federais, FGTS, SEFAZ/AM, Municipais (PJ - | inciso Il, alineas “k” e seguintes do
| TRIBUTOS e PF OU PJ-IPTU) e Débitos Trabalhistas) que cubram a | Manual de Procedimento de Locagéo
emiss3o do empenho? de Imoveis aprovado pelo Decreto
Municipal n2 5.701/2023.
Da validagao: A validagdo pode ser feita por servidor da Unidade
Gestora, devidamente identificado, contendo os seguintes dizeres:
25 CERTIDAO VALIDA ATE [data], nome completo de quem a validou, | Manifestagio ne 055/2017-ASJUR-
: cargo/fungdo, matricula/ato normativo de sua | SUBCI-SEMEF
nomeacdo/designacdo, excluidos aqueles contratados pelo Regime
de Direito Administrativo, em face da natureza do contrato.
CONSULTA AO CADFIM E CEIS - A Secretaria fez consulta aos
sistemas CADFIM (Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e
Contratar com a Administragdo Publica Municipal) e CEIS (Cadastro
de Empresas Inidoneas e Suspensas) para verificar se o fornecedor
26 esta desimpedido para contratagdo? Art.31 da Lei n22.442/19 e arts. 22 e

Anexar comprovagdo do desimpedimento por meio da captura das
telas:

CADFIM:
https://compras.manaus.am.gov.br/publico/Empresa_Suspensa.asp

CEIS:

23 da Lei © 12.486/2013.
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https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome
&direcao=asc

27.

Publicagdo da dispensa de Licitagdo - Consta a publicagdo da
homologagdo da licitagdo ou de dispensa de licitagdo?

Art. 26 da lei 8.666/2023 e Art.59,
inciso 1, alinea “I” do Manual de
Procedimento de Locagdo de Imdveis
aprovado pelo Decreto Municipal n?
5.701/2023.

28.

Empenho - Consta Nota de Empenho — NE devidamente carimbada
e assinada pela Inspetoria Setorial e pelo Ordenador de Despesas?
Observar se as informagdes dos campos da NE estdo corretas.

NA DATA DA EMISSAO DA NOTA DE EMPRENHO, TODAS AS CND’S
DEVEM ESTAR VALIDAS PARA A CHANCELA DA INSPETORIA.

Art. 58, 60 e 61 da Lei n2 4.320/1964,
Art. 42, inciso XXV do Decreto
Municipal n® 4.966/2020 e Art.59,
inciso |, alinea “m” do Manual de
Procedimento de Locagdo de Imdveis
aprovado pelo Decreto Municipal n2
5.701/2023.

29.

Termo de Contrato - Consta Termo de Contrato devidamente
assinado e datado pelas partes e pelas testemunhas com a sua
devida publicagdo?

O prazo de locacdo do imével sera de até 60 (sessenta) meses,
podendo, apds esse @razo, mantido o interesse publico e desde
que atendidos os requisitos necessdrios af contratagdo, ser
renovado por iguais e sucessivos periodos.

30.

Arts. 54, 55 e 62 da Lei n? 8.666/1993
e Art.42 c/c art. 62 do Manual de
Procedimento de Locagdo de Imdveis
aprovado pelo Decreto Municipal n2
5.701/2023.

Aditivos - Os contratos de locagdo de imdveis poderdo ser aditados,
nas situagdes descritas a seguir, respeitando o disposto na alinea
"e", inc. Il, art. 59:

| - nos casos de prorrogagao de prazo, nos limites estabelecidos no
caput do art. 62 deste Manual;

Il - nos casos de reajuste, revisdo e reavaliagdo do imovel;

Il - mudanca de razdo social ou titularidade do imdvel, devera ser
instruido com a seguinte documentagdo:

a) para pessoa fisica: copias dos documentos que comprovem
dados pessoais do novo locador; nacionalidade; naturalidade;
nome; estado civil; profissdo; RG; CPF; enderego completo; e-mail
e telefones para contato;

b) para pessoa juridica: cdpias dos documentos relativos ao CNPJ;
contrato social ou congénere, e alteragbes averbadas que
comprovem a legitimidade do representante, com RG

(n.2 ocultado) CPF; e CertidGes de Regularidade Fiscal e Juridica do
titular; e

c) quando for o caso, instrumento publico de procuragdo, com
poderes especificos.

Obs.: Nos casos de prorrogacdo da locacgdo, respeitado o limite
estipulado no art. 62 deste Manual, o 6rgdo ou entidade da
Administragdo Publica Municipal, a Iluz do Principio da
Economicidade e Eficiéncia, devera, com antecedéncia de 90
(noventa) dias, consultar a SEMAD, para eventual substituicdo do
imoével locado porimdvel préprio, respeitando o disposto no art. 22
deste Manual.

Art. 57, 60 e 65 da Lei n2 8.666/93 e
Arts. 72 e 82 do Manual de
Procedimento de Locagdo de Imdveis
aprovado pelo Decreto Municipal n2
5.701/2023.

31.

Publicagdo no Didrio Oficial do Municipio - Consta a publicagdo
resumida do Contrato e/ou de seus aditivos no DOM?

Art. 61, Paragrafo Unico, da Lei n2
8.666/1993 e Art.52, inciso |, alinea
“n” do Manual de Procedimento de
Locagdo de Imdveis aprovado pelo
Decreto Municipal n2 5.701/2023.

32.

Informagao a SEMAD - Foi enviado a SEMAD, no prazo maximo de
10 dias a contar da assinatura, a coépia do Termo de Contrato
acompanhado dos dados completos do imével, para fins de
informagdo as concessiondrias quanto ao inicio daBesponsabilidade
do pagamento das contas.

8§4¢, Art. 22 do Manual de
Procedimento de Locagdo de Imdveis
aprovado pelo Decreto Municipal n2
5.701/2023.

Pagina5de 7



https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direcao=asc
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direcao=asc

Controladoria-Geral
do Municipio - CGM

Prefeitura de

33.

Garantia — Quando o projeto basico/termo de referéncia prevé
exigéncia de Garantia, a mesma deve constar nos autos
devidamente autenticada e dentro do prazo de validade do
contrato.

Obs.: Quando ocorrer aditivos de renova¢do de prazos e
acréscimos de servigos deve-se solicitar o complemento para o
periodo.

Art. 56 da Lei n2 8.666/1993.

34.

Portaria do atesto - Consta cdpia da portaria de atesto publicada
no DOM?

Art. 62, caput e § 22 e art. 67, caput da
Lei n? 8.666/1993 e Art.52, inciso |,
alinea “o” do Manual de
Procedimento de Locagdo de Iméveis
aprovado pelo Decreto Municipal n?
5.701/2023.

35.

SIGEC (Sistema de Gestdo de Contratos): Consta os contratos e
seus aditivos cadastrados no Sistema de Gestdo de Contratos -
SIGEC com o cronograma preenchido?

Art. 12, § 12 do Decreto Municipal n2
3.243/2015 e Art.59, inciso |, alinea
“p” do Manual de Procedimento de
Locagdo de Imdveis aprovado pelo
Decreto Municipal n2 5.701/2023.

2. FASE DA PRE-LIQUIDACAO

36.

Requerimento - Consta requerimento do fornecedor devidamente
datado, assinado e carimbado solicitando o pagamento?

Obs.: Nas solicitagdes requeridas em ambiente virtual a assinatura
deverd ser eletronica.

Art.63 da Lei n? 4.320/1964; Art. 19,
inciso XIV, item 1.1.2.7 do Decreto
Municipal n2 3.616/1996, art. 22, § 19,
inciso Il, alinea “a” do Decreto

Municipal n2 4.622/1999.

37.

Recibo - Consta Recibo de Locagdo (duas vias) devidamente
atestado, carimbado e datado com as respectivas matriculas dos
funcionarios designados na portaria de atesto?

Art.63 da Lei n? 4.320/1964; art. 19,
inciso XIV, item 1.1.2.9 do Decreto
Municipal n? 3.616/1996 e art. 29, §
19, inciso Il, alinea “b” do Decreto
Municipal n® 4.622/1999.

38.

Atesto - Deve constar o recibo carimbado, datado com as
respectivas matriculas e fun¢bes requeridas pelo sistema dos
funcionarios designados por Portaria?

Obs.: Nas solicitagdes tramitadas em ambiente virtual (SIGED) os
atestos deverdo ser emitidos e assinados de forma eletronica,
conforme a Orientagdo Técnica n2 001/2020- DINEP/DISET/
SUBTES/SEMEF.

Art.63, § 29, inciso Ill da Lei n®
4.320/1964.

39.

DAM - Consta Documento de Arrecadagdo Municipal (DAM)
devidamente pago?

Art. 19, inciso XIV, item 1.1.2.14 do
Decreto Municipal n? 3.616/1996 e
art. 22, § 19, inciso I, alinea “h” do
Decreto Municipal 4.622/1999.

40.

Regularidade Fiscal: Consta documentagdo relativa a regularidade
fiscal (Certiddes Negativas de Débito Municipal do IPTU e da
Receita Federal)?

Art. 29 e 32, § 19, Lei n2 8.666/1993,
Decisdo n? 705/1994-TCU e Art. 59,
inciso Il, alinea “f” do Manual de
Procedimento de Locagdo de Imdveis
aprovado pelo Decreto Municipal n2
4.683/2019.

41.

Da validagao: A validagdo pode ser feita por servidor da Unidade
Gestora, devidamente identificado, contendo os seguintes dizeres:
CERTIDAO VALIDA ATE [data], nome completo de quem a validou,
cargo/fungdo, matricula/ato normativo de sua
nomeacdo/designacdo, excluidos aqueles contratados pelo Regime
de Direito Administrativo, em face da natureza do contrato.

Manifestagdo n2 055/2017-ASJUR-

SUBCI-SEMEF
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3. FASE DA LIQUIDACAO

Decreto Municipal n? 5.071/2021-
Nota de Langamento de Reconhecimento de Despesa (NL de RD) - | AFIM; art. 63 da Lei n2 4320/1964 e
Consta Nota de Langamento assinada e carimbada pelo ordenador | Manifestagdo n® 067/ 2017/ ASIUR/

42. entacio Técni
de despesas e emitida com a data do atesto? SUBCI/ SEMEF e Orientagdo Técnica n
001/2020- DINEP/DISET/
SUBTES/SEMEF.
- ~ I ~ Decreto Municipal n2 5.071/2021; art.
Nota de Langamento Em Liquidagdo (NL em Liquidagdo) - Consta 63 da el n® 4.320/1964 e
3 Nota de Langamento assinada e carimbada pelo ordenador de | manifestacio ne 067/ 2017/ ASJUR/
' despesas e emitida com a data do atesto? SUBCI/ SEMEF e Orientagdo Técnica n®
001/2020- DINEP/DISET/
SUBTES/SEMEF.
o . Decreto Municipal n? 5.071/2021; art.
Nota de Langcamento Formal - Consta liquidagdo formal | 3 4o & ne 4320/1964 e
a4, devidamente assinada pelos responsaveis? Manifestacio ne 067/ 2017/ ASIUR/
Obs.: Quando o Locador for pessoa fisica consta a retencdo do | SUBCI/ SEMEF.
Imposto de Renda - IR?
Nota de Lancamento de Liquidagdo (NL de Liquidagdo) - Consta | Decreto Municipal n 5.071/2021; art.
a5 Nota de Langamento de Liquidagdo (seria a liquidagdo do fato | 63 da lei n® 4.320/1964 e
" | administrativo com as devidas retencdes) assinada e carimbada | Manifestacdo ne 067/ 2017/ ASIUR/
SUBCI/ SEMEF.
pelo ordenador de despesas?
Decreto Municipal n2 5.071/2021; art.
46 Programa de Desembolso (PD) - Consta programacdo de | 63 da Lei n? 4.320/1964 e
" | desembolso (PD)? Manifestagdo n2 067/ 2017/ ASJUR/
SUBCI/ SEMEF.
4. CONTROLE INTERNO SETORIAL
a7 Controle Interno - Cl setorial (quando houver) - Manifestagdo do da Lei ne
* | Clquanto ainstrugdo processual. Art. 15 da Lei n® 2.464/2019.
5. INSPETORIA SETORIAL DE FINANCAS
48 DEPARTAMENTO DE INSPETORIA - Validagdo do Programa de | Art. 42, inciso XXV do Decreto
" | Desembolso pela Inspetoria. Municipal n2 4.966/2020.
6. PAGAMENTO
Ordem Bancdria - OB - Consta Ordem Bancaria referente a )
49 Art. 64 da Lei n2 4.320/1964.

liquidagdo anterior?

Além dos documentos elencados neste checklist, a Administracdo Publica podera solicitar
outras documentagoes, conforme o caso, previstos nos projetos basicos, contratos e afins.

Nas solicitagdes/processos tramitados em ambiente virtual (SIGED), todos os documentos
gue necessitem de assinatura deverdao ser assinados, preferencialmente, de forma
eletronica.

Observagdo: Abster-se de assinar todos os documentos de forma hibrida, conforme Decreto
Municipal n2 5.514, de 10/03/2023, DOM 5543.
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